4.napirend

Sarszentmihaly Kézségi Onkormanyzat Képvisel6-testiiletének
nyilt testiileti iilése, mely egyben az 6nkormanyzati torvény szerinti kézmeghallgatas is

2020. januar 8.

ELOTERJESZTES

Kreativ foglalkozdsok a Kozdsségi Hazban (Valentin nap, Husvét, anydk napja)
Eléterjeszté: Ober Andrea polgarmester
Melléklet: -
Vajai Judit képvisel 2019. december 30-i szdbeli inditvanya.

Lényege: Valentin nap, Hisvét és anyak napja eldtt tartananak 1-1 foglalkozast; az esemény lebonyolit6ja
40 ezer forint/alkalom 6sszegért tartand a foglalkozast.



M Ggﬂaﬂ} Andrea Ober <ober.andrea@gmail.com>

Fwd: Kézmiives foglalkozas VALENTIN NAPRA

1 {izenet

Judit Vajai <vajai.judit@gmail.com> 2019. december 29. 13:59
Cimzett: Andrea Ober <ober.andrea@gmail.com>

——----- Tovabitott levél ------mex

Feladd: Simon Nikolett <vnikolett33@gmail.com>
Datum: 2019. dec. 29., V, 9:08

Targy: Kézmlives foglalkozas

Cimzett: <vajai.judit@gmail.com>

Tisztelt Judit! s
Telefonos egyeztetéstink utan szeretném megosztani Onokkel elképzeléseim a Valentin napi
foglalkozassal kapcsolatban.

Témaja a szerelmes macskak lenne.

Hat éve, mi6ta vasarokba jarok, kézkedvelt termékem a kilincsmacska. Kicsi és nagy érommel fogadja,
viszonylag kénnyen elkészithet6, kedves dekoraciés targy. Ennek aktualizalasara 8sszebujos verziot
illetve szivet formazé farkincat és megfelelé anyagvalasztast képzelnék el a kora tavaszi
foglalkozason.

A csatolt képek kozil kellene kivalasztani a legjobban tetsz6t,én beszerzem az anyagot,szabasmintat
készitek ,kiszabom,elére megvarrom,a foglalkozason a résztvevék az Gtmutatasom alapjan

kiforditjak, megtémik,varrjak ahol kell és diszitik.

Ennek koitsége 40-45 fével szamolva 40.000 Ft.

Afoglalkozasra viszek magammal ollékat és ragasztépisztolyokat,de nagy segitség,ha a helyszinen is
van néhany.

Tovabbi egyeztetésért keressenek bizalommai.

Udvozlettel: Vordsné Simon Nikolett Szabadbattyan 06306171018
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S.napirend

Sarszentmihaly Kozségi Onkorméanyzat Képviselé-testiiletének
nyilt testiileti iilése, mely egyben az 6nkormanyzati térvény szerinti kézmeghallgatas is

2020. januar 8.

ELOTERJESZTES

Helyiség bérlet a Kozosségi Hdazban

Eléterjeszté: Ober Andrea polgarmester

Melléklet:
- 171/2017.(V.31.) hatarozat az IKSZT terembérleti dijarol
- 172/2017.(V.31.) hatérozat az IKSZT nyitvatartasa
- Helyiségbérleti szerz6dés tervezet
- Eszkozbérleti szerz6dés tervezet
- Hazirend tervezet
- Helyiségbérleti kérelem

- Dijtabla
Tisztelt Képviselo-testiilet!
TEREMBERLETI DiJ

A 171/2017.(V.31.) hatarozat rendelkezik jelenleg az IKSZT helyiségeinek bérletérsl.
A hatarozat szerint:

- aterembérleti dfj mértéke: 2500 Ft + AFA / 6ra / helyiség.
Minden megkezdett 6ra utan ki kell fizetni a terembérleti dijat.

Ingyenes:
- akegyeleti okokbdl,
- gyermektaboroztatas,
- gyermekfoglalkozas
céljabol igénybe vett terem hasznalat.

Melyik termet adia ki a képviseld-testiilet?

- foldszint: nagyterem

- emelet: kisterem
NINCS DONTES
udvar?
A helyiségbérlet magdban foglal-e egyéb helyiség haszndlatot? Pl szinpad, konyha, egyéb?

A helyiségbérlet magdban foglal-e eszkoz bériést is? PL: hangositd, egyéb

Kinek adja ki a képviseld-testiilet?
a) jogi személy,
b) jogi személyiség nélkiili gazdasdgi tdrsasdg

c) egyénivdllalkozo
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d) civil szervezet
e) magdanszemély

) helyi egyhdzak

Milyven célra adja ki a képviselo-testiilet?

a) vdsdar

b) kulturdlis

c) oktatdsi

d) sport

e) szervezeti gylilések

) magdnrendezvények (pl. sziiletésnapi, szilveszteri rendezvények, stb.)
g) fenntartd intézményeinek (dvoda, bolcsode) rendezvényei
h) iskolai rendezvények

i) taldlkozok (pl. osztdly)

J) lakodalmak és egyéb csalddi rendezvények

k) a kegyeleti okokbdl,

1) gyermektaboroztatds,

m) gyermekfoglalkozds

n) kornyezetvédelem

0) jotékonysagi

Ingyenesség:
Bérld szempontiabol:

a) civil szervezet
b) helyi egyhdzak

Tevékenyses szempontiabol:

a) kulturdlis (beleértve a zenés, tdncos rendezvényt is)

b) oktatdsi

c) sport

d) szervezeti gyiilések

e) fenntarto intézményeinek (6voda, bélcsdde) rendezvényei
) iskolai rendezvények

g) akegyeleti okokbdl,

h) gyermektdiboroztatds,

i) gyermekfoglalkozas

J) kornyezetvédelem

k) jotékonysdgi
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Mi térténjen azzal a bérldvel, ahol a tevékenység timogatott. tehdt ingyenes lenne a képviseli-testiilet rés=érgl. ugvanakkor a bérldnek bevétele
keletkezik a tevékenysége utin?

NINCS DONTES:

Takaritds: A rendezvényt kovetéen ki takarit?
Ki nyit/zar/riaszt?

Eszkozbérlet ?

NINCS UJ DONTES a nyitvatartisrol:

NYITVATARTAS

Jelenleg a 172/2017.(V.31.) hatdrozat rendelkezik az IKSZT nyitvatartasarol:
hétfé -

kedd 9%.19%

szerda 9%0.18%

csiitortok 9%-18%

péntek 8%0-1200

szombat 1 éra kényvtar igény esetén

Nyitvatartds: marad-e fix és/vagy a programokhoz igazodik?

Tisztelt Képviseld-testiiletet! Vitassuk meg fentieket!
Sarszentmihaly, 2020. januar 2.

Ober Andrea s k.
polgéarmester
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HATAROZATI JAVASLAT
Sdrszentmihdly Kizségi Onkormdnyzat Képviselo-testiiletének
72020.(1.8.) hatdrozata
Helyiségbérlet a Kozosségi Hdzban
Sarszentmihaly K6zségi Onkormanyzat Képviselo-testiilete ...

1.Bérbeadhato helyviségek:

nagyterem foldszint
kisterem emelet

2.A helvisézbérleti dij mériékét e hatdrozar 1.melléklete tartalmazza.

3.4 bérbeadds dltalanos feltétele: A helyiségbérlet a Koziosségi Haz és a Konyvtdr rendeltetésszert
miikodését nem zavarja, Sdrszentmihdly Kozségi Onkormdnyzat hirnevét a bérl tevékenysége nem
csorbithatja.

4.A helyiségbérleti jogviszony létesitésének szabalyai:

a) eseti bérbeadds (meghatarozott napokra)
b) tartds bérbeadds: rendszeres és 1 hénapot meghaladoan folyamatos

4.1.4 helyiségbérlet (eseti és tartos) feltételeirdl és a bérleti dijrdl e képviseld-testiileti hatdrozat alapjan
a Polgdrmester dont.

4.2.Bérlésre jogosult:
a) jogi személy,
b) jogi személyiség nélkiili gazdasdgi tarsasdg
¢) egyénivillalkozo
d) civil szervezet
¢) magdnszemély
) helyi egyhazak

4.3.Bérbeadds az aldbbi események, tevékenységek céljara térténhet:
a) vdsdr
b) kulturdlis (beleértve a zenés, tancos rendezvényt is)
c) oktatdsi
d) sport
e) szervezeti gyiilések
) magdnrendezvények (pl. sziiletésnapi, szilveszteri rendezvények, stb.)
g) fenntarto intézményeinek (6voda, bilcsode) rendezvényei

h) iskolai rendezvények
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i) taldlkozok (pl. osztdly)
J) lakodalmak és egyéb csalddi rendezvények
k) a kegyeleti okokbdl,
) gyermektiboroztatds,
m) gyermekfoglalkozds
n) kornyezetvédelem

0) jotékonysdgi
4.4.4 bérlési szandékot tartalmazé kérelmet a Polgdrmesterhez kell benyiijtani.
A kérelemben fel kell tintetni:
- akérelmezd adatait (név, székhely/lakchely, nyilvantartdsi szam, adoszdm)
- akérelmezett helyiség megjelolését,
- a haszndlat tervezet idbtartamat
(eseti bérbeadds esetén: év, hé, nap, ora:perc-éra.perc)
(tartds bérbeadds esetén: év, hd, nap, ora:perc — év, ho, nap, ora:perc)
- abérbevétel céljat.

4.5.4 bérlés kérelmezése e hatdrozar 2.mellékletében  taldlhats IKSZT helyiségbérleti  kérelem
nyomtatvdanyon torténik.

4.6.4 helyiségbérlet feltételeit a kérelmezdvel/igénylével kizélni kell,
4.7.4 helyiségbérleti jogviszony létesitésére irdnyulé szerzOdés tervezete e hatdrozat 3.melléklete, melynek
alkalmazdsa kotelez8, s melynek aldirdsdra Jogosult a bérbeads részérdl: Ober Andrea polgdrmester, a

bérbevevé részérdl pedig a bérld maga vagy a képviseletére jogosult személy,

3.4 bérbeadds folyamata

a) A kérelmezd dltal benyujtott kérelmet iktami kell a polgdrmester nevére.

b) A kérelmet a rendezvény tervezeit iddpontja el6tt legaldbb 15 nappal kordbban kell benyujtani.

¢) A kérelmezé a 4.6. pont szerinti tdjékoztatdst és a 4.7, pontban foglalt helyiségbérleti szerzédés
aldirasdt kovetGen 2 munkanapon belil, de legkésébb a rendezvény megkezdése eléiti napig
koteles befizemni bérleti dijat, pénziigyi bizonylat ellenében.

d) Kérelmezd minden esetben koteles megnevezni a felelds szervezdt.

6.Rendezvény lemonddsa: 15 nappal a rende: vény tervezett idépontia elitt.

7.A helyiségbérleti dijak megdllapitisinak elye

A helyi székhelyii civil szervezeteknek, valamint a helyi  kozdsséggel rendelkezd egyhdzaknak
téritésmentesen biztositia Sdrszentmihdly Kozségi Onkormdnyzat Képviseld-testilete a kérelmezett
helyiséget, eseti rendezvényeikhez.

A terembeérlet sordn elényt élveznek a helyi érdekeltségii rendezvények, kiilonisen az onkormdnyzat és
intézményei rendezvényei.

5
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7.1.4 helyiségbérleti dijak osszegét minden év janudriaban felil kell vizsgdlni, kivéve elsé alkalommal,
mely feliilvizsgalat idépontja: 2020 juliusa.

8.4 helyiségek bérletére/haszndlatira vonatkozo egyéb rendelkezéseket a Hdzirend tartalmazza.
(4. melléklet)

Felelds: Ober Andrea polgérmester
Hatarido: értelem szerint

1.melléklet a ../2020.(1.8.) hatarozathoz

Kozosségi Haz helyiségbérleti dijtablazat

helyiség helyiségbérlet célja ar |
foldszint: nagyterem a. vdsdr 2500 forint + AFA / alkalom |
a. magdnrendezvények (pl. 80 ezer forint + AFA/
sziiletésnapi, szilveszteri alkalom .
emelet: kisterem rendezvények, stb.) 1000 forint + AFA / 6ra

b. taldlkozok (pl. osztdly)

c. lakodalmak és egyéb csalddi
rendezvények

DIJKEDVEZMENYEK

SZEMELYI DIJMENTESSEG:

- civil szervezetek,
- helyi egyhdzak

RENDEZVENY CELJA SZERINTI DiJMENTESSEG:

- kulturalis (beleértve a zenés, tancos rendezvényt is)

- oktatasi

- sport

- szervezeti gyilések

- fenntarté intézményeinek (6voda, bileséde) rendezvényei
- iskolai rendezvények

- a kegyeleti okokbdl,

- gyermektaboroztatas,

- gyermekfoglalkozas

- kornyezetvédelem

- jotékonysagi



1.melléklet a../72020.(1.8.) hatdrozathoz

Kozosségi Haz helyiségbérleti dijtablazat

helyiség helyiségbérlet célja ar
foldszint: nagyterem a. vdsdr 2500 forint + AFA / alkalom
a. magdanrendezvények (pl. 80 ezer forint + AFA /
sziiletésnapi, szilveszteri alkalom i
emelet: kisterem rendezvények, stb.) 1000 forint + AFA / 6ra

b. talalkozok (pl. osztily)

c. lakodalmak és egyéb csalddi
rendezvények

DIJKEDVEZMENYEK

SZEMELYI DIJMENTESSEG:

- civil szervezetek,
- helyi egyhazak

RENDEZVENY CELJA SZERINTI DIJMENTESSEG:

- kulturilis (beleértve a zenés, tincos rendezvényt is)

- oktatasi

- sport

- szervezeti gytilések

- fenntarté intézményeinek (6voda, bélcséde) rendezvényei
- iskolai rendezvények

- a kegyeleti okokbol,

- gyermektiboroztatas,

- gyermekfoglalkozas

- kornyezetvédelem

- jotékonysagi




KOZOSSEGI HAZ - helyiségbérleti kérelem

LA kérelmezé
1 | neve
2 | cime

3 | addszama

4 | szamlaszama

5 | telefon

6 | e-mail

7 | képviseletére jogosult személy

8 | felel6s személy a
rendezvénynél/tevékenységnél

IL. A KErelmezett NElYiSE@: ......ccvvirveeiiriinieieieieiescressnee e esesreste s e e e srsa e s st e senesbe e bt e seesuseentassneasnsesaseeneensesaresnns
ESZKOZOK: vttt ettt ettt ettt et ettt b et et s he st e e bt e ae et Rt e n et r et e s e n e st et n R e e Rereeneeebenrens
KiSZOIGAIO NELYISEEEK: ...ttt ettt et e e she s st e st e st e ae e b e sse et et e e esbantenses
takaritds (KEreK/Mem KETEK): ..vuiiiiiiiiie ettt ettt et re e s r e s reebaesra e e st e sae s ba s bt e sstassnensessnenses
I A kérelmezett idOpont / IdGtAITAM: ........cooooiiiiieee ettt ettt et ettt e e st e se e ae b esee e s bembens
IV. A 1eNdEZVENY CELA: ..ottt ettt st e st e n et s e et e b e e e st e as et enesse s ot e eseteensenenes

A helyiségbérlette]l kapcsolatos tajékoztatast megkaptam; a Hazirendet megismertem.

Kelt: SAUSZENIMINALY, .......c.ocuorieiiirieiiiienieieet ettt sttt ettt st n et b ettt se et e b naebessateneebensos
Kérelmezl (CegSzertl) QIAIFASAL. ...............c.ccocoimvieciiiiiiiiiiniceiiete ettt ettt s e

A helyiségbérletet engedélyezem.
Kelt: SArszentmilQly, ........coccovvieiieiiviniinieiiieiiireiresieesinessesae e eseenseeneees

Ober Andred POIGAFMESIET: ..............cocveeerreeevesreeeeeeesveresessssessssseseesnes p-h




KOZOSSEGI HAZ helyiségbérleti szerzédés

mely létrejott egyrészrol:

Sérszentmihaly Kozségi Onkormanyzat (torzskonyvi azonosit: 727486, 8143 Sarszentmihaly, F6 1t 54.,
adoszam: 15727488-2-07, képviseli: Ober Andrea polgarmester), a tovabbiakban: mint Bérbeadd,

masrészrol, mint Bérlé:

Bérl6 részérél a rendezvény megtartésaért felelds személy Neve: ..........oc.oeoveevverveemverovreveronn,

(Bérbeadé és Bérlo egyiittesen: Felek) kozott az alabbi feltételekkel
1) E szerzddés targya: Kozosségi Haz helyiség(ek) bérbeadasa

2) A teljesités koriilményei:
a. ahelyiségek pontos meghatirozasa

c. Bérlo atvett kulcsokat? .................
Ha igen, azok darabszdma, megnevezése:
3) Rendezvény lemondésa: az eseményt megel6z6 15 nappal korabban

4) Bérbeado biztositja a kérelemben egyeztetett helyiséget / eszkozoket / kiszolgélé helyiséget /
filitést / vilagitast / .........ocooviiiiin i, *

(*a megfeleld aldhizandd)

5) A Bérl6 a rendezvény / esemény ideje alatt felelés a szamdra biztositott helyiség(ek) és azok
kornyezetének tisztasagaért, valamint a hasznalatdba adott eszkdzok épségéért, azok
rendeltetésszerii hasznalataért, a rend fenntartisaért, a tlizvédelmi szabalyok betartasaért és az
esetleges karok megtéritéséért.

6) A rendezvény / esemény befejezését kovetden a Bérls az altala hasznalt helyiséget az eredetileg
berendezett allapotaban adja vissza.

7) A Bérld a Bérbeadénak barmilyen rongalds esetén a Ptk.-ban meghatérozottak szerint teljes
anyagi felel6sséggel tartozik.



KOZOSSEGI HAZ helyiségbérleti szerzédés

Karokozis esetén a Bérlo koteles — ismeretlen elkbvetd esetén is — a Bérbead6 valamennyi karat

teljeskoriien megtériteni.

Kéresemény esetében Bérld koteles a Bérbeadd képviseldjét haladéktalanul, igazolhaté méddon

értesiteni.

8) Bérlo koteles betartani e szerz6désben foglalt idébeli hatalyt (2)b. pont).

9) Bérlo koteles a rendezvény / esemény résztvevodit tajékoztatni a Hazirendrol.

10) Bérl6 nyilatkozza, hogy a helyiségbérlettel kapcsolatos tajékoztatast megkapta; a Hazirendet

megismerte.

11) Salyos szerzédésszegés esetén barmelyik fél jogosult a szerz6dést azonnali hatalyu rendkiviili

felmondéasara.

12) Suilyos szerz6désszegésnek minésiil a Bérld részérdl:

- ha a hazirendben foglaltakat stilyosan megsérti

- haa bérleti dijat hataridében nem fizeti meg.

13) Salyos szerz6désszegésnek mindsiil a Bérbeado részérdl:

14) A Bérl6 a bérleményért

- ha a bérlemény rendeltetésszerii hasznalatat akadalyozza.

Minden megkezdett ora teljes 6radijjal keriil elszamolasra

*vagy

forint bérleti dijat fizet.

Bérld a bérleményért a .../2020.(1.8.) hatarozat ..... alapjan bérleti dijat nem fizet, helyiségbérlete

ingyenes.

(* a megfeleld alahiizando)

Jelen megallapodasban nem tisztazott kérdésekben a Ptk. rendelkezései az iranyado6ak.

E megallapodasban foglaltakat a Felek, mint akaratukkal mindenben megegyezot jovahagydlag alairjak.
Ez a megallapodas négy, egymassal mindenben egyezd eredeti példanyban késziilt.

Sarszentmihaly, ............

Ertesitési zdradék:

1.

2.
3.
4

Bérls

Bérbeado (Szerzédéstdr)
Bérbeado (Kionyvelés)
Akta

pénziigyi ellenjegyzd



KOZOSSEGI HAZ HAZIREND

1. Az intézmény

I.1 | neve Sérszentmihaly Kozségi Onkormanyzat Kézosségi Haz
1.2 | cime 8143 Sarszentmihaly, F6 ut 54.

1.3 | telefon szama 22/

1.4 | e-mail cime

1.5 | fenntartdja Sarszentmihaly Kozségi Onkorméanyzat

1.6 | fenntarto elérhet6sége 8143 Sarszentmihaly, F6 ut 54.

1.7 | fenntart6 kapcsolattartdja

1.8 | kapcsolattart6 elérhetdsége

2. A hazirend hatilya

Személyi hatilya kiterjed Sarszentmihaly Kozségi Onkormanyzat koézalkalmazottjai tekintetében a
K6z0sségi Hazban dolgozokra; vonatkozik tovébba az intézményt és annak termeit haszn4lé személyekre.

Idébeli hatalya: a K6z6sségi Hazba 16péstdl a tdvozasig tart

Teriileti hatilya: A hazirend el6irasait a K6zosségi Haz (a tovabbiakban: Intézmény) teriiletén, azon
magatartasi szabalyait, melyek értelmezhetdek az Intézmény_eﬁgkiviil is - az Intézmény altal szervezett
programok, foglalkozasok esetében - az Intézmény teriiletén kiviil is alkalmazni kell.

A Hazirendet a Képviseld-testiilet fogadja el; a polgarmester irja alé;.

3. A hazirend nyvilvinossiga

A hazirendet a fenntart6 honlapjan nyilvanossagra kell hozni.

A hézirendet ki kell fiiggeszteni az Intézmény auldjaban is oly médon, hogy azt az Intézmény latogatéi
megtekinthessék.

A helyiség bérldk kotelesek a rendezyv‘ényv/ esemény résztvevdinek figyelmét felhivni a hazirendben
foglaltakra.

4. Altalinos szabalyok

a) A hazirend betartasaért felelds mindenki, aki valamilyen formaban a Koz6sségi Haz helyiségét
igénybe veszi; végs6 soron egyszemélyi felelds a Bérlo.

b) A tiiz- és munkavédelmi szabalyok betartasa mindenkire kotelezd érvényd.
¢) Nyitvatartasi idé:
Rendes nyitvatartasi id6:

hétfo: -

kedd: 901900

szerda: 9%.18%

csiitortok: 900_1 800

péntek: 8%0-12%

szombat: 1 éra kényvtar igény esetén
vasarnap:  ......

Rendezvény / esemény: ......

d) Eves karbantartas, leltarozas, nagytakaritds miatti zarvatartas id6szaka: ......




e)

g)

h)

i)
k)

)

m) Az Intézmény teljes teriiletén tilos a dohanyzas.

n)
0)

)]

Q

5.

KOZOSSEGI HAZ HAZIREND
Engedélyezett férdhely: ........

Az Intézmény igénybevételére jogosult személy koteles betartani az Intézmény hazirendjét;
magatartasaval, viselkedésével nem akadalyozhatja az Intézményben folyo tevékenységet, koteles
megOrizni a tisztasagot és ligyelni a rendre.

Nyitvatartasi id6 alatt a nyilvanossag eldl elzart helyiségekben, zarast kdvetden az Intézmény
teljes teriiletén illetéktelen személy nem tartézkodhat.

Az Intézményben rendezvény csak a Polgarmester engedélyével szervezheto.

Az Intézményt, annak helyiségét bérld személy felelosséget visel az altala, tovabba az altala
bérelt id6 alatt okozott karokért, azokat koteles megtériteni.

A helyiségbérleti szerz6dés megkotését, a bérleti dij befizetéséta ..................ooeini. intézi.

Az Intézmény nyitasa és zarasa (a rendes nyitvatartas utni rendezvény esetében és hétvégén is) -
foszabalyként - a gondnok feladata.

Az Intézményhez kulcsot csak a Polgarmester engedélyével kaphat a Bérlo, aki ebben az.esetben
a helyiségbérleti szerzddésben is rogzitetten — teljes felelosséget vallal az épiiletért.

A kiadott kulcsok atadasat/atvételét a helyiségbérleti szérzodes illetve a Polgarmesteri Hivatali

ol
eseti kulcsnyilvantartasa tartalmazza. E .

Az épiiletet a gondnok riasztja.

Szeszesital arusitasa az Intézmény teruleten tilos.

Az Intézmény miikodési rendjet ZaVaro magatartdst tanusito szemellyel szemben az Intézmény
dolgozoi fellépnek. %

\\.\\

/’

Az Intézmény teriiletén hirdet
el.

Az Intézmény teriiletén orlzetlenul hagyott'/szemelyes targyakért, értékekért az Intézmény nem
vallal felelosseget

Sziget vagy’ barmﬂyen mas targyat a falba verni, illetve barmilyen tipusii ragaszt6val targyakat a
falra, /ajtora ablakra ragasztani kizarélag a Polgdrmester engedélyével lehet. Az ennek

megszeg Kebol fak//édo karokat mindenki koteles megtériteni.

Tanfolyamoko ;/szakkomkon csak a csoport tagjai tartozkodhatnak. Gyermekek szervezett
_
rendezvényein a‘sz séroként — részt vehet!

..1,
A rendezveny Vegen m1ndenk1 koteles elhagyni a helyiségeket.

Etkezés, italfogyasztas csak az arra kijelolt helyen lehetséges. (Kivétel: azok a rendezvények,
ahol ez kifejezetten része a rendezvénynek.)

Az Intézmény berendezési és felszerelési eszkdzeit csak rendeltetésiiknek megfeleléen szabad
hasznalni.

Az Intézmény allaganak és értékeinek védelme mindenkinek érdeke. Az okozott kart minden
esetben meg kell tériteni.

Parkolasra vonatkozé szabalyok

Parkolni csak a kiépitett parkoloban szabad.

6.

Takaritasra vonatkozo szabalvok

Az Intézményt takarité személyzet kizarolag a fenntart6 alkalmazottja lehet.



KOZOSSEGI HAZ HAZIREND

7. Rendezvény lemondisa: A tervezett esemény el6tt legalabb 15 nappal.

Sérszentmihaly, 2020. januar 8.

/: Ober Andrea -/

polgarmester

Fenntartéi jévahagyas: .../2020.(1.8.) hatarozat




Kozosségi Haz Eszkozbérleti szerzédés

mely [étrejott egyrészrdl:
Sarszentmihaly Kozségi Onkormanyzat (trzskonyvi azonosité: 727486, 8143 Sarszentmihaly, F6 at 54.,
adoszam: 15727488-2-07, képviseli: Ober Andrea polgarmester), a tovabbiakban: mint Bérbeado,

masrészrol;

SZAMIASZAIM: ..o RO .
a tovabbiakban: mint Bérld,

egyiittesen: Felek, kozott az alabbi feltételekkel
1. E szerzddés targya: eszkdzok bérbeadasa
2. Bérbe adhat6 eszk6zok, targyak:
asztalok s
székek

hangtechnikai berendezések

3. A Beérld gondoskodik a hasznalatba vett eszk6zok, targyak és tartozékaik allaganak megovasarol,
azok rendeltetésszer hasznalatarél, az esetlegesen okozott karok megtéritésérol.

4. A Bérld a Bérbeadonak okozott karért a Pﬂ\(\f szerinti anyagi feleldsséggel tartozik.
Karokozas esetén a Bérlo koteles haladéktalanul értesiteni a Polgarmestert.

Karokozas esetén a Bérld koteles — ismeretlen elkivetd esetében is — a Bérbeadd valamennyi
karat teljes egészében megtériteni.

5. Bérleti dij eszkdzhasznalat esetén:

eszk6z megnevezése - 6ssz.db dij/db idészak
asztal
szek

hangtechnikai berendezés: .....

0sszesen

6. A Bérlé kaucit tesz le, melynek Gsszegét a bérlés lebonyolitasa utan az eszkézok eredeti
allapotaban ¢s mennyiségében valo atadasa utan visszakap.

Kauci6 osszege: ... Ft

A jelen szerzdédésben nem szabalyozott kérdésekben a Ptk. szabalyai az irdnyaddk.
E megallapodasban foglaltakat a Felek, mint akaratukkal mindenben megegyezit jovahagyolag alairjak.
Ez a megallapodas négy, egymassal mindenben egyez eredeti példanyban késziilt.



Sarszentmihaly, ............

Bérlo Bérbeadd

pénziigyi ellenjegyz6

Ertesitési zaradék:
1. Beérls
2. Bérbeado (Szerzddéstar)
3. Bérbeado (Konyvelés)
4. Akta



Ikt.szam: /2017

JEGYZOKONYV KIVONAT
SARSZENTMIHALY KOZSEGI ONKORMANYZAT KEPVISELO-TESTULETENEK
2017. MAJUS 31-1 NYILT ULESEROL

SARSZENTMIHALY KOZSEGI ONKORMANYZAT KEPVISEL O-TESTULETENEK
171/2017.(V.31.) hatérozata
az IKSZT terembérleti dijirol

Sarszentmihaly Koézségi Onkormanyzat Képviseld-testiilete az IKSZT termeinek hasznalataért a
Joveben terembérleti dijat allapit meg.

A terembérleti dij mértéke: 2500 Ft + AFA / 6ra / helyiség.

Minden megkezdett 6ra utan ki kell fizetni a terembérleti dijat.

A kegyeleti okokbol, gyermektaboroztatas, gyermekfoglalkozas céljabol igénybe vett terem hasznalat
ingyenes.

A Képviselo-testiilet felhatalmazza Kalmar Tibor polgarmester urat a terembérleti szerz6dések
megkotésére.

Felelds: Kalmar Tibor polgarmester
Hatarido: értelem szerint

2

A kiadmdny hiteléiil:

/: Kalmar Tibor :/
polgdrmester

2017.V1L

Ertesitési zdradék:
1. Siile Zsuzsanna (IKSZT)
2. Konyvelés
3. Irattar



Ikt.szam: /2017

JEGYZOKONYV KIVONAT
SARSZENTMIHALY KOZSEGI ONKORMANYZAT KEPVISELO-TESTULETENEK
2017. MAJUS 31-1 NYILT ULESEROL

2

SARSZENTMIHALY KOZSEGI ONKORMANYZAT KEPVISELG- TESTULETENEK
172/2017.(V.31.) hatdrozata
az IKSZT nyitvatartdsa

Sarszentmihdly Kozségi Onkormanyzat Képviseld-testiilete az IKSZT nyitvatartasat az al4dbbiak
szerint hatarozza meg:

hétfo -
kedd 9%-19%
szerda 9%.18%
csiitortok 9%-18%
péntek 8901200
| szombat 1 6éra konyvtar igény esetén

A Képvisel6-testiilet felkéri Kalmér Tibor polgarmester urat, hogy az 0j nyitvatartasi rendet tudassa az
IKSZT vezetojével és a helyben szokasos médon a lakossaggal.

Felel6s: Kalmar Tibor polgarmester
Hataridé: értelem szerint
A kiadmdny hiteléiil:

/: Kalmar Tibor :/
polgdrmester

2017.VL
Ertesitési zaradék:

1. Siile Zsuzsanna (IKSZT)
2. Irattar



Ko6zmeghallgatas Sarpentele 2020. 01. 08. 16 6ra
Tisztelt Polgarmester Asszony!
Tisztelt KépviselStarsak!
Tisztelt Jegyz6 asszony!
Tisztelt Jelenlévok!

Tekintettel arra, hogy méar harmadik alkalommal tesziink kisérletet a
Mivelodési Otthon termei bérbe adasanak, illetve hasznalatanak kérdésérdl
erdemben értekezni, javasolndm (hatdrozati javaslat helyett) egy bérbead4si
szabalyzat megalkotdsat, mely objektiv iranytiiként, adna tajékoztatast az
aktualisan érdekl6ddk szamara. Ezek szempontjait — kérdések formajaban —
részben meg is kaptuk gyakorlatilag az eldterjesztésben.

Hozzaszo6lasomat irdsban is beadom, tisgtelettel kérem a jegyzO6konyv

mellékleteként kezelni. Tisztelettel: Q'L sc
kepviseld



Sarszentmihaly Kozség (")nkprmzinyzaténak
TEREMBERLETI SZABALYZATahoz

(Képviseloi javaslat)

Sarszentmihaly Kozség Onkormanyzata, a muzealis intézményekrdl, a nyilvanos konyvtari
ellatasrol és a kozmiivelddésrél szolo 1997. évi CXL. térvény 78.§ (4) bekezdése értelmében
indokolt esetben engedélyezheti az altala fenntartott K6zdsségi Haz, mas célra torténd atmeneti
igénybevételét. A Kozosségi Haz teriiletei, helyiségei és eszkozei elsGdlegesen a Haz alapvetd
funkcioit kell, hogy szolgaljak. Hasznalatuk atengedésére kizarolag abban az esetben keriilhet sor, ha
az atengedes az alapfeladatok (kézmivelGdési alapfeladat) elldtasban nem okoz zavart.

Bérbe adhato termek, helyiségek:

Nagyterem ......... m?

Targyal6 ........... m?

Emeleti terem ......... m?

Konyha ............ m?

Egészséghdz ........... m?*”

Pentelei Mivelédési Haz ............ m?

A bérbeadas altalanos feltételei

1. A Mivelddési Haz teriileteit, helyiségeit ideiglenes hasznalatra (tovabbiakban: bérletre) a
jelen szabalyzatban meghatarozott térités mellett csak abban az esetben lehet atengedni, ha az
atengedés a mlivel6dési haz rendeltetésszerti mikodését nem zavarja, hirnevét a bérld tevékenysége
nem csorbitja.

2. A nagyteremben elsddlegesen figyelembe kell venni a hazassigkotésre elGjegyzett
idépontokat.

3. Az Onkorméanyzat Képvisel§ testillete az Onkormanyzat és Intézményei (Iskolat is
beleertve) éves programjat kozos egyeztetés utjan elbre (negyed évente/fél évente) elkésziti,
teremhasznalati igényét jegyzi és elsddleges (Onkormanyzati) felhasznaloként a jelzett igényeket
rogziti.

4. Megkulonboztetett felhasznaloként kell kezelni a Sarszentmihéalyi Nyugdijas Egyesiilet
klubfoglalkozasainak igényét is. Telepiilésiink idései, évtizedeken keresztiil Onzetleniil vettek részt
aktiv éveikben a falu épitésében, ez a minimum, hogy dsszejoveteleiknek helyet biztositunk. Az éves
1d6pont — igényt célszerl elére elkérni.

5. A termeket szdbeli egyeztetést kdvetden, irasban, formanyomtatvanyon kell igényelni. A
bérleti szandékot tartalmazo kérelmet az engedélyezésre jogosult személyhez irdsban kell benyujtani
A kerelemben fel kell tiintetni: a kérelmezd adatait, elérhetéségét, az igényelt helyiség, teriilet
megnevezesét, a hasznalat tervezett idétartamat, a bérbevétel céljat.

6. A termek bérlésére jogosult: jogi személy, jogi személyiséggel nem rendelkezd tarsasag,
civil szervezet, egyéni vallalkozo, egyhazi jogi személy, maganszemély.



7. Bérbeadas az alabbiakban felsorolt események céljabol lehetséges:
Kulturalis, Tarsadalmi, Oktatasi, Sport, Jotékonysagi, Kegyeleti, Taborozasi;

8. Az engedélyezés feltételeit a rendezvény szervezdivel az engedély megadasakor kozolni
kell. Az ugyanazon id6pontban azonos helyiségre és eszkozre érkezd igények kozul a helyi
intézményi igényeket kell elényben részesiteni.

9. Az igényld a rendezvény megkezdése elbtt (vagy szerzOdéskotéskor) pénziigyi bizonylat
ellenében befizeti egy 0sszegben a bérleti dij teljes 6sszegét. (Esetleges tobbletkoltség keletkezésekor
a kiilonbozetet legkésébb a rendezvényt kovetd harmadik napon.)

10. A bérl6 a rendezvény soran eléfordulo esetleges karok megtéritésére koteles, a rendezveény
lebonyolitasa utan a terem eredeti allapotat koteles visszaallitani, legkésébb a rendezvényt kovetd
napon.

11. Rendezvény lemondasa esetén a bérlonek a bérleti dij 50%-t 4ll modjdban bérbe adonak
visszatériteni.

12. Minden esetben a bérld koteles megnevezni egy felelds szervezot.

14. A terembérleti dijak megéallapitasanak alapelvei: A kozségi onkormanyzat a fenntartasdban
miikddd intézményeknek (és szervezeteinek), helyi alapitasu egyesiileteknek, civil szervezeteknek,
valamint helyi kozosséggel rendelkez6 egyhdzaknak téritésmentesen biztositja az igényelt termet
rendezvényiik megtartasahoz.

13. Terembérleti dijak megallapitasa

A terembérleti dijak mértéke fligg a terem alapteriiletétdl, a bérbevétel idOtartamatol, a rendezvény
jellegétol, az igényelt technikatol és eszkozoktol

nagy terem technika nélkiil (szinpaddal): 3.000 Ft/6ra + AFA

nagy terem technikaval: 6radij + 10.000 Ft + munkaiddn kiviil a kezel6 személy 6radija
emeleti terem: 1.000 Ft/ora + AFA

konyha: 500 Ft/6ra + AFA

targyal6: 800 Ft/6ra + AFA

Pentelei Miivelddési Haz: 1.500 Ft/6ra + AFA

Udvar: Ha nem parkolés céljara hasznaljak:

Sorpad garnitura bérlése (vagy asztalok, székek) ......... Ft/alkalom/garnitira + AFA

Egyéb eszkdzok bérlése: asztalteritd, tanyér, pohar, evéeszkoz ..... Ft/db.

Technika bérlése (csak onkormanyzat altal megbizott szemelyzettel kezelve) 10.000 Ft/ alkalom +

kezeld oradija

17. Egyéb rendelkezések

A termek hasznalatara vonatkozo egyéb rendelkezéseket a Hazirend tartalmazza.



6.napirend

Sarszentmihaly Kozségi Onkormanyzat Képvisel6-testiiletének
nyilt testiileti iilése, mely egyben énkormanyzati torvény szerinti kézmeghallgatis is

2020. januar 8.

ELOTERJESZTES

Polgdrmesteri Hivatal szervezeti és mitkodési szabdlyzata médositdsa (iigyfélfogaddsi idé viltoztatds)

Eléterjeszté; Ober Andrea polgarmester

HATAROZATI JAVASLAT

SARSZENTMIHALY KOZSEGI ONKORMANYZAT KEPVISELO-TESTULETENEK
72020.(1.8.) hatdrozata

Polgdrmesteri Hivatal szervezeti és miikodési szabadlyzata médositdsa (iigyfélfogaddsi idi viltoztatds)

Séarszentmihaly Kozségi Onkormanyzat képvisel6-testiilete kezdeményezésére a hivatali szervezet
vezetdje modositotta az Snkormanyzat hivataldnak iigyfélfogadasi rendjét.

A Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Milkddési Szabalyzat 6.3. pontja az alabbiak szerint valtozik:

modositas elétt modositas utan
hétfo 800-1200 800.12%
kedd - 900.12%
szerda 900._18% (12%-1300; | 13%.18%
ebédsziinet)
csiitorték 13%-16% 13%-16%
péntek - -

A valtozés kezdénapja: 2020. februar 1.

A Képviseld-testiilet felkéri a jegyzot, hogy e dontést tegye kbzze.

Felelos: Ober Andrea polgarmester
Dr. Nagy I1dik6 jegyz6
Hatarid6: értelem szerint



6.napirend
Jogforrds:
2011. évi CLXXXIX. térvény Magyarorszdg helyi 6nkormdnyzatairol

67. § (1) A polgarmester

a) a képviselO-testiilet dontései szerint és sajat hataskorében irdnyitja a polgarmesteri hivatalt, a kozos
Oonkormanyzati hivatalt;

b) a jegyzd javaslatainak figyelembevételével meghatirozza a polgarmesteri hivatalnak, a k6zos
Onkormanyzati hivatalnak feladatait az Onkormanyzat munkajanak a szervezésében, a dontések
elokészitésében és végrehajtasaban;

¢) dont a jogszabaly altal hataskorébe utalt allamigazgatasi tigyekben, hatosagi hataskérkben, egyes
hataskoreinek gyakorlasat atruhazhatja az alpolgarmesterre, a jegyzore, a polgarmesteri hivatal, a k6zos
Oonkormanyzati hivatal tigyintézojére;

d) a jegyzd javaslatira elGterjesztést nyujt be a képviseld-testiiletnek a hivatal belsé szervezeti
tagozodasanak. 1étszamanak, munkarendjének. valamint iigyfélfogadasi rendjének meghatarozasara:

e) a hataskorébe tartozo tigyekben szabalyozza a kiadmanyozas rendjét;

) gyakorolja a munkaltatoi jogokat a jegyzo tekintetében;

g) gyakorolja az egyéb munkaltatéi jogokat az alpolgarmester és az dnkormanyzati intézményvezetok
tekintetében.

(2) A 42. § 2. és 7. pontjaban meghatarozott kérdésekrdl, valamint egyéb jogszabalyban, koézjogi
szervezetszabalyozd eszk6zben meghatarozott kinevezésr6l, megbizasrdl, valasztisrél a fOvérosi
kozgyiilés kizarolag a fopolgarmester elGterjesztése alapjan donthet.




Sérescnenthdly Kizségi Onkormanyza

Ietatds détuma- ng -06- 1 l

Tkt.szim: ] G- 2 /2019 Mattsn: 145 - 2| 1609
ElGZmény — : /
e [J . g -
JEGYZOKONYV KIVONAT &/ ntézs: o

Sarszentmihaly Kozségi Onkorményzat Képviselé-testiiletének
2019. majus 28-i nyilt iilésérél

”

SARSZENTMIHALY KOZSEGI ONKORMANYZAT KEPVISELG-TESTULETENEK
250/2019.(V.28.) hatdrozata
A Sdrszentmihdlyi Polgdrmesteri Hivatal szervezeti és mithidési szabdlyzatirdl

Sarszentmihdly Kozségi Onkorméanyzat képviseld-testiilete jbvahagyja a Sarszentmihalyi
Polgérmesteri Hivatal szervezeti és mitkodési szabalyzatat az el6terjesztés szerinti tartalommal.

Felel6s: Dr. Nagy I1diké jegyzd
Hataridé: értelem szerint
A kiadmadny hiteléiil:
_f-'”;\eﬁ_pr
/& o\
/ &'T = - l‘.
Z e £

/: 0, Nagy g o
‘\_ 9 7, <1 ! P
KSR /

Sdrszentmihdly, 2019. junius 12.

Ertesitési zdradék:
1) Akta + szmsz



A Sdrszentmihdlyi Polgdrmesteri Hivatal Szervezeti és Mitkodési Szabdlyzata
iktatoszdm: 2 550 112, (4.

Sarszentmihaly Kdzségi Onkormdnyzat
Thratds ddnuma; 2049 0S 2.7
lkatdszgm: g 345 _ (2019

Elfzmény:

Ugyiniézs: AN

SARSZENTMIHALYI POLGARMESTERI HIVATAL

SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZATA

Készitette: Dr. Nagy I1diko jegyzd
Hatdly: 2019. jonius 1.->

Jovihagyta: Sarszentmihdly Ko6zségi Onkorméanyzat Képviselé-testiiletének
250/2019.(V.28.) hatarozata.

Egyidejilleg hatdlydt veszti a 61/2014.(I1.05.) hatdrozattal elfogadott, majd a 321/2014.(X1I.16.)
hatdrozattal modositott szervezeti és mitkidési szabdlyzat.

E szervezeti €s mitkodési szabalyzat jogalapja: az dllamhdztartdsrél sz616 2011.
évi CXCV. torvény 10. § (5) bekezdése.



A Sdrszentmihdlyi Polgdrmesteri Hivatal Szervezeti és Miikidési Szabdlyzata

iktatészdm: £ ha~ 4214 -

1. A polgarmesteri hivatal

1.1. megnevezése:

1.2. cime:

1.3. jogallasa:

1.4, torzskonyvi azonositd szama:
1.5, ad6szama:

1.6. KSH statisztikai szamjele:
1.7, AHTI azonosité:

1.8. bank, bankszamla szdma:
1.9. gazdalkodasi besorolasa:

L10. foglalkoztatasi jogviszonyok:

L11 alapitas datuma:

112 alapitoi jog gyakorldja:

1.13. a hatdlyos egységes szerkezetbe
foglalt alapité okirat kelte, szdma:

L14. fenntarté megnevezése:

115, iranyito/feliigyeleti’ szerve
{6nkorményzati kdrben):

L16. illetékességi teriilete:

Séarszentmihélyi Polgarmesteri Hivatal
8143 Sarszentmihaly, F6 0t 54,

6nallo jogi személy

363035

15363035-1-07

15363035-8411-325-07

707336

OTP Bank Nyrt. 11736006-15727488
Onalloan miik6dés €s gazdalkodo
kozszolgalati jogviszony, munkajogviszony
1990.09.30. (jogeldd nélkiili alakulas)
Séarszentmihaly Kozségi Onkormanyzat
311/2012.(X11.28.) Kt hatarozat

Séarszentmihaly Kozségi Onkorméanyzat
Séarszentmihaly Ko6zségi Onkormanyzat

Sarszentmihaly kbzség kozigazgatasi teriilete

2. Kormanyzati funkcié szerint besorolt alaptevékenységek:

011130 Onkorményzatok és Onkormanyzati hivatalok jogalkoté és altalanos igazgatasi
tevékenysége

011220 Adob-, vam- és jovedéki igazgatas

013210 Atfogd tervezési és statisztikai szolgéltatasok

016010 Orszaggyilési, Onkorményzati és eurdpai parlamenti képviselovélasztasokhoz
kapcsolodé tevékenységek

016020 Orszagos és helyi népszavazissal kapcsolatos tevékenységek

016030 Allampolgdrsdgi nigyek

Az alaptevékenységet szabalyozo6 jogszabélyok megjeldlése:
- 2011. évi CLXXXIX. térvény Magyarorszag helyi dnkormanyzatairdl
- dllamhdziartasi  szakdgazat: 841105 (Helyi dnkormdnyzatok és tdarsuldsok igozgatdsi

tevékenysége)
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3. A Sarszentmihalyi Polgarmesteri Hivatal véllalkozasi tevékenységet nem végez.

4. A Sarszentmihalyi Polgérmesteri Hivatal gazddlkodd szervezetnek nem alapitéja;
tulajdonosi (tagsagi, részvényesi) jogokat ilyen szervezetben nem gyakorol.

5. A Sarszentmlhalyl Polgarmesteri Hivatal szervezeti felépitését, valamint az engedélyezett
1étszamat az [l melléklet mutatja be.

5.1 A polgarmesteri hivatal feladatait az egyes koztisztviselok latjak el, a jegyzo
utasitdsai alapjan; a polgarmesteri hivatal nem tagozédik kiildn irodakra, osztilyokra.

A polgarmesteri hivatalban nevesitett munkakirok:

a) anyakényvvezetd, igazgatdsi iigyintéz6-1
b) igazgatdsi tigyintéz§-2
¢) igazgatdsi iigyintézd-3
d) adodigazgatasi tigyintézd
e) gazdadlkodds
f) pénziigy

5.2 A polgarmesteri hivatal a belsd ellen6rzési feladatait kiilsé személy vagy

szervezet kiilon megallapodas alapjan torténé bevonasaval latja el (polgari jogi
megéllapodas keretében foglalkoztatott belso ellendr).

A belsd ellenbrzést végzd személy vagy szervezet a tevékenységét a Képviseld-
testiilet altal jovahagyott éves belsd ellenbrzési terv alapjan, a jegyzonek a belsé
ellendr részére eljuttatott rendelkezései szerint végzi.

A belsé ellendr a jelentéseit kdzvetleniil a jegyz6 részére kiildi meg.

5.3. A jegyz6 nyilvantartast vezet az ellenérzésekrdl jogszabalyban meghatérozott
adattartalommal.
54. A polgérmesteri hivatal valamennyi dolgozdja kételes a belso ellendri feladatok

ellatasaval megbizott személy vagy szervezet (szervezet képvisel6jének) munkdjat
kozremiikddGen, a jogszabalyban elbirtak szerint segiteni.

6. A Sirszentmihalyi Polgarmesteri Hivatal miikodés rendje

6.1. Vezet6i értekezlet
A jegyz6 havonta legalabb egy alkalommal munka-értekezletet tart a polgarmesteri
hivatal dolgozdinak a hivatal mlikédésével, a hatosagi eljarasokkal, hataridokkel és
egyéb aktudlis kérdésekkel kapcsolatban.
Az értekezletrdl révid emlékeztetd késziil, melyet a jegyz6 mellett két koztisztviseld
alair.

6.2. Munkarend:
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A Sérszentmihélyi Polgédrmesteri Hivatalban dolgozé koztisztvisel6k munkaideje heti
40 ora, az alabbiak szerint:

hétfo: 730-16%
kedd: 730-16%
szerda: 730.18%
cstitortok:  730-16%
péntek: 800.1200

6.3. A Sérszentmihalyi Polgdrmesteri Hivatal iigyfélfogadasi rendje:

hétfo: 8001200

kedd: -

szerda: 9%0_18%0 (1290_13%: ebédsziinet)
cstortok:  13%-16%

péntek: -

7. Képviselet

A Sérszentmihdlyi Polgédrmesteri Hivatal képvisel6je a jegyz0; a jegyz0 eseti meghatalmazasa
alapjan, az abban foglalt terjedelemben jogosult a képviseletre a polgarmesteri hivatal, mint
koltségvetési szerv koztisztviselje.

8. A kiadmanyozis rendje

A Sarszentmihdlyi Polgdrmesteri Hivatal kiadméanyozasi rendjét a jegyzé killon bels6
szabalyzatban hatarozza meg, a polgarmester egyetértésével.

9. A hivatali bélyegzék, a bélyegzé hasznalat szabalyai

9.1 A Sarszentmihalyi Polgarmesteri Hivatal a miikddése sordn a jegyzo A&ltal
kiilén szabalyzatban meghatérozott fejléces iratot és bélyegz6-lenyomatot haszndl.

9.2, A hivatali bélyegz6kr6l nyilvantartast kell vezetni, mely az aldbbiakat
tartalmazza:

- abélyegz0 sorszamat,

- abélyegzd lenyomatat,

- abélyegz6 kiadasénak napjét,

- abélyegzbt hasznalé személy nevét,

- abélyegzit 6120, illetve hasznéld személy nevét és az atvételt igazolo alairasat.

9.3. A bélyegzokrol vezetett nyilvantartast a 9.1, pontban rgzitett bels6 szabalyzat
tartalmazza.

9.4. A Dbélyegzbhasznilattal kapcsolatos szabalyok megtartdsarél a jegyzod
gondoskodik.

10. A munkiltaté jogok gyakorlasinak rendje

A Polgarmester gyakorolja a jegyz6 tekintetében a munkaltatéi jogokat.



A Sarszentmihdlyi Polgdrmesteri Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabdlyzata
iktatészém: 1549 - 4 /2-19

A jegyz6 gyakorolja a munkaltatéi jogokat a polgdrmesteri hivatal koztisztvisel6i
tekintetében.

11. A Sérszentmihalyi Polgirmesteri Hivatal feladatai, az egyes munkakorokhoz tartozé
feladatok

| —]— _’ i r r r 13 13
111 | LALTALANOS FELADAT- ES HATASKOROK

!1 A képviselG-testilet  mitkodését  érinté

dltaldnos feladat- és hatdskirék igazgatisi ligyintéz6-3

2.4 polgdrmester onkormdnyzat mitkodésével
kapcsolatos feladat- és hatdaskorei |

34 jegyzd  onkormdnyzat  milkddésével
kapcsolatos feladat- és hataskorei

11.2. | ILBELUGYI AGAZAT

1.4 képviseld-testiilet vdlasztdssal,
népszavazassal, népi  kezdeményezéssel
kapcsolatos dltaldnos feladat- és hatdskirei igazgatisi iigyintézé-1

anyakdnyvvezeto,

| 2.4 képviselb-testiilet anyakonyvi igazgatdssal
kapcsolatos feladat- és hatdskirei

3.4 polgdrmester dllampolgdrsdggal, ‘
menedékjoggal, személyi okmannyal
| kapcsolatos feladat- és hataskirei

4.4 jegyzd valasztassal, népszavazadssal, népi ‘
kezdeményezéssel kapcsolatos feladat- és
hatdskorei

5.4 jegyz6 népszamlidlassal kapcsolatos
feladat- és hataskorei

6.4  jegyz6  anyakonyvi  igazgatdssal |
kapcsolatos feladat- és hatdskorei

1.4 képviseld-testiilet renddrséggel, valamint
| rendészeti igazgatdssal kapcsolatos feladat- és
hatdskorei

igazgatasi iigyintéz4-2

2.4 képviseld-testiilet tiizvédelemmel
kapcsolatos feladat- és hataskorei

3.4 képviselo-testiilet temetkezéssel,
kéménysepro-ipari kozszolgdltatdssal
kapcsolatos feladat- és hatdskorei

4.4 képviselo-testiilet szervezelt biindzéssel,

valamint az azzal dsszefiiggd egyes jelenségek
elleni fellépéssel kapcsolatos feladat- és |
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hatdskorei

5. A képviselG-testiilet személyi adai- és
lakcimnyilvantartassal kapcsolatos feladat- és
hataskorei

6.4 polgdrmester  polgdri  védelemmel
kapcsolatos feladat- és hatdaskorei

7.4  polgdrmester  katasztrofavédelemmel
kapcsolatos feladat- és hatdskorei

8.4 Jegyzd polgari védelemmel,
katasztréfavédelemmel, tiizvédelemmel
kapcsolatos feladat- és hatdskorei

9.A jegyzd temetkezéssel és a fiirdGhelyek
kijelolésével  kapcsolatos  feladat-  és
hatdskorei

10.A jegyzd szervezett biindzéssel, valamint
tiizszerészeti mentesitéssel kapcsolatos
feladat- és hatdskorei

11.4 jegyzd polgdrok személyi adatainak és
lakcimének  nyilvantartdsdval — kapcsolatos
feladat- és hataskorei

OROKSEGVEDELMI AGAZAT

11.3. | HLEGESZSEGUGYI ES TARSADALOMBIZTOSITASI AGAZAT
1.4 képviseld-testiilet egészségiigyi elldtdssal | . L . . .
kapcsolatos feladat- és hatdskorei igazgatisi ligyintézd-1
2.A képviselb-testiilet tdarsadalombiztositdssal
kapcsolatos feladat- és hatdskorei
3.A polgdrmester egészségiigyi ellatdssal
kapcsolatos feladat- és hatdskorei
4.4 polgarmester nyugdijpénztdarral
kapcsolatos feladat- és hatdskorei
5.4 jegyzé egészségiigyi elldtassal kapcsolatos
feladat- és hatdskorei
6.4 jegyzd tdrsadalombiztositdsi elldtdssal
kapcsolatos feladat- és hatdskorei

11.4. | IV.EPITESUGYI, TERULETFEJLESZTESI  ES  KULTURALIS

1A képviselS-testiilet teriiletfejlesztéssel és
teriiletrendezéssel kapcsolatos feladat- és
hatdskorei

2.4 képviselG-testiilet épitésiigvi igazgatdssal

igazgatisi ligyintézo-3
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( kapcsoldtos_ feladat- és hatdskorei

34 képviseld-testiilet kulturdlis
orokségvédelemmel kapcsolatos feladat- és
hatdskorei

| 4.4 polgdrmester teriiletfejlesziéssel
kapcsolatos feladat- és hatdskorei

5.A polgdrmester épitéstigyi igazgatdssal
kapcsolatos feladat- és hatdskdrei

6.4 Jegyzd teriiletfejlesztéssel és
terilletrendezéssel kapcsolatos feladat- és
hatdskorei

7.4 jegyzé épitésigyi igazgatdssal kapcsolatos
Jfeladat- és hatdskorei

115, | V.FOLDMUVELESUGYI AGAZAT
1. A képviselG-testiilet  folddel kapcsolatos | . co !
feladat- és hatdskorei igazgatdsi iigyintéz6-3
2.4  képviselo-testiilet  foldrajzi  névvel,
elnevezéssel kapcsolatos feladat- és hatdskorei |
3.4 képviselG-testillet egyéb foldmiivelésiigyi
feladat- és hatdaskorei
4.4 jegyzd folddel kapcsolatos feladat- és
| hatdskirei
5.4 jegyzd egyéb foldmiivelésiigyi feladat- és
‘ [ hataskorei
‘ 1.4 képviseld-testiilet dllategészségiiggyel és | . P ;.
dllatvédelemmel kapcsolatos  feladat-  és Igazgatisi ligyintéz5-2
hatdskorei
| 2.4 képviselb-testiilet mezei drszolgdlattal és a
hegykozségekkel kapcsolatos feladat- és
! hataskorei
3.4 Jegyzé dllategészségiiggyel és |
dllatvédelemmel  kapcsolatos  feladat-  és
‘ hatdskorei
| 4.4 jegyzd névényvédelemmel kapcsolatos
feladat- és hatdskorei
| ] ]
11.6. r VILHONVEDELMI AGAZAT
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1.4 polgdrmester honvédelemmel kapcsolatos
feladat- és hatdskorei

2A  jegyz6 honvédelemmel kapcsolatos
feladat- és hatdskorei |

igazgatasi ligyintéz6-2

11.7. | VILIGAZSAGUGYI AGAZAT

1.4  képviselG-testiilet  birésdgi  iilnokok
megvdlasztdsaval kapcsolatos  feladat-  és
hatdskorei

igazgatisi iigyintézo-3

2.4 képviseld-testiilet kisajatitdassal
kapcsolatos feladat- és hatdskorei ;

3.4 képvisel$-testillet nemzeti jelképekkel, az
eurdpai zdszlé6 és az eurdpai lobogo
haszndlataval  kapcsolatos  feladat-  és

hatdskorei
4.4 képviselG-testiilet kozigazgatdsi
rendtartdssal  kapcsolatos  feladat-  és
| hatdskorei

| .
5.A jegyzé kozigazgatdsi rendtartdssal
kapcsolatos és egyéb feladat- és hatdskorei

0.4 jegyzd egyéb feladat- és hataskirei

1.4 kepvzselo-testulet’konce’ssz"tos. szerzddéssel gazdlkodds
kapcsolatos feladat- és hatdskorei

2.4  képviselo-testilet  kizbeszerzésekkel
kapcesolatos feladat- és hatdskorei

3.4 polgdrmester koncesszios szerzodéssel, |
gazdasdgi  kamardkkal és  panaszokkal
: kapcsolatos feladat- és hatdskorei

|
| LA képviseld-testiilet  egyesiilési  joggal, | pénziigyi iigyintéz6
kozhasznt  jogdlldssal,  valamint  civil
szervezetekkel  kapcsolatos  feladat-  és
hatdskorei

1.4 jegyzd Polgari Torvénykonyvvel, polgdri | adbigazgatasi iigyintézo
perrendtaridssal és birosagi végrehajtassi
kapcsolatos feladat- és hatdskorei

1.4 jegyzd hagyatéki eljdrdssal kapcsolatos

feladat- és hataskorei igazgatisi iigyintéz6-2

2.A jewvz6 tdrsashdzi torvényesséei feliigyveleti
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11.8.

femat— és hatdskorei

VIILIPARI, KERESKEDELMI, IDEGENFORGALMI, ARHATOSAGI
AGAZAT a

1.4 jegyzé ipari igazgatassal kapcsolatos | | (s o =

t -2
feladat- és hatdskorei igazgatasl ligyintéz6
2.4 jegyzd kereskedelmi és idegenforgalmi
igazgatdassal  kapcsolatos  feladat-  és
hatdskorei

11.9.

IX.KORNYEZETVEDELMI, = TERMESZETVEDELMI ES
HULLADEKGAZDALKODASI AGAZAT

1.4 képviselG-testiilet kornyezetvédelemmel

kapcsolatos feladat- és hatdskorei igazgatdsi igyintéz6-2

2. A képviselG-testiilet természetvédelemmel
kapcsolatos feladat- és hatdskorei

3.A képviselb-testiilet hulladékgazdalkodadssal
kapcsolatos feladat- és hatdskorei

4.4 polgdrmester kornyezet- és I
természetvédelemmel kapcsolatos feladat- és
\ hataskorei

| 5.4 jegyz6 kornyezetvédelemmel kapcsolatos
feladat- és hatdskirei

6.4 jegyzé természetvédelemmel kapcsolatos
feladat- és hatdskorei

7.4 Jjegyzd hulladékgazdadlkodassal
| kapcsolatos feladat- és hatdskirei

X.KOZLEKEDESI, HIRKOZLESI, VIZUGYI AGAZAT

1.4 képviseld-testiilet kozlekedési igazgatdssal | . £t e T S

t -2
kapcsolatos feladat- és hatdskorei Igazgatasl Ugyintezo
2.4 képviselo-testiilet hirkozlési igazgatdssal
kapcsolatos feladat- és hatdskorei

3.A képviselG-testiilet viziigyi igazgatdssal
kapcsolatos feladat- és hatdskorei

4.4 polgdrmester kozlekedési igazgatdssal
kapcsolatos feladat- és hatdskorei

1 5.4 poledrmester  viziigyi  ivazgatdssal
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6.4  jegyzé  kozlekedési  igazgatdssal
| kapcsolatos feladat- és hatdskorei

7.4 jegyzd hirkozlési igazgatdssal kapcsolatos
feladat- és hataskorei

8.4 jegyz8 viziigyi igazgatdssal kapcsolatos
feladat- és hatdskorei |

11.11. | XLMUNKAUGYI AGAZAT
|

| 1.4 képviselo-testiilet kozszolgdlati
jogviszonnyal  kapcsolatos  feladat-  és
hataskdérei

2.4 képviseli-testiilet kozalkalmazotti
Jjogviszonnyal  kapcsolatos  feladat-  és
hatdskorei

3.4 képviselG-testiilet egyéb foglalkoztatdssal
kapcsolatos feladat- és hatdskorei

4.A polgdrmester munkdltatéi joggyakorldssal |
kapcsolatos feladat- és hatdskorei

5.4 polgdrmester kozszolgdlati
jogviszonyaval,  fegyelmi és  kdrtéritési
felelésséggel, tovdbbd a polgdrmesteri tisztség
megsziinésével  kapcsolatos  feladat-  és
hataskorei

6.4 polgdrmester orszdgos dgazati, tertileti
érdekegyeztetéssel kapcsolatos feladat- és
hatdskorei

7.4  jegyzd koztisztviselGkkel kapcsolatos
Seladat- és hataskorei

8.A jegyz6 kozalkalmazotti jogviszonnyal
kapcsolatos feladat- és hatdskorei

94 jegyzé dgazati, teriileti, valamint
koztisztvisel8i érdekegyeztetéssel kapcsolatos
| feladat- és hatdskorei

|
10.4  jegyz6 kizszolgdlati adatkezeléssel
kapcsolatos feladat- és hataskorei

‘ 1.4 polgdrmester kozfoglalkoztatdssal
kapcsolatos feladat- és hatdskorei

2.4 jegyzd kizfoglalkoztatdssal kapcsolatos
feladat- és hatdskorei

igazgatisi ligyintézg-3

igazgatasi ligyintéz6-1

10
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1112, | XILMUVELGDESI ES SPORT AGAZAT
|
1.4 képviselb-testiilet kozmiivelGdéssel és| . . . <.
, i}
kozgytijteménnyel kapcsolatos  feladat-  és pénzilgyi figyintéz
hatdskorei
2.A képviselG-testiilet levéltarral kapcsolatos
| feladat- és hataskorei

3.A képviselG-testiilet sporital kapcsolatos

feladat- és hatdskorei

4.4  polgdrmester kozmiivelddési és |

kozgytijteményi  igazgatdssal  kapcsolatos

feladat- és hataskorei

5.4 jegyzd kozmiivelodési és kozgyljteményi

igazgatdssal  kapcsolatos  feladat-  és

hataskorei

6.4 jegyzd levéltdrral kapcsolatos feladat- és

hatdskorei

7.A jegyz0 sportinformdciés rendszerrel

kapcsolatos feladat- és hatdskorei !

11.13. | XIILOKTATASI AGAZAT
1.4 képvisell-testiilet kozoktatdssal | . g
téz6-

kapcsolatos feladat- és hatdskorei igazgatisi ligyintéz6-3
2.A jegyzd oktatdssal kapcsolatos feladat- és

hataskorei

11.14. | PENZUGYI AGAZAT

1.4 képviseld-testiilet koltségvetéssel
kapesolatos feladat- és hataskorei

2.4 képviselG-testiilet gazdalkoddssal
kapcsolatos feladat- és hatdskorei

3.A képviselG-testiilet vagyongazddlkoddssal
kapcsolatos feladat- és hatdskorei

4.4  képviselé-testilet  pdlydzatokkal  és
tamogatdasokkal  kapcsolatos  feladat-  és
hatdskorei

5.4 képviseld-testiilet egyéb pénziigyi feladat-
és hatdskorei

6.A pénziigvi  bizottsdg  pazddlkoddssal

gazdalkodds

11
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7.4 polgdrmester koltségvetéssel kapcsolatos
Jeladat- és hatdskorei

} 8.4  polgdrmester  vagyongazddlkoddssal
| kapesolatos feladat- és hatdskorei

‘ 9.4 polgdrmester egyéb feladat- és hatdskorei

104 jegyzé koltségvetéssel kapcsolatos

|
feladat- és hatdskorei

11.4 jegyzd egyéb, ingatlannal, vagyonnal
kapcsolatos feladat- és hatdskorei

124 jegyz6 egyéb pénziigyi feladat- és
hatdskorei

kapcsolatos feladat- és hatdskorei ‘]— .

1.4 képviseli-testillet adoztatdssal kapcsolatos |
Jeladat- és hatdskorei

2.A Pénzigyi bizottsig adossdgrendezéssel
kapcsolatos feladat- és hatdskorei

3.4 polgdrmester adossdgrendezéssel |
kapcsolatos feladat- és hatdskirei

4.4 jegyzé addssdgrendezéssel kapcsolatos
| feladat- és hatdskorei

| 5.4 jegyzé adbhatésdagi  tevékenységgel
kapcsolatos feladat- és hatdskorei

pénziigyi iigyintézo

XV.SZOCIALIS-ES GYAMUGYI AGAZAT

11.15.

| 1.4 képviselG-testiilet  szocidlis  ellatdssal
‘ kapcsolatos feladat- és hatdskorei

2.A képviselG-testiilet egyéb szocidlis és
gvamiigyi feladat- és hataskorei

1.A  polgdrmester  szocidlis  elldtdssal
kapcsolatos feladat- és hatdskorei

2.4 polgdrmester gyamiigyi igazgatassal
kapcsolatos feladat- és hatdskorei

1.4 jegyzd szocidlis elldtdssal kapcsolatos
feladat- és hatdskorei

2.A jegyzd gyamiigyi igazgatdssal kapcsolatos
feladat- és hatdskorei

34 jegyz6 egyéb szocidlis feladat- és

igazgatdsi ligyintéz6-1

hatdskorei
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11.16. A polgarmesteri hivatal altal ellatott feladatok:
a) munkafolyamatainak részletes leirdsat,
b) az egyes alkalmazottainak feladat- és hataskorét,
c) a hélyettesitésiik részletes rendjét,
d) akapcsolddo feleldsségi szabdlyokat, tovabba
e) az alkalmazottak polgarmesteri hivatalon beliili belsdé és azon kiviili kiilsé
kapcsolattartadsanak madjat, szabdlyait
az un. iigymenet leirdsok tartalmazzak, melyek egyrészt a munkakori leirdsok részét
képezik, masrészt — roviditett formdban — a jegyz6i tdjékoztatok keretében
megjelennek az 6nkorméanyzat honlapjan.
Mindezekrdl a jegyz6 ,,Ugymenetleirasok” belsd szabélyzatban rendelkezik.

12.  Vagyonnyilatkozat tételi kitelezettség

Egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrdl szolé 2007. évi CLIL torvényben (a
tovébbiakban: Vnytv.) foglaltak alapjan vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséggel jard
munkakérék:

A) 3. § (1) bekezdés c), d), e) pontja alapjan kétévente a

- jegyzbd

- gazdalkodési tigyintéz6

- pénziigyi ligyintézd

B) 3. § (1) bekezdés a) pontja alapjan dtévente

- valamennyi koztisztvisel0, aki nem tartozik az A) pontba.

13. Az irdnyité szerv altal a polgarmesteri hivatalhoz rendelt mas koltségvetési szervek
felsorolésa:
Munkamegosztasi megallapodas alapjan ellatja az aldbbi Snalldan mikddéd koltségvetési
szervek pénziigyi, gazdasagi feladatait:
- Tipegb Bolcséde
~  Sdrszentmihdlyi Csicsergé Ovoda

14. A Sarszentmihdlyi Polgirmesteri Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzatihoz
kapcsolédé szabilyzatok jegyzékét a 2.melléklet tartalmazza.

Sarszentmihaly, 2019. majus 27.
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SARSZENTMIHALYI POLGARMESTERI HIVATAL JEGYZOJE

2.melléklet a Sdrszentmihdlyi Polgdrmesteri Hivatal Szervezeti és Miikidési Szabdlyzatihoz
kapcsolédo szabdlyzatokrdl
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A Sdrszentmihdlyi Polgdrmesteri Hivatal Szervezeti és Miikidési Szabdlyzata

thtatoszam:

SARSZENTMIHALYI POLGARMESTERI HIVATAL

SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZATA

Készitette: Dr. Nagy 11diko jegyzd
Hataly: 2020. februar 1.->

Jovdhagyta: Sérszentmihaly Koézségi Onkorményzat Képvisel6-testiiletének
8/2020.(1.8.) hatarozata.

Egyidejiileg hatdlydt veszti a 250/2019.(V.28.) hatdrozattal Jovahagyott szervezeti és miikodési
szabalyzat.

E szervezeti és miikodési szabélyzat jogalapja: az dllamhdztartdsrél sz616 201 1.
évi CXCV. torvény 10. § (5) bekezdése.



A Sdrszentmihdlyi Polgdrmesteri Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabdlyzata

tktatoszam:

1. A polgarmesteri hivatal

1.1. megnevezése:
1.2. cime:
1.3. jogallasa:

1.4, torzskényvi azonositd szama:

Sarszentmihalyi Polgarmesteri Hivatal
8143 Sarszentmihaly, Fé Gt 54.

6nallo jogi személy

363035

15363035-1-07
15363035-8411-325-07

707336

OTP Bank Nyrt. 11736006-15727488

6nalloan miikodos és gazdalkodd

1.5. addszama:

1.6. KSH statisztikai szamjele:
1.7. AHTI azonosito:

1.8. bank, bankszamla szama:

1.9. gazdalkodasi besorolasa:

1.10. foglalkoztatasi jogviszonyok: kozszolgalati jogviszony, munkajogviszony
L11. alapitas datuma: 1990.09.30. (jogelod nélkiili alakulés)

112 alapitdi jog gyakorldja: Sarszentmihaly Kozségi Onkorményzat
1.13. a hatalyos egységes szerkezetbe 311/2012.(XI1.28.) Kt hatarozat

foglalt alapité okirat kelte, szama:

1.14. fenntarté megnevezése: Séarszentmihaly Kozségi Onkormanyzat
1.15. iranyitd/feliigyeleti szerve Séarszentmihaly Kozségi Onkormanyzat

(6nkormanyzati kérben):

1.16. illetékességi teriilete: Sarszentmihaly kozség kozigazgatasi teriilete

2. Kormanyzati funkci6 szerint besorolt alaptevékenységek:

011130 Onkorméanyzatok és onkorméanyzati hivatalok jogalkoté és Aaltalinos igazgatasi
tevékenysége

011220 Ado6-, vam- és jovedéki igazgatas

013210 Atfog tervezési és statisztikai szolgaltatasok

016010 Orszaggyilési, oOnkormanyzati és eurdpai parlamenti képviseldvalasztasokhoz
kapcsolodo tevékenységek

016020 Orszagos és helyi népszavazassal kapcsolatos tevékenységek

016030 Allampolgarsagi iigyek

Az alaptevékenységet szabalyozd jogszabalyok megjeldlése:
- 2011. évi CLXXXIX. torvény Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl
- 4llamhaztartasi szakagazat: 841105 (Helyi onkormanyzatok é&s tarsulasok igazgatasi
tevékenysége)
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iktatészdam:

3. A Sérszentmihalyi Polgarmesteri Hivatal vallalkozasi tevékenységet nem végez.

4. A Sarszentmihalyi Polgarmesteri Hivatal gazdalkod6 szervezetnek nem alapit6ja;
tulajdonosi (tagsagi, részvényesi) jogokat ilyen szervezetben nem gyakorol.

5. A Sarszentmihalyi Polgarmesteri Hivatal szervezeti felépitését, valamint az engedélyezett
1étszamat az 1. melléklet mutatja be.

5.1 A polgarmesteri hivatal feladatait az egyes koztisztviselok latjak el, a jegyzd
utasitasai alapjan; a polgarmesteri hivatal nem tagozédik kiilon irodéakra, osztalyokra.

A polgéarmesteri hivatalban nevesitett munkakérok:

a) anyakonyvvezetd, igazgatasi iigyintézo-1
b) igazgatasi ligyintéz6-2
¢) igazgatasi ligyintéz4-3
d) adéigazgatasi ligyintézo
e) gazdalkodas
f) pénziigy

5.2. A polgarmesteri hivatal a bels6 ellendrzési feladatait kiilsé személy vagy

szervezet kiillon megallapodds alapjan tSrténd bevonasaval latja el (polgari jogi
megallapodas keretében foglalkoztatott bels6 ellendr).

A belsd ellen6rzést végzd személy vagy szervezet a tevékenységét a Képvisels-
testillet 4ltal jovahagyott éves belsd ellendrzési terv alapjan, a jegyzoének a belsd
ellendr részére eljuttatott rendelkezései szerint végzi.

A belsd ellentr a jelentéseit kozvetleniil a jegyz részére kiildi meg,

5.3. A jegyz6 nyilvantartast vezet az ellenérzésekrdl jogszabalyban meghatarozott
adattartalommal.
54. A polgarmesteri hivatal valamennyi dolgozéja kételes a belsé ellenéri feladatok

ellatasdval megbizott személy vagy szervezet (szervezet képviselGjének) munkajat
kozremiikddéen, a jogszabalyban elbirtak szerint segiteni.

6. A Sarszentmihalyi Polgirmesteri Hivatal miikodés rendje

6.1. Vezet6i értekezlet
A jegyz6 havonta legalabb egy alkalommal munka-értekezletet tart a polgarmesteri
hivatal dolgozoéinak a hivatal miikodésével, a hat6sagi eljarasokkal, hataridékkel és
egy€b aktudlis kérdésekkel kapcsolatban.
Az értekezletrdl rovid emlékezteté késziil, melyet a jegyzb mellett két koztisztviseld
alair.

6.2. Munkarend:
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tktatoszdm:

A Sarszentmihdlyi Polgarmesteri Hivatalban dolgozé koztisztviselok munkaideje heti
40 o6ra, az alabbiak szerint:

hétfo: 730-16%

kedd: 730.16%

szerda: 7301800

csiitortok: 730.16%

péntek: 800.1200

6.3. A Sirszentmihalyi Polgarmesteri Hivatal iigyfélfogadasi rendje:

hétfo: 800.1200
kedd: -
szerda: 9001200 13001800

csiitortok:  13%0-16%
péntek: 8%-11

7. Képviselet

A Sarszentmihalyi Polgarmesteri Hivatal képviseldje a jegyzo; a jegyz06 eseti meghatalmazasa
alapjan, az abban foglalt terjedelemben jogosult a képviseletre a polgarmesteri hivatal, mint
koltségvetési szerv kéztisztviseldje.

8. A kiadményozis rendje

A Sarszentmihdlyi Polgdrmesteri Hivatal kiadményozasi rendjét a jegyzé kiilén belsod
szabalyzatban hatidrozza meg, a polgarmester egyetértésével.

9. A hivatali bélyegzok, a bélyegzé hasznilat szabalyai

9.1. A Sarszentmihalyi Polgarmesteri Hivatal a miikodése sordn a jegyzd éaltal
kiilon szabalyzatban meghatarozott fejléces iratot és bélyegzd-lenyomatot hasznal.

9.2. A hivatali bélyegz6kr6l nyilvantartast kell vezetni, mely az alabbiakat
tartalmazza:

- abélyegz6 sorszamat,

- abélyegz0 lenyomatat,

- abélyegzb kiadasanak napjat,

- abélyegz6t haszndld személy nevét,

- abélyegzbt 6rz0, illetve hasznald személy nevét €s az atvételt igazold alairasat.

9.3. A bélyegz6krdl vezetett nyilvantartast a 9.1. pontban rogzitett belsé szabalyzat
tartalmazza.

9.4. A bélyegzbhasznalattal kapcsolatos szabalyok megtartasarol a jegyzo
gondoskodik.

10. A munkaltaté6 jogok gyakorliasanak rendje

A Polgarmester gyakorolja a jegyz6 tekintetében a munkaltatoi jogokat.
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A jegyz6 gyakorolja a munkaltatéi jogokat a polgarmesteri hivatal koztisztviseldi
tekintetében.

11. A Sirs

zentmihilyi Polgdrmesteri Hivatal feladatai, az egyes munkakoriokhoz tartozé

feladatok

11.1.

LALTALANOS FELADAT- ES HATASKOROK

LA képviselo-testiilet mikodését  érinté

igazgatdsi iigvintézo-3
altalanos feladat- és hataskdrok gazg gy

2.A polgarmester énkormanyzat mikédésével
kapcsolatos feladat- és hataskorei

3.A  jegyzb6 onkormanyzat miikodésével
kapcsolatos feladat- és hataskérei

11.2.

ILBELUGYI AGAZAT

1.A képviselo-testiilet valasztassal,
népszavazassal,  népi kezdeményezéssel
kapcsolatos éltalanos feladat- és hataskérei igazgatssi ligyintézé-1

anyakdnyvvezetd,

2.A képviselo-testiilet anyakényvi
igazgatéssal kapcsolatos feladat- és hataskérei

3.A polgarmester allampolgarsaggal,
menedékjoggal, személyi okmannyal
kapcsolatos feladat- és hataskorei

4.A jegyz06 valasztéssal, népszavazissal, népi
kezdeményezéssel kapcsolatos feladat- &s
hataskérei

5.A  jegyz6 népszamlalassal kapcsolatos
feladat- és hataskorei

6.A  jegyzd  anyakonyvi igazgatassal
kapcsolatos feladat- és hataskorei

1.A képvisel6-testiilet renddrséggel, valamint
rendészeti igazgatassal kapcsolatos feladat- és
hataskorei

igazgatisi iigyintézg-2

2.A képviselo-testiilet tlzvédelemmel
kapcsolatos feladat- és hataskorei

3.A képviselo-testiilet temetkezéssel,
kéménysepré-ipari ko6zszolgaltatassal
kapcsolatos feladat- &s hataskorei

4.A képviselG-testiilet szervezett biindzéssel,

valamint az azzal 8sszefiigg egyes jelenségek
elleni fellépéssel kapcsolatos feladat- és |
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hataskorei

5.A képviselo-testillet személyi adat- és
lakcimnyilvantartassal kapcsolatos feladat- és
hataskorei

6.A polgarmester polgari  védelemmel
kapcsolatos feladat- és hataskorei

7.A  polgarmester katasztrofavédelemmel
kapcsolatos feladat- és hataskorei

8.A jegyzd polgari védelemmel,
katasztrofavédelemmel, tlizvédelemmel
kapcsolatos feladat- és hataskdorei

9.A jegyzd temetkezéssel és a flirdohelyek
kijel6lésével kapcsolatos feladat- és hataskorei

10.A jegyz6 szervezett blindzéssel, valamint
tlizszerészeti mentesitéssel kapcsolatos
feladat- és hataskorei

11.A jegyz6 polgdrok személyi adatainak és
lakcimének  nyilvantartasaval — kapcsolatos
feladat- €s hataskorei

11.3.

IILEGESZSEGUGYI ES TARSADALOMBIZTOSITASI AGAZAT

1.A képviseld-testiilet egészségiigyi ellatassal
kapcsolatos feladat- és hataskorei

2.A képvisel6-testiilet tarsadalombiztositassal
kapcsolatos feladat- és hataskorei
3.A polgarmester egészségiigyi ellatassal
kapcsolatos feladat- és hataskorei
4.A polgarmester nyugdijpénztarral
kapcsolatos feladat- és hataskorei
5A  jegyzo egészségligyi ellatassal
kapcsolatos feladat- és hataskorei

6.A jegyz6 tarsadalombiztositasi ellatassal
kapcsolatos feladat- és hataskorei

igazgatdsi iigyintézo-1

114.

IV.EPITESUGYI, TERULETFEJLESZTESI ES  KULTURALIS

OROKSEGVEDELMI AGAZAT

1.A Kképvisel6-testiilet teriiletfejlesztéssel és
teriiletrendezéssel  kapcsolatos feladat- €s
hatéskorei

2.A képviselb-testiilet épitésiigyi igazgatassal

igazgatasi ligyintézd-3
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iktatészdam:
kapcsolatos feladat- és hatdskorei
3.A képvisel6-testiilet kulturalis
Orokségvédelemmel kapcsolatos feladat- és
hataskorei
4.A polgarmester teriiletfejlesztéssel
kapcsolatos feladat- és hataskorei
5.A polgarmester épitésiigyi igazgatassal
kapcsolatos feladat- és hataskorei
6.A jegyzb teriiletfejlesztéssel és
teriiletrendezéssel kapcsolatos feladat- és
hataskérei
7.A jegyzd épitésiigyi igazgatissal kapcsolatos
feladat- és hataskorei

11.5. | VFOLDMUVELESUGYI AGAZAT

1.A  képviselé-testiilet folddel kapcsolatos
feladat- és hataskorei

2.A  képviselo-testiilet  foldrajzi  névvel,
elnevezéssel kapcsolatos feladat- és hataskorei

3.A képvisel6-testiilet egyéb foldmuvelésiigyi
feladat- és hataskorei

4.A jegyz6 folddel kapcsolatos feladat- és
hataskorei

5.A jegyz6 egyéb foldmivelésiigyi feladat- és
hataskorei

igazgatasi ligyintéz6-3

1.A képviselé-testiilet allategészségiiggyel és
allatvédelemmel kapcsolatos feladat- és
hataskoérei

2.A képvisel6-testiilet mezei Srszolgalattal és
a hegykozségekkel kapcsolatos feladat- és
hataskorei

3.A° jegyzd allategészségiiggyel és
allatvédelemmel kapcsolatos feladat-  és
hataskorei

4.A jegyz0 novényvédelemmel kapcsolatos
feladat- és hataskorei

igazgatdsi ligyintézé-2

11.6.

VI.LHONVEDELMI AGAZAT
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iktatoszam:
1.A polgarmester honvédelemmel kapcsolatos | . PP
feladat- és hataskorei igazgatisi ligyintéz6-2
2.A  jegyzd honvédelemmel kapcsolatos
feladat- és hataskorei
11.7. | VILIGAZSAGUGYI AGAZAT

1.A  képviselo-testillet  birosagi  tilnokok
megvalasztasaval kapcsolatos feladat- és
hataskorei

2.A képviseld-testiilet kisajatitassal
kapcsolatos feladat- és hataskorei

3.A képviselo-testiilet nemzeti jelképekkel, az
eurépai zaszl6 ¢és az eurdpai lobogod
hasznalataval  kapcsolatos  feladat-  és
hataskorei

4.A képviseld-testiilet kozigazgatasi
rendtartassal kapcsolatos feladat- és hataskorei

5.A  jegyz6 kozigazgatasi rendtartassal
kapcsolatos és egyéb feladat- és hataskorei

6.A jegyz6 egyéb feladat- €s hataskdorei

igazgatasi {igyintéz6-3

1.A képviseld-testiilet koncesszids
szerz6déssel kapcsolatos feladat- és hataskorei

2.A  képviselo-testillet  kdzbeszerzésekkel
kapcsolatos feladat- és hataskorei

3.A polgarmester koncesszids szerzédéssel,
gazdasdgi kamardkkal és  panaszokkal
kapcsolatos feladat- és hataskorei

gazdalkodis

1.A  képviselO-testiilet egyesiilési joggal,
kézhaszni  jogéllassal, valamint civil
szervezetekkel  kapcsolatos  feladat-  és
hataskorei

pénziigyi iigyintéz6

1.A jegyz6 Polgari Torvénykonyvvel, polgéri
perrendtartassal és birosagi végrehajtassl
kapcsolatos feladat- és hataskorei

adéigazgatasi ligyintéz6

1.A jegyz6 hagyatéki eljarassal kapcsolatos
feladat- és hatdskorei

2.A  jegyzd  tarsashazi  tdrvényességi

igazgatasi iigyintéz6-2
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feltigyeleti feladat- és hataskorei

11.8.

AGAZAT

VIILIPARI, KERESKEDELMI, IDEGENFORGALMI, ARHATOSAGI

1.LA" jegyz6 ipari igazgatdssal kapcsolatos
feladat- és hatdskorei

2.A jegyz6 kereskedelmi és idegenforgalmi
igazgatassal kapcsolatos feladat- és hataskérei

igazgatasi ligyintézg-2

11.9.

HULLADEKGAZDALKODASI AGAZAT

IX. KORNYEZETVEDELMI, TERMESZETVEDELMI

1.A képviselé-testiilet kornyezetvédelemmel
kapcsolatos feladat- és hataskorei

2.A képvisel6-testiilet természetvédelemmel
kapcsolatos feladat- és hataskorei

3.A képvisel6-testiilet hulladékgazdalkodassal
kapcsolatos feladat- és hataskérei

4.A polgéarmester kornyezet- és
természetvédelemmel kapcsolatos feladat- és
hataskorei

5.A jegyz8 koéryezetvédelemmel kapcsolatos
feladat- és hataskorei

6.A jegyzd természetvédelemmel kapcsolatos
feladat- és hataskorei

7.A jegyzb hulladékgazdalkodassal
kapcsolatos feladat- és hataskorei

igazgatisi iigyintéz6-2

11.10.

X.KOZLEKEDESI, HIRKOZLESI, VIZUGYI AGAZAT

1A képvisel6-testiilet kozlekedési
igazgatéssal kapcsolatos feladat- és hataskorei

2.A képvisel6-testiilet hirkozlési igazgatéssal
kapcsolatos feladat- és hataskorei

3.A képvisel-testiilet viziigyi igazgatassal
kapcsolatos feladat- és hataskorei

4.A  polgarmester kozlekedési igazgatdssal
kapcsolatos feladat- és hataskérei
5.A°  polgarmester  viziigyi igazgatassal
kapcsolatos feladat- és hataskorei

igazgataisi ligyintézg-2
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6.A jegyz6  kozlekedési  igazgatéassal
kapcsolatos feladat- és hataskorei

7.A jegyz6 hirk6zlési igazgatassal kapcsolatos
feladat- €s hataskorei

8.A jegyz6 viziigyi igazgatassal kapcsolatos
feladat- és hataskorei

11.11.

XL.MUNKAUGYI AGAZAT

1.A képvisel6-testiilet kozszolgalati
jogviszonnyal  kapcsolatos  feladat-  és
hataskorei

2.A képviselo-testiilet kozalkalmazotti
jogviszonnyal  kapcsolatos  feladat-  és
hataskorei

3.A képviselo-testiilet egyéb foglalkoztatassal
kapcsolatos feladat- és hataskorei

4.A polgarmester munkaltatéi joggyakorlassal
kapcsolatos feladat- €s hataskorei

5.A polgarmester kozszolgalati
jogviszonyaval, fegyelmi és  kartéritési
feleldsséggel, tovabba a polgarmesteri tisztség
megsziinésével  kapcsolatos  feladat-  és
hataskorei

6.A polgarmester orszagos &gazati, teriileti
érdekegyeztetéssel kapcsolatos feladat- és
hataskorei

7.A jegyzd koztisztviselokkel kapcsolatos
feladat- és hataskorei

8.A jegyzé kozalkalmazotti jogviszonnyal
kapcsolatos feladat- és hataskdorei

9.A jegyzO6 agazati, teriileti, valamint
koztisztviseldi érdekegyeztetéssel kapcsolatos
feladat- és hataskorei

10.A jegyz6 kozszolgalati adatkezeléssel
kapcsolatos feladat- és hataskorei

igazgatasi ligyintéz6-3

L.A polgarmester kozfoglalkoztatassal
kapcsolatos feladat- és hataskorei

2.A jegyz6 kozfoglalkoztatassal kapcsolatos
feladat- és hataskorei

igazgatisi ligyintézé-1

11.12.

XIL.MUVELODESI ES SPORT AGAZAT
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1.A  képvisel§-testiilet kozmiivelddéssel és
kdzgytljteménnyel kapcsolatos feladat- &s
hataskdorei

2.A képviselo-testiilet levéltarral kapcsolatos
feladat- és hataskorei

3.A képvisel6-testiilet sporttal kapcsolatos
feladat- és hataskorei

4.A  polgarmester  kdzmiivelddési  és
kdzgytijteményi  igazgatassal kapcsolatos
feladat- és hataskorei

5.A jegyz6 kozmiivel6dési és kozgytjteményi
igazgatassal kapcsolatos feladat- és hataskérei

6.A jegyz0 levéltarral kapcsolatos feladat- és
hataskorei

7.A  jegyzd sportinforméaciés rendszerrel
kapcsolatos feladat- és hataskérei

pénziigyi iigyintézé

11.13.

XIII.OKTATASI AGAZAT

LA képvisel6-testiilet kozoktatassal
kapcsolatos feladat- és hataskérei

2.A jegyz6 oktatassal kapcsolatos feladat- &s
hataskorei

igazgatisi iligyintézg-3

4{

11.14.

PENZUGYI AGAZAT

LA képvisel6-testiilet koltségvetéssel
kapcsolatos feladat- és hataskérei

2.A képviselo-testiilet gazdélkoddssal
kapcsolatos feladat- és hataskérei

3.A képvisel6-testiilet vagyongazdalkodassal
kapcsolatos feladat- és hataskorei

4.A  képviselo-testillet  palyazatokkal —és
tamogatasokkal kapcsolatos feladat-  és
hataskorei

5.A képvisel6-testiilet egyéb pénziigyi feladat-
és hataskorei

6.A pénziigyi bizottsig gazdalkodassal
kapcsolatos feladat- és hataskérei

7.A polgarmester kéltségvetéssel kapcsolatos
feladat- és hataskorei

8.A  polgarmester  vagyongazdalkodassal

gazdalkodas
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kapcsolatos feladat- és hataskorei
9.A polgéarmester egy¢b feladat- és hataskorei

10.A  jegyz6 koltségvetéssel kapcsolatos
feladat- és hataskorei

11.A jegyz6 egyéb, ingatlannal, vagyonnal
kapcsolatos feladat- és hataskorei

12.A jegyz6 egyéb pénzigyi feladat- és
hataskorei

1.A képviseld-testiilet adoztatéssal
kapcsolatos feladat- és hataskorei

2.A Pénziigyi bizottsag adossagrendezéssel
kapcsolatos feladat- és hataskorei

3.A polgarmester adossagrendezéssel
kapcsolatos feladat- és hataskorei

4.A jegyzd addssagrendezéssel kapcsolatos
feladat- és hataskorei

5.A jegyzd adohatosagi tevékenységgel
kapcsolatos feladat- és hataskorei

pénziigyi iligyintézé

11.15.

XV.SZOCIALIS-ES GYAMUGYI AGAZAT

1.A  képviseld-testiilet szocidlis ellatassal
kapcsolatos feladat- és hataskorei

2.A  Kképviselo-testillet egyéb szocidlis és
gyamiigyi feladat- és hataskorei

1.LA  polgarmester  szocialis  ellatassal
kapcsolatos feladat- €s hataskorei

2.A polgarmester gyamiigyi igazgatassal
kapcsolatos feladat- €s hataskorei

1.A jegyzd szocialis ellatassal kapcsolatos
feladat- és hataskorei

2.A jegyz6 gyamiigyi igazgatassal kapcsolatos
feladat- és hataskorei

3.A jegyz6 egyéb szocidlis feladat- és
hataskorei

igazgatdsi iigyintézo-1

11.16. A polgarmesteri hivatal altal ellatott feladatok:

a) munkafolyamatainak részletes leirdsat,
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iktatészdam:

b) az egyes alkalmazottainak feladat- és hataskorét,

¢) ahelyettesitésiik részletes rendjét,

d) akapcsolodé feleldsségi szabalyokat, tovabba

e) az alkalmazottak polgarmesteri hivatalon beliili belsé és azon kiviili kiils6
kapcsolattartasanak maodjat, szabélyait

az un. ligymenet leirasok tartalmazzik, melyek egyrészt a munkakéri leirasok részét
képezik, masrészt — roviditett formdban — a jegyzbi tajékoztatok keretében
megjelennek az nkormanyzat honlapjan.

Mindezekr6! a jegyz6 ,,Ugymenetleirdsok” belsé szabélyzatban rendelkezik.

12.  Vagyonnyilatkozat tételi kotelezettség

Egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrdl sz6l6 2007. évi CLII torvényben (a
tovabbiakban: Vnytv.) foglaltak alapjan vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséggel jaro
munkakorok:

A) 3. § (1) bekezdés c), d), e) pontja alapjan kétévente a

- jegyzd

- gazdalkodasi iigyintézd

- pénziigyi ligyintézd

B) 3. § (1) bekezdés a) pontja alapjan stévente

- valamennyi kéztisztviseld, aki nem tartozik az A) pontba.

13. Az irdnyit6 szerv altal a polgarmesteri hivatalhoz rendelt mas koltségvetési szervek
felsorolasa:

Munkamegosztasi megallapodas alapjan ellatja az alabbi 6nalléan miikods koltségvetési
szervek pénziigyi, gazdasagi feladatait:

- Tipeg6 Bolcsdde

- Sérszentmihalyi Csicsergd Ovoda

14. A Sirszentmihalyi Polgirmesteri Hivatal Szervezeti és Miikédési Szabalyzatahoz

kapcsolédé szabalyzatok jegyzékét a 2.melléklet tartalmazza.

Sdrszentmihdly, 2020. janudr 8.

/: Dr. Nagy Ildiko :/
jegyzé
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Sarszentmihaly Kozségi (")nkormz’myzat Képvisel6-testiiletének
nyilt testiileti iilése, mely egyben az onkormanyzati torvény szerinti kozmeghallgatis is

2020. januar 8.
ELOTERJESZTES

Képviselo-testiileti tagok fogadéordja

Eléterjeszté: Ober Andrea polgarmester

fogado fogadé 6ra fogado ora elérhetdség
ora napja id6pontja helyszine
telefon e-mail
Ober Andrea
polgdrmester
Molnar Dezsé
alpolgarmester

Kovacsné Simon
Krisztina képviselé

Mobricz Veronika
képvisel

Nagy Gabriella
képvisels

Szabé Virag képviseld

Vajai Judit képviseld

Jogforrds:

2011. évi CLXXXIX. térvény Magyarorszdg helyi onkormdnyzatairél

32. § (1) Az onkorményzati képviseld a telepiilés (fovarosi keriilet, megye) egészéért vallalt
felelésséggel képviseli a valasztoinak az érdekeit. Az onkormanyzati képviseldk jogai és kotelességei
azonosak.

(2) Az 6nkorményzati képvisel6:

k) koteles kapcsolatot tartani a valasztopolgarokkal, akiknek évente legaldbb egy alkalommal
tajékoztatast nyajt képviselsi tevékenységérol.
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Sarszentmihaly Kozségi ﬁnkorményzat Képviseld-testiiletének
nyilt testiileti iilése, mely egyben az onkormdnyzati térvény szerinti kézmeghallgatis is

2020. janudr 8.

ELOTERJESZTES

Koztemetd iigye (6nkormdnyzati rendelet-tervezet)

Eléterjeszté: Ober Andrea polgarmester

Melléklet: 6nkormdanyzati rendelet tervezet

Jogforras:

- 1999 ¢évi XLIII torvény a temetSkrdl és a temetkezésrdl
- 145/1999. (X. 1.) Korm. rendelet a temetékrél és a temetkezésrdl szl 1 999. évi XLIII. torvény
végrehajtdsdrdl

Tisztelt Képvisel6-testiilet!

Sarszentmihdly K6zségi Onkorményzat tulajdondban all a Séarszentmihély belteriilet 921 hrsz-t ingatlan,
mely a Sarszentmihdly-Sérpentele koztemetd.

A koztemet6 fenntartoja és tizemeltetdje is az 6nkormanyzatunk.

A vonatkozé torvény értelmében a telepiilési onkormanyzat rendeletben allapitja meg - a kbztemetbre
vonatkozoan - kiil6nésen

a) a temetd rendeltetésszerli hasznalatshoz szilkséges egyéb helyi, targyi és infrastrukturalis
feltételeket;

b) atemetd, ravataloz6 hasznalatanak és igénybevételének szabélyait;

¢) atemetési hely gazdalkod4si szabalyait;

d) a sirhely méretezését, sirjelek alkalmazasat, a kegyeleti targyak, névényzet elhelyezését, a
sirgondozas szabilyait;

) temetdben a kegyeleti kozszolgaltatisok feltételeit, a temetési hely megvaltdsanak é&s
Ujravaltasanak dijat, a temetSfenntartési hozzajarulas dijat, illetve a létesitmények és az
lizemeltet§ altal biztositott szolgéltatasok igénybevételének dijat;

f) atemetési szolgaltatas, illet6leg a temetében vegzett egyéb villalkozéi tevékenységek ellatasanak
temetdi rendjét.

A temeté fenntartds koltsége az Onkorményzat koltségvetését terheli, mely feladat ellatdsdhoz az
onkorményzat allami timogatasban részesiil; 2018-ban: 100 ezer Ft-ban.

Javaslom, hogy a hatarozati javaslat szerinti tartalommal hozzunk dontést!

Sarszentmihaly, 2020. januar 2. )
Ober Andrea s.k.
polgarmester
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Jogforrds:

1999. évi XLIIL. térvény a temetkrol és a temetkezésrol

R e at e R e C R <LL

3. § E torvény alkalmazasaban

a) temetd: a telepiilés kozigazgatasi teriiletén beliili, beépitésre szant vagy beépitésre nem szant, épitési
hasznalata szerinti zoldfeliileti jellegli kiilonleges teriilet, amely kegyeleti célokat szolgil,
kozegészségiigyi rendeltetésii, és amelyet az elhunytak eltemetésére, a hamvak elhelyezésére Iétesitettek
és hasznalnak, vagy hasznaltak;

b) koztemets: az Snkormanyzat tulajdondban 1év6 temetd, tovabba az a nem 6nkormanyzati tulajdonban
1évé temetd vagy temetbrész, amelyben az 6nkormanyzat - a temet6 tulajdonosaval kotott megallapodds
alapjan - a kéztemet6 fenntartasara vonatkozo kotelezettségét teljesiti;

c) temetkezési emlékhely: a temet6n kiviil, kiilondsen templomban, altemplomban, templomkertben,
torténeti kertben, urnacsarnokhazban vagy mas épitményben és teriileten 1évo, az elhunytak eltemetésére,
urnék elhelyezésére és hamvak szétszorasara szolgal;

d) temetési hely: a temetdben vagy a temetkezési emlékhelyen létesitett sirhely, sirbolt, urnafiilke,
urnasirhely, urnasirbolt, valamint a hamvasztélizemi épitmény teriiletén, ingatlanan létesitett urnafiilke,
urnasirhely. A temetési helyek egyes formadi, a temetés modja, tovabba a foldben vagy épitményben
t6rténd elhelyezkedése alapjan kiilonboznek egymastdl;

h) kegyeleti kozszolgdltatds: a kdztemet$ fenntartasat, tovabba lizemeltetését magéba foglal6 egyéni és
kozosségi kegyeleti célu, az elhunyt emlékének megérzésére iranyulé onkorményzati tevékenységek
Osszessége;

4. § (1) A temeté tulajdonosa az allam, a telepiilési onkormdnyzat, a vallasi kozosség, a helyi €s
orszagos nemzetiségi onkormanyzat, gazdalkodé szervezet és kézhasznii szervezet lehet.

(2) Azon a telepiilésen, ahol nincs dnkormanyzati tulajdontl temetd, gazdalkod6 szervezet vagy kézhaszni
szervezet a temet6tulajdonban tulajdoni hanyadot akkor szerezhet, ha az 6nkorményzat legaldbb 51%-os
tulajdoni hanyadban tulajdonosa lesz a temetének. Az 6nkormanyzat tulajdoni hanyada a miikodés soran
sem csOkkenthet6 51% ala.

. § (1) A temetd fenntartdja a temetd tulajdonosa, illetve az. aki kezeldi joggal rendelkezik.
(2) Az é4llami tulajdonban lév6 temetd kezel6jét az e torvényben és a végrehajtasira kiadott
korményrendeletben meghatarozott jogok és kotelezettségek a tulajdonossal megegyezden illetik meg,
illetve terhelik.

(3) Koztemetd fenntartéja a telepiilési nkormdnyzat, févarosban a févéarosi onkormanyzat. A temetd
fenntartasarol a telepiilési 6nkormanyzatok tarsulds, illet6leg egyiittmiikédés 1tjan is gondoskodhatnak.

6. § (1) A temeté tulajdonosinak feladata a temetd tirgyi és infrastrukturdlis létesitményeinek,
zoldfeliileteinek, valamint sirhelytablainak megépitése, illetdleg kialakitasa.

(2) A temet6 tulajdonosénak feladata a temetd kegyeleti méltésagéanak 6rzése.

(3) A temetd tulajdonosa - ha nemzetkdzi szerz6dés masként nem rendelkezik - koteles a temetd
fenntartdsarol, tovabba lizemeltetésér6l gondoskodni. E feladatait sajat maga, illetve - szerz6dés alapjan -
gazdalkodo szervezet itjan is ellathatja.
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(4) Koztemeté esetében a_temeté hasznilatinak rendjérgl émkormdnvzati rendeletben egyéb
temetSk esetében temetdszabalyzatban kell rendelkezni.

A temetd fenntartdsa

13. § (1) A temetéfenntart6 feladata a temetd rendeltetésszerti hasznalatéhoz sziikséges épitmények,
koézmiivek, egyéb targyi és infrastrukturalis létesitmények, valamint a kozcélu zoldfeliiletek karbantartasa,
sziikség szerinti felujitasa és gondozésa.

(2) A temet teriiletén beliili kozcéla zoldfeliiletek és utak teriilete Ujabb temetési helyek 1étesitésével nem
csdkkenthetd.

A temetd tizemeltetése

16. § A temetd iizemeltetését e térvényben, kormdnyrendeletben, temet6szabdlyzatban, tovdbba
kiztemetd esetén nkormanyzati rendeletben, és a kegyeleti kozszolgéltatasi szerzédésben
meghatirozott rendelkezések szerint kell ellatni. Az iizemelteté

a) meghatdrozza a temetkezési szolgdltatas, illetdleg a temetdben végzett egyéb vallalkozasi
tevékenységek ellatasanak temeti rendjét;

b) biztositja az eltemetés (urnaclhelyezés) feltételeit, ideértve a temetési helyre valé elsé6 temetést
megeldzéen a sirhely kidsasarol (sirasas) valé gondoskodast;

¢) megéllapitja a temet6latogatok kegyeletgyakorlasanak feltételeit, a nyitvatartasi idot;

d) biztositja a ravatalozd, boncol6helyiség-csoport és ezek technikai berendezései, taroldk és hiitdk,
valamint a temet egyéb kozcélt létesitményei (infrastruktira) karbantartasat, és mitkodteti azokat;

e) gondoskodik a temet6be kiszallitott elhunytak atvételérol, és biztositja a temetd nyitasat, zarasat;

J) megbrzi a nyilvantarté konyveket;

g) t4jékoztatja a temetdlatogatokat;

h) kijeloli a temetési helyeket;

i) elvégzi a temet6 &s 1étesitményeinek tisztan tartdsat, az utak karbantartasat, sikossdgmentesitését és a
héeltakaritast;

J) Osszegylijti és elszallitja a hulladékot;

k) gondoskodik a temetd rendjének betartasarol és betartataséarol;

l) Osszehangolja a temetdi létesitmények, igy kiilondsen a ravatalozé hasznalatival kapcsolatos
temetkezési szolgaltatéi tevékenységeket, szervezési intézkedésekkel elésegiti a temetés és az
urnaelhelyezés zokkendmentes lefolytatasat;

m) gondoskodik az tigyfélfogadasrol.

17. § (1) A temet6 iizemeltetését az a gazdilkod6 szervezet lithatja el, amely a korményrendeletben
meghatirozott szakmai kovetelményeknek megfelel,

(2) Az Uzemelteté a temetkezési szolgaltaték tekintetében koteles megtartani az egyenld bandsmod
kévetelményét.

18. § (1) Amennyiben e térvény eltéréen nem rendelkezik, a temet6ben - a kegyeleti jogok gyakorlasa
celjabol - a temetési helyekrol, befogado nyilatkozat alapjan az elhunytak més temetSbe, temetkezési
emlékhelyre t6rténé elhelyezésérél, valamint temetdn, temetkezési emlékhelyen kiviili urnaelhelyezés
esetén az eltemetésre kotelezett személy nyilatkozatanak tartalma alapjan az iizemelteté nyilvantartast
vezet. A sirboltokrol szol6 nyilvéantartds vezetésére a sirbolt konyv, az egyéb temetési helyek
nyilvéntartasdra a nyilvantarté kényv szolgal.

(1a) A més temet6be, temetkezési emlékhelyre torténd elhelyezésrol sz616 befogadé nyilatkozat alapjan
vezetett nyilvantartas és a temetdn, temetkezési emlékhelyen kiviili urnaelhelyezés esetén az eltemetésre
kotelezett személy nyilatkozatardl vezetett nyilvantartds a kovetkezd adatokat tartalmazza: az elhalt
termeszetes személyazonosité adatai, legutolsé lak6helyének cime, az elhaldlozas idépontja, az eltemetés
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helye vagy a hamvak elhelyezésének helye, valamint a nyilatkozatot tevd személy neve, lakcime.

(2) A nyilvantarté kinyv a kvetkez6 adatokat tartalmazza: foly6szdm, a temetés (urnaelhelyezés vagy a
hamvak szétszorasinak) napja, az elhalt természetes személyazonosité adatai, legutolsé lakohelyének a
cime, az elhaldlozas id6pontja, a sirhelytdbla, sirhelysor, temetési hely szdma, valamint az eltemettetd,
illetve a temetési hely felett rendelkezni jogosult személy neve, lakcime, és a siremlékre vonatkoz6
bejegyzések.

(3)_A sirbolt kinyvet a (2) bekezdésben meghatarozott tartalommal kell vezetni a sirbolt szdmdanak
feltiintetésével. A sirbolt kényvbe be kell jegyezni a sirbolt felett rendelkezni jogosult személynek a
sirboltra vonatkozé rendelkezéseit is.

(4) Az ismeretlen holttest esetében a nyilvantartd kdnyvbe be kell vezetni az eljaré hatésag nevét, az
eljaras tigyszdmat.

(5) A nyilvéantartd kényvbe és a sirbolt konyvbe az eltemettetd és a temetési hely felett rendelkezni
jogosult személy tekinthet be.

(6) Az lizemeltetd a nyilvantartd kdnyv és a sirbolt konyv adatai alapjan, a mas temetdben, temetkezési
emlékhelyen torténd eltemetés esetén a befogadé nyilatkozatrol vezetett nyilvantartds alapjan, ezek
hidnyaban az eltemetésre kotelezett személy nyilatkozatardl vezetett nyilvantartds alapjan a temetd
nyitvatartasi ideje alatt felvilagositast ad a kegyeleti jogokat gyakorolni kivané részére az ethunyt személy
temetési helyér6l és a hamvak elhelyezkedésének helyérdl.

(7) A mas temetdbe, temetkezési emlékhelyre tortént temetés esetén a temetd vagy temetkezési emlékhely
befogad6 nyilatkozatat, valamint a temet6n, temetkezési emlékhelyen kiviili urnaelhelyezés esetén az
eltemetésre kotelezett személy nyilatkozatat az eltemettetd, az elhunyt Polgari Torvénykényv szerinti
kozeli hozzatartozoja (a tovabbiakban: kozeli hozzitartozd) és az ellendrzést végzd hatdsag tekintheti
meg.

(8) A temet6n, temetkezési emlékhelyen kiviili urnaelhelyezésr6l kidllitott nyilatkozatot és az elhunyt mas
temetébe torténd athelyezése alapjaul szolgdlé befogadd nyilatkozatot a temetd fennallasig meg kell
6rizni. Ha a temeté megsziinik, a nyilatkozatok levéltarban torténd elhelyezésérdl a temetd tulajdonosa
gondoskodik.

(9) A temetd lizemeltet6je kiteles a nemzeti sirkertbe tartozé temetési helyek tekintetében a nyilvantart6
konyv és a sirbolt konyv adatait a NORI részére 4tadni.

e Do S S LL e

40. § (1) A temetd tulajdonosa, koztemet$ esetén az Snkormanyzat rendelete kotelez6vé teheti a temetdn beliili, az
elhunyt hiitésével, ravatalozasival, a temetdben erre a célra rendszeresitett szallité jarmiivon torténd szallitasaval,
tovabba a hamvaknak az erre szolgald berendezéssel torténé szorasaval, urnaelhelyezéssel, sirdsassal,
sirhelynyitassal, sirbahelyezéssel, visszahantolassal, Gjratemetéssel és exhumalassal kapcsolatos feladatok ellatasara
az iizemeltetd szakszemélyzetének és berendezésének igénybevételét (a tovabbiakban: az tizemelteté altal biztositott
szolgaltatas).

(2) A temetd tulajdonosa, kiztemetd esetén az onkormdnyzat a temetd iizemeltetésével és fenntartisival
kapcsolatosan felmeriilt sziikséges és indokolt kiltségek alapjin dllapitia meg

a) a temetési hely, illetSleg az Gjravaltas dijat,

b) a temetkezési szolgaltatok kivételével a temetdben vallalkozésszerfen munkat végzok altal fizetendd
temet6fenntartasi hozzajarulas dijat,

¢) a temetdi létesitmények, illetve az iizemeltetd altal biztositott szolgaltatasok igénybevételéért a temetkezési
szolgaltatok altal fizetend6 dijat,

d) a temetbbe vald behajtas dijat.

(3)_ A (2) bekezdésben meghatirozott dijfajtikon beliill a kéztemetékre vonatkozé dijak mértékét az
onkormidnyzat rendeletben dllapitia meg. A dijmértékeket évente feliil kell vizsgilni.

(4) Az egyes dijfajtakon beliil a temetSben vallalkozasszeriien munkat végzok altal fizetend6 temetdfenntartasi
hozzajarulasi dij mértéke az adott évben az egyes sirhelyekre megallapitott megvaltasi dijtételek egyszerti szamtani
atlaganak 5%-at nem haladhatja meg.

5) A telepiilési 6nkormanyzat képviselG-testiilete, fovarosban a kozgyiilés_a dij megdillapitisakor kikéri a
fogyasztok teriiletileg illetékes érdek-képviseleti szerveinek véleményét.




8.napirend

(6) A temet§ lizemeltetSje a szabalyzatban megallapitott dfjakon feliil méas dijat nem allapithat meg. Nem szedhetd
dij a temetSlatogatasért, a temetdi utak hasznalataért és a temetési hely gondozasahoz igénybe vett vizért.

41. § (1) Felhatalmazast kap a Kormany, hogy rendeletben éllapitsa meg

(3) A ftelepiilési dnkormanyzat, févarosban a kozgylilés rendeletben 4llapitja meg - a kdztemetdre
vonatkozoéan - kiiléndsen

a) a temetd rendeltetésszert hasznalatahoz sziikséges egy¢b helyi, targyi és infrastrukturalis feltételeket;

b) a temetd, ravatalozé hasznalatanak és igénybevételének szabdlyait;

¢) a temetési hely gazdalkodési szabalyait;

d) a sirhely méretezését, sirjelek alkalmazasét, a kegyeleti targyak, nvényzet elhelyezését, a sirgondozés
szabdlyait;

e) temetdben a kegyeleti kdzszolgaltatasok feltételeit, a temetési hely megvaltdsanak és tjravaltasanak
dijat, a temetdfenntartdsi hozzajarulds dijat, illetve a létesitmények és az iizemeltetd 4ltal biztositott
szolgaltatdsok igénybevételének dijat;

J) a temetési szolgaltatas, illetéleg a temetében végzett egyéb vallalkozoi tevékenységek ellatasanak
temet6i rendjét;

FELADATOK

FENNTARTO
5. § (1) A temetd fenntartja a temetd tulajdonosa, illetve az, aki kezel6i joggal rendelkezik.

(2) Az éllami tulajdonban 1évé temetd kezel6jét az e torvényben és a végrehajtasara kiadott
kormanyrendeletben meghatdrozott jogok és kotelezettségek a tulajdonossal megegyezéen illetik meg,
illetve terhelik.

(3) Koztemetd fenntartoja a telepiilési Onkormanyzat, févarosban a fovarosi Onkormanyzat. A temetd
fenntartdsarol a telepiilési 5nkormanyzatok tarsulss, illet6leg egyiittmikddés Gtjan is gondoskodhatnak.

(3) A temet6 tulajdonosa - ha nemzetkdzi szerzédés méasként nem rendelkezik - koteles a temetd
fenntartdsardl, tovabba lizemeltetésérél gondoskodni. E feladatait sajat maga, illetve - szerz6dés alapjan -
gazdélkodo szervezet utjan is ellathatja.

(4) Koztemetd esetében a temetd hasznalatinak rendjér8l onkormanyzati rendeletben, egyéb temetSk
esetében temetdszabélyzatban kell rendelkezni.

7. § (1) A temetd fenntartdsaval és iizemeltetésével Osszefliggd feladatok ellatdsat a temetkezési
szolgéltatast engedélyezd hatésag ellendrzi.

)
(3) Ha a koztemetd fenntartasaval és tizemeltetésével Osszefliggd feladatokat az 6nkormanyzat a kegyeleti
kdzszolgltatasi szerzddés Gtjan latja el, a temetkezési szolgaltatast engedélyezd hatdsag ellenérzi a

szerzddésben foglaltak maradéktalan teljesitését. Szerz6désszegés esetén kezdeményezheti a szerzédés
felmondésat.

(4) A temetkezési szolgéltatast engedélyezd hatésdg az ellendrzés soran a koztemetdben vezetett
nyilvantartidsokba betekinthet, tovabba vizsgalhatja a temetében szolgaltatast végzok jogosultsagat.

10. § (1) Ha a temet6, temetérész, sirhelytabla, temetési hely betelt, azt a temetd fenntartéja jogosult
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lezarni, és ott a tovabbi temetkezést megtiltani.
A temetd fenntartdsa

13. § (1) A temetdfenntartd feladata a temetd rendeltetésszerli hasznélatdhoz sziikséges épitmények,
kézmiivek, egyéb targyi és infrastrukturalis 1étesitmények, valamint a kdzcélu zoldfeliiletek karbantartasa,
sziikség szerinti feltjitdsa és gondozasa.

(2) A temetd teriiletén beliili kdzcéli zoldfeliiletek és utak teriilete Gijabb temetési helyek létesitésével nem
cs6kkenthetd.

145/1999. (X. 1) Korm. rendelet a temetdkrdl és a temetkezésrol szolo 1999. évi XLIII. torvény
végrehajtdsdrol

17. § (1) A temetd fenntartéjanak (kezel6jének) a temetérél térképet (vazrajzot) kell késziteni,

amelyen fel kell tiintetni, hogy mely sirhelytabldk, sorok milyen temetési helvek céljira vannak
fenntartva.

(2) A temeté részletes térképét annak bejiratanal ki kell fiiggeszteni és a viltozdsokkal legaliabb
évenként ki kell egésziteni.

(3) A temetd bejaratanal a kozonség részére tajékoztatét kell kifiiggeszteni a nyitva tartds idejérdl, a
temet6 rendjérol.

TULAJDONOS

4. § (1) A temetb tulajdonosa az allam, a telepiilési dnkorményzat, a vallasi k6zosség, a helyi és orszagos
nemzetiségi Snkormanyzat, gazdalkodd szervezet és kozhasznl szervezet lehet.

(2) Azon a telepiilésen, ahol nincs 6nkormanyzati tulajdonu temetd, gazdalkodé szervezet vagy koézhasznu
szervezet a temetdtulajdonban tulajdoni hanyadot akkor szerezhet, ha az 6nkormanyzat legalabb 51%-os
tulajdoni hanyadban tulajdonosa lesz a temet6nek. Az 6nkormdanyzat tulajdoni hdnyada a miik6dés soran
sem cs6kkenthet6 51% ala.

6. § (1) A temetd tulajdonosanak feladata a temetd targyi és infrastrukturdlis létesitményeinek,
zoldfeliileteinek, valamint sirhelytablainak megépitése, illetdleg kialakitasa.

(2) A temetd tulajdonosénak feladata a temet6 kegyeleti méltésaganak Srzése.

(3) A _temetd tulajdonosa - ha nemzetkozi szerz6dés masként nem rendelkezik - koteles a temetd
fenntartasarol, tovabba iizemeltetésérdl gondoskedni. E feladatait sajdt maga, illetve - szerz6dés
alapjan - gazdalkodé szervezet iitjan is ellathatja.

4) Koztemets esetében a temet hasznilatianak rendjér6l onkormanyzati rendeletben
temetOk esetében temetdszabalyzatban kell rendelkezni.

, egycb

Temetd létesitése, lezdrdsa, megsziintetése, ujra-haszndlatbavétele

8. § (1) A temetd beépitési elbirasait a helyi épitési szabalyzatban kell meghatarozni. A telepiilési (a
fovarosban a keriileti) 6nkorméanyzat képvisel6-testiilete a helyi épitési szabalyzat tervezetének a vallasi
kozosségek tulajdondban 1évé temetdre vonatkozo beépitési eldirasaival kapcsolatban kikéri az érintett
vallasi k6zosség véleményét.

(2) A temetd és a temetkezési emlékhely épitményei, kozmivei, egyéb infrastrukturalis 1étesitményei
épitéséhez, létesitéséhez, bovitéséhez, tovabba a kegyeleti emlékhely létesitéséhez kiilén jogszabalyban

6
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eldirtak szerint a tulajdonosnak engedélyt kell kérnie.

(3) A koztemetd létesitésérdl, bovitésérél, lezarasarsl és megsziintetésérél a telepiilési dnkormanyzat
(févérosban a fovarosi 6nkorményzat) gondoskodik.

9. § (1) A temetd létesitése soran a temetStulajdonos

a) utat,

b) ravatalozot,

¢) a halottak ideiglenes elhelyezésére szolgalo tarolot és hiitét,

d)

e) a temetd bekeritését vagy él6sdvénnyel valé lehatarolasat,

J) vizvételi lehetdséget, illemhelyet,

g) az utak sorfasitasat,

h) hulladéktarol6t

a kormanyrendeletben meghatarozottak szerint kételes biztositani.

(2) Amennyiben e torvény eltéréen nem rendelkezik, lezart temetében az (1) bekezdés e), /) és h)
pontjaban meghatdrozott temetdi Iétesitményeket kell biztositani.

10. § (2) A temetd és a temetési hely - korméanyrendeletben foglaltak szerint - megsziintetheté a tulajdonos
dontése alapjan, ha a temetési hely hasznélati ideje lejart.

(3) Lezart temetési hely kiiirithetd, ha a lezarasatol, illetéleg az utolséd temetkezést6l szamitott hasznalati
ideje letelt. A temetési helyre ratemetett maradvanyok, valamint az elhelyezett urna az eredeti hasznalati
idét nem hosszabbitja meg.

24. § (1) Halottat csak kiilon jogszabalyban el6irt orvosi vizsgélat és az errdl szolé halottvizsgalati
bizonyitvany alapjan szabad eltemetni, vagy elhamvasztani. A halottvizsgélati bizonyitvanyt a temetés
el6tt kell az tizemeltetd részére 4tadni. Az elhunyt elhamvasztisahoz a halottvizsgalati bizonyitvanyra
minden esetben fel kell jegyezni az elhamvaszthatésagot. A halottvizsglati bizonyitvany egy példanyanak
meg0Orzésérél a temetd tulajdonosa gondoskodik.

40. § (1) A temet6 tulajdonosa, kéztemetd esetén az onkormdanyzat rendelete kitelezdvé teheti a temetdn
beliili, az elhunyt hiitésével, ravatalozasival, a temetdben erre a célra rendszeresitett szallité jarmtivon
torténd széllitasaval, tovabbad a hamvaknak az erre szolgdlé berendezéssel torténé szérasaval,
urnaelhelyezéssel, sirdsassal, sirhelynyitassal, sirbahelyezéssel, visszahantolassal, Ujratemetéssel és
exhumalédssal kapcsolatos feladatok ellatasdra az tizemeltetd szakszemélyzetének €és berendezésének
igénybevételét (a tovabbiakban: az {izemeltetd 4ltal biztositott szolgaltatas).

(2) A temet6 tulajdonosa, koztemetd esetén az 6nkormdnyzat a temetd tizemeltetésével és fenntartasaval
kapcsolatosan felmeriilt sziikséges és indokolt koltségek alapjan allapitja meg

a) a temetési hely, illetdleg az Ujravaltas dijat,

b) a temetkezési szolgaltatok kivételével a temetSben vallalkozasszerlien munkat végzok éltal fizetendd
temetdfenntartasi hozzajarulas dijat,

¢) a temetSi létesitmények, illetve az iizemeltetd altal biztositott szolgéltatdsok igénybevételéért a
temetkezési szolgaltatok altal fizetends dijat,

d) a temetdbe valo behajtas dijat.

(3) A (2) bekezdésben meghatérozott dijfajtakon belill a kdztemetdkre vonatkozd dijak mértékét az
dnkorményzat rendeletben allapitja meg. A dijmértékeket évente feliil kell vizsgélni.

(4) Az egyes dijfajtdkon belill a temetében vallalkozasszertien munkat végzOk dltal fizetendd
temetdfenntartési hozzajarulasi dij mértéke az adott évben az egyes sirthelyekre megéllapitott megvaltasi
dijtételek egyszer(i szamtani atlaganak 5%-4t nem haladhatja meg.

(5) A telepiilési 6nkorményzat képviseld-testiilete, févarosban a kozgytlés a dij megallapitasakor kikéri a
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fogyasztok teriiletileg illetékes érdek-képviseleti szerveinek véleményét.

(6) A temet6 lizemeltetdje a szabdlyzatban megallapitott dijakon feliil mas dijat nem allapithat meg. Nem
szedhet6 dij a temetdlatogatasért, a temetdi utak hasznalataért és a temetési hely gondozasdhoz igénybe
vett vizért.

UZEMELTETO

3. § E torvény alkalmazasaban

h) kegyeleti kozszolgdltatds: a kéztemetd fenntartisat, tovabba lizemeltetését magaba foglalé egyéni és
kozosségi kegyeleti célu, az elhunyt emlékének megérzésére irdnyuldé Onkormanyzati tevékenységek
Osszessége;

7. § (1) A temetd fenntartdsdval és iizemeltetésével Osszefliggd feladatok ellatasat a temetkezési
szolgaltatast engedélyez6 hatdsag ellendrzi.

2)
(3) Ha a kodztemet6 fenntartasaval és lizemeltetésével Gsszefliggd feladatokat az Snkormdanyzat a kegyeleti
kozszolgaltatasi szerzodés utjan latja el, a temetkezési szolgaltatast engedélyezd hatosag ellendrzi a
szerz6désben foglaltak maradéktalan teljesitését. Szerz6désszegés esetén kezdeményezheti a szerzédés

felmondasat.
(4) A temetkezési szolgéltatast engedélyezé hatésag az ellenérzés sordn a koztemetdben vezetett
nyilvantartasokba betekinthet, tovabba vizsgilhatja a temet6ben szolgaltatast végz6k jogosultsagat.

A temet6 lizemeltetése
16. § A temetd lizemeltetését e torvényben, kormanyrendeletben, temetdszabalyzatban, tovabba kéztemetd

esetén Onkormanyzati rendeletben, és a kegyeleti kozszolgiltatisi szerzddésben meghatirozott
rendelkezések szerint kell ellatni. Az tizemeltetd

a) meghatarozza a temetkezési szolgaltatds, illetdleg a temetdben végzett egyéb vallalkozasi
tevékenységek ellatasanak temetoi rendjét;

b) biztositja az eltemetés (urnaclhelyezés) feltételeit, ideértve a temetési helyre valé els6 temetést
megel6zden a sirhely kidsasardl (sirdsds) valé gondoskodést;

¢) megéllapitja a temet6latogatok kegyeletgyakorladsanak feltételeit, a nyitvatartasi idot;

d) biztositja a ravataloz6, boncolohelyiség-csoport és ezek technikai berendezései, tarolok és hiitok,
valamint a temet6 egyéb kozcélu 1étesitményei (infrastruktira) karbantartasat, és miikddteti azokat;

e) gondoskodik a temet6be kiszallitott elhunytak atvételérdl, és biztositja a temetd nyitasat, zarasat;
f) megbrzi a nyilvantart6 kényveket;

g) tajékoztatja a temetdlatogatdkat;

h) kijeloli a temetési helyeket;

i) elvégzi a temetd és létesitményeinek tisztan tartisat, az utak karbantartdsat, sikossdgmentesitését és a
hoeltakaritast;

J) 6sszegytijti és elszéllitja a hulladékot;
k) gondoskodik a temetd rendjének betartisardl és betartatasarol;

l) Gsszehangolja a temetdi létesitmények, igy kiilondsen a ravatalozdé hasznalatdval kapcsolatos
temetkezési szolgaltatdi tevékenységeket, szervezési intézkedésekkel eldsegiti a temetés és az
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urnaelhelyezés zokkenSmentes lefolytatasat;

17. § (1) A temeté iizemeltetését az a gazdilkodé szervezet lithatja el, amel

meghatarozott szakmai kovetelményeknek megfelel.

(2) Az Uzemelteté a temetkezési szolgaltatok tekintetében kételes megtartani az egyenld banasméd
kovetelményét.

a kormanvrendeletben

Nyilvantartasok

18. § (1) Amennyiben e torvény eltéréen nem rendelkezik, a temetében - a kegyeleti jogok gyakorlasa
celjabol - a temetési helyekrol, befogado nyilatkozat alapjén az elhunytak mas temetdbe, temetkezési
emlékhelyre t6rténé elhelyezésérdl, valamint temetén, temetkezési emlékhelyen kiviili urnaelhelyezés
esetén az eltemetésre kotelezett személy nyilatkozaténak tartalma alapjan az lizemelteté nyilvantartast
vezet. A sirboltokrél sz6l6 nyilvantartis vezetésére a sirbolt kdnyv, az egyéb temetési helyek
nyilvéntartdséra a nyilvéantarté kényv szolgal.

(12) A més temetébe, temetkezési emlékhelyre torténd elhelyezésrél sz616 befogadé nyilatkozat alapjéan
vezetett nyilvantartds és a temetén, temetkezési emlékhelyen kiviili urnaelhelyezés esetén az eltemetésre
kotelezett személy nyilatkozatardl vezetett nyilvantartds a kovetkezé adatokat tartalmazza: az elhalt
természetes személyazonosité adatai, legutolsé lakéhelyének cime, az elhalalozss idépontja, az eltemetés
helye vagy a hamvak elhelyezésének helye, valamint a nyilatkozatot tevé személy neve, lakcime.

(2) A nyilvantarté kényv a kdvetkezd adatokat tartalmazza: foly6szam, a temetés (urnaelhelyezés vagy a
hamvak szétszérasanak) napja, az elhalt természetes személyazonosit6 adatai, legutolsé lakdhelyének a
cime, az elhaldlozds id6pontja, a sirhelytabla, sirhelysor, temetési hely szama, valamint az eltemettetd,
illetve a temetési hely felett rendelkezni jogosult személy neve, lakcime, és a siremlékre vonatkozo
bejegyzések.

(3) A sirbolt kényvet a (2) bekezdésben meghatirozott tartalommal kell vezetni a sirbolt szdmanak
felttintetésével. A sirbolt kényvbe be kell jegyezni a sirbolt felett rendelkezni jogosult személynek a
sirboltra vonatkoz6 rendelkezéseit is.

(4) Az ismeretlen holttest esetében a nyilvantarté kdnyvbe be kell vezetni az eljaré hatésag nevét, az
eljarés iigyszamat.

(5) A nyilvantarté kényvbe és a sirbolt kdnyvbe az eltemettetd és a temetési hely felett rendelkezni
jogosult személy tekinthet be.

(6) Az tizemeltetd a nyilvantarté konyv és a sirbolt konyv adatai alapjén, a mas temetében, temetkezési
emlékhelyen torténd eltemetés esetén a befogadd nyilatkozatrél vezetett nyilvantartas alapjan, ezek
hidanyaban az eltemetésre kotelezett személy nyilatkozatar6l vezetett nyilvantartas alapjdn a temetd
nyitvatartsi ideje alatt felvilagositast ad a kegyeleti jogokat gyakorolni kivané részére az elhunyt személy
temetési helyérél és a hamvak elhelyezkedésének helyérél.

(7) A més temetdbe, temetkezési emlékhelyre tortént temetés esetén a temeté vagy temetkezési emlékhely
befogadé nyilatkozatat, valamint a temetén, temetkezési emlékhelyen kiviili urnaelhelyezés esetén az
eltemetésre kotelezett személy nyilatkozatat az eltemettetd, az elhunyt Polgéri Torvénykonyv szerinti
kozeli hozzatartozéja (a tovabbiakban: kézeli hozzatartozo) és az ellendrzést végzé hatdsag tekintheti
meg.

(8) A temet6n, temetkezési emlékhelyen kiviili urnaelhelyezésrol kiallitott nyilatkozatot és az elhunyt mas
temet6be torténd athelyezése alapjaul szolgéld befogad6 nyilatkozatot a temetd fennéllésig meg kell
6rizni. Ha a temet6 megsziinik, a nyilatkozatok levéltarban t5rténd elhelyezésérol a temetd tulajdonosa
gondoskodik.
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(9) A temet6 iizemeltetdje koteles a nemzeti sirkertbe tartozé temetési helyek tekintetében a nyilvantarté
kényv és a sirbolt kényv adatait a NORI részére 4tadni.

A temetés

24. § (1) Halottat csak killdn jogszabalyban eléirt orvosi vizsgélat és az err6l szolo halottvizsgalati
bizonyitvany alapjan szabad eltemetni, vagy elhamvasztani. A halottvizsgalati bizonyitvinyt a temetés
elott kell az iizemeltet részére atadni. Az elhunyt elhamvasztasahoz a halottvizsgélati bizonyitvanyra
minden esetben fel kell jegyezni az elhamvaszthatésidgot. A halottvizsgilati bizonyitviny egy

példinyinak megdrzésérél a temet6 tulajdonosa gondoskodik.

A kegyeleti kozszolgaltatasi szerzédés

39. § (1) Koztemetd fenntartisara és iizemeltetésére az onkormanyzat azzal a gazdalkodo szervezettel
kothet kegyeleti kdzszolgaltatasi szerzddést, amely a kormanyrendeletben meghatérozott feltételeknek
megfelel.

(2) A szerz6désnek tartalmaznia kell

a) a tevékenység gyakorlasanak helyét;

b) az ellatandé tevékenységek felsorolasat;

¢) a teljesités modjat és idejét;

d) a feladat mennyiségi és mindségi kovetelményeit;

e) a szerzbdés érvényességi idejét, amely 5 évnél rovidebb és 15 évnél hosszabb nem lehet, de ujboli
megkotése nem zarhat6 ki;

/) a szolgaltatas finanszirozasanak rendjét;

g) a szolgaltatas ellenértékének mértékét és a megfizetés modjat;

h) a koziizemi szerz6dési kotelezettség alanyait;

i) a szolgaltatashoz sziikséges eszkdz6k mennyiségi és min6ségi eldirdsait és rendelkezésre bocsatdsanak
modjat;

j) az onkormanyzati vagyontdrgyak haszndlatinak, karbantartdsanak, felujitdsanak és poétlasanak
szabdlyait;

k) a szolgaltatast végz6 személyekkel kapcsolatos kévetelményeket;

1) a szerzédés fennallasa alatt az Snkormanyzatot megilletd ellendrzési jogositvanyokat;

m) arra vonatkoz6 kotelezettségvallalast, hogy ha a gazdalkodo szervezet a kegyeleti kozszolgaltatas
mellett temetkezési szolgaltatast is végez, a kegyeleti kozszolgaltatdst mas gazdasagi tevékenységétol, igy
a temetkezési szolgaltatastol szamvitelileg elkiiloniti;

n) a birtokbaadas feltételeit;

o) arra vonatkozo tajékoztatast, hogy a szerz6désre egyebekben a Polgari Torvénykonyv rendelkezéseit
kell megfeleléen alkalmazni.

(3) A szerz6dés azonnali hatéllyal felmondhatd, ha a gazdalkodo szervezet a (2) bekezdés m) pontjaban
meghatarozott kitelezettségét megszegi.

40. § (1) A temetd tulajdonosa, koztemetd esetén az onkorminyzat rendelete kotelezdvé teheti a
temet6n beliili, az elhunyt hiitésével, ravatalozdsaval, a temetdben erre a célra rendszeresitett szallit6
jarmiivon torténd szallitdsaval, tovabba a hamvaknak az erre szolgalé berendezéssel tortén6 szérasaval,

10




8.napirend

urnaelhelyezéssel, sirasassal, sirhelynyitéssal, sirbahelyezéssel, visszahantoldssal, Ujratemetéssel és
exhumaldssal kapcsolatos feladatok elltaséra az tizemeltetd szakszemélyzetének és berendezésének
igénybevételét (a tovabbiakban: az iizemeltetd 4ltal biztositott szolgéltatas).

(2) A temetd tulajdonosa, kiztemetd esetén az onkorményzat a temet$ lizemeltetésével és fenntartasaval
kapcsolatosan felmeriilt sziikséges és indokolt koltségek alapjan allapitja meg

a) a temetési hely, illetdleg az Gjravaltas dijat,

b) a temetkezési szolgéltatok kivételével a temetdben vallalkozdsszeriien munkat végzok altal fizetendd
temetdfenntartasi hozzajarulas dijat,

¢) a temetdi létesitmények, illetve az lzemeltetd altal biztositott szolgaltatdsok igénybevételéért a
temetkezési szolgaltatok altal fizetendé dijat,
d) a temetbbe valo behajtas dijat.

(3) A (2) bekezdésben meghatarozott dijfajtikon beliil a kztemetékre vonatkozé dijak mértékét az
onkormanyzat rendeletben éllapitja meg. A dijmértékeket évente felil kell vizsgalni.

(4) Az egyes dijfajtékon belil a temetdben vallalkozasszeriien munkat végzok dltal fizetendd
temetSfenntartdsi hozzéjarulasi dij mértéke az adott évben az egyes sirhelyekre megéllapitott megvaltasi
dijtételek egyszerti szamtani atlaganak 5%-4t nem haladhatja meg.

(5) A telepiilési 6nkormanyzat képviseld-testiilete, févarosban a kozgyilés a dij megallapitasakor kikéri a
fogyasztok teriiletileg illetékes érdek-képviseleti szerveinek véleményét.
(6) A temet6 lizemeltetje a szabalyzatban megallapitott dijakon feliil més dijat nem 4llapithat meg. Nem

szedhetd dij a temetélatogatasért, a temeti utak hasznalatiért és a temetdsi hely gondozisahoz igénybe
vett vizért.

145/1999. (X. 1) Korm. rendelet a_temetskrél és a temethezésrél szolé 1999. évi XLIII, tirvény
végrehajtdsdrol

5. § (1) Temetdben - temetkezési emlékhely kivételével - ravatalozét kell épiteni.

(6) A ravataloz6 rendszeres takaritasarél és sziikség szerinti fert6tlenitésérsl a temetd lizemeltetdje

gondoskodik.

Temetési hely

10. § (1) A temetdt - nagysagatol fiiggben - sirhelytablakra (parcella), a sirhelytablakat pedig sorokra kell

osztani. A sorokban a temetési helveket a temet6 iizemeltetéje jeloli ki.

(2) A sirhelytéblakat, a sorokat és a temetési helyeket szdmozni kell. A temetési helyek nyilvantartassal
valé azonosithat6sagat biztositani kell. A sirhelytdbla szamozasat a helyszinen is fel kell tiintetni.

(3) A sirhelytdblat a folyamatos temetésre el6 kell késziteni. A sirhelytdblat a tereprendezés,
ultetvényezés, fasitas, valamint a sirhelytéblat hatarol6 ut megepitése el6tt nem lehet hasznalatba venni.

(4) A szabalyzatban a temeté egyes teriiletei - de legalabb sirhelytablanként az egyes temetési helyek -
epitészeti, kertészeti kialakitdsanak és gondozasanak részletes feltételei meghatérozhatok. A feltételeket a
temetési hely felett rendelkezni jogosulttal kétott szerzodésben kell régziteni.

(5) A temetdben alkalmazott temetési helyek szélességi, hossziisigi méretét és az egymastol valo
tdvolsagat a szabalyzatban kell el6irni.

11. § (1) Koporsés temetés esetén a temetési hely lehet egyes sirhely, kettés sirhely és sirbolt. Az egyes
sirhely alapmérete egy koporso, a kettés sirhely alapmérete két egymas melletti koporsé befogadasédra
alkalmas sirgddor.
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(2) A kopors6 egy holttest elhelyezését szolgalja. Az eltemettetd ettdl eltéréen rendelkezhet, ha az anya
haléla és az (ijsziil6tt perinatalis halala miatt az eltemetés egy idoben torténik.

(3) A sirgédor mélysége 2,5 méter mélységben, vagy annal mélyebben taldlhaté talajvizszint esetén 2
méter. Koporsés ratemetés esetén ugy kell mélyiteni, hogy a feliilre keriilé koporsé aljzata legalabb 1,6
méter mélységbe keriiljon. A ratemetés feltételeit a nyilvantarté konyvbe be kell jegyezni. A sirgddrét az
iizemeltetd hozzdjirulisival természetes - a talajban lebomlé - anyaggal burkolni lehet.

(4) Oldaliranyu iireggel ellatott egyes vagy kettos sirhelyet nem szabad Iétesiteni.

(5) A sirbolt (kripta) koporsé elhelyezését biztosito, terepszint alatti és feletti, vagy kizarélag terepszint
alatti vagy feletti épitménybdl 4ll6 temetési hely. A sirbolt méretét a befogadott koporsék széma hatarozza
meg. A sirbolt temetdn beliili elhelyezését a temeté tulajdonosa (iizemeltetéje) jeldli ki. Sirbolt az
épitésiigyi és épitésfeliigyeleti hatdsagi eljarasokrol és ellendrzésekrdl, valamint az épitésiigyi hatosagi
szolgaltatasrol sz616 kormanyrendeletben meghatérozott esetekben az épitésiigyi hatésag engedélye nélkiil
épithetd.

(6) A sirboltok, a gyermek, a kettds és az urnasirhelyek részére az egységes gondozas céljabdl kiilon tablat
vagy sorokat lehet kijelolni.

(7) Azon a temetési helyen, ahol a talajviz a talajszinttdl szamitott legfeljebb 2 méterig emelkedik, a
sirg6dor mélysége a talajvizszint felett 0,4 méter, de legalabb 1,6 méter. Az ilyen sirhelyre ratemetés csak
akkor végezhetd, ha

a) az elsé betemetés 6ta legalabb tiz év elitelt,

b) a talajviz szintjét havi rendszerességgel mérik, és a mért adatok folyamatos nyilvéantartasarol az
iizemelteté gondoskodik, és

c) a rdtemetés elétt az elsé betemetéskor elhelyezett koporsét a talajviz szintjének csokkenését kvetben
legalabb 2 méteres sirgddor mélységbe helyezik.

(8) Nem végezhetd koporsds temetés azon a temetési helyen, ahol a talajviz a talajszint alatti 2 métert
eléri. A temetési tilalmat a nyilvantarté kényvbe be kell jegyezni.

12. § (1) Hamvasztasos temetés esetén az urndba helyezett hamvak temetési helye lehet urnafiilke,
urnasirhely, urnasirbolt. Az urna koporsés temetési helyre is temethetd.

(5) A_temeté_tulajdonosa a hamvak szétszérdsdhoz és bemosdsdhoz kiilon temetorészt jelSlhet ki,
amelyet parkszeriien kell kialakitani.

(6) A_temeté tulajdonosa (iizemeltetd) a mesterséges vagy spontdn abortusz folytdn tdvozé magzat,
csonkolt testrész, emberi szerv, szervmaradvany eltemetésére kiilon sirhelytablat jelsl ki.

13. § (1) Temetési hely megjelolésére sirjel haszndlhatd, illet6leg 1étesithetd.

(2) A sirjel nem foglalhat el a szabalyzatban meghatirozott temetési helynél nagyobb teriiletet,

(3) A siremlék és tartozékai, valamint az emlékoszlop tervét (vazrajzat) a temetd iizemeltetdiének az
elhelyezés el6tt be kell mutatni.

20. § (1) Temetdt vagy temet6részt a teriilet mas célu felhasznélasa esetén a temetési helyek kiliritésével
lehet megsziintetni.

(2) A lejart hasznalati idejii temetési helyek Kkiiiritésérél a temeté tulajdonosa (iizemeltetdje)
gondoskodik.

(3) Azoknak a temetési helyeknek az athelyezésérdl, amelynek a hasznélati ideje még nem jért le, a
temetési hely felett rendelkezni jogosulttal kotott megéllapodds alapjan, a_temeté tulajdonosa
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(lizemeltetd) gondoskodik. Az athelyezett temetési hely hasznalati ideje az eredetileg megvaltott temetési
hely hasznélati idejéhez képest nem valtozik.

Temetdi munkdk

23. § (1) A temetdben torténd munkavégzést - a hozzatartozok részérdl torténd sirgondozas, a temetési
hely névénnyel valé beiiltetése és diszitése kivételével - a temeté iizemeltetéje részére a munkavégzés
megkezdését megel6zéen a temetészabélyzatban meghatérozott médon be kell jelenteni. Egy méternél
magasabbra novd ndvények tiltetésére a szabélyzat az irdnyads.

(5) A munkavégzés temetébeli helye és ideje a folyamatban levé temetésre, bucsuztatisra, kegyeleti
szertartdsok végzésére tekintettel és a temetdszabalyzatban meghatarozott eldirasok be nem tartasa esetén
korlatozhat6. A munkavégzés eldzetes bejelentésének hidnydban a_temeté iizemeltetéje a temetd
teriiletére munkavégzés céljabol torténd belépést megtilthatja.

A temetés feltételei

25. § (1) A temet6be szallitott halottat az azonossag megallapitdsa és az okmanyoknak az iizemeltet
részére torténé dtaddsa utan - a szallitasnal hasznalt kiilsé koporséval egyiitt - azonnal el lehet temetni,
vagy gondoskodni kell a htit6ben, ravatalozéban valé elhelyezésérdl.

(2) Ha a temetd iizemeltetdje az azonossag vagy az okményok tekintetében hidnyossigot észlel, az
atvételt felfiiggeszti és a halottvizsgdlati bizonyitvanyt kiallit6 orvost, valamint az illetékes
népegészségiigyi feladatkdrében eljar jarasi hivatalt értesiti.

Urnaelhelyezés, -kiadds, hamvak szordsa

33. § (1) A hamvakat tartalmaz6 urnét urnafiilkébe elhelyezni, urnasirba temetni vagy sirhelybe, sirboltba
ratemetni egyarant szabad. Az urnat a talaj szintjétél legaldbb 0,5 méter mélységbe kell elhelyezni.
Réatemetésnél az urna a koporsés temetési hely hasznalati idejét nem hosszabbitja meg.

(2) Urnat urnatartéban a sir felilletére is el lehet helyezni. Az egy urnafiilkébe vagy urnasirba
clhelyezhetd, valamint a sirhelybe (sirboltba) temetheté urndk szAdmit a temetd tulajdonosa
(iizemeltetdie) a szabalyzatban hatdrozza meg.

(5) Az ingatlanon elhelyezett urnit az eltemettetd (6rokose) kivansagara - a halottvizsgélati
bizonyitvannyal vagy a halotti anyakényvi kivonattal valé igazolds mellett - az ingatlan helye szerinti

koztemetd tulajdonosa (iizemeltetéje) az iranyadé hasznalati idéig koteles visszafogadni és elhelyezni,
illetve a hamvak barmely més temetében elhelyezheték.

A nyilvdntartds
41. § (1) A nyilvantarté konyvbe minden temetést (urnaelhelyezést, urnakiadast, urnakiemelést,

hamuszérast) idérend szerint kell bejegyezni.

(2) A holttestmaradvényok kozos sirba helyezése esetén a temetSben vezetett nyilvantart kényv rovatiba
a k6z0s sirba torténé helyezést, iddpontjanak és a kozos sirnak a megjeldlésével be kell jegyezni.

(3) Az iizemelteté a sirbolt konyv és a nyilvantarté kényv adatait elektronikus adathordozén is tarolhatja.
Elektronikus nyilvantartds esetén hiteles biztonsdgi mésolat készitése vagy parhuzamos manualis
nyilvantartas vezetése sziikséges.

77

Temetdiizemeltetés

1) Temetéiizemeltetést az a gazdilkoddé szervezet lithat el amelynek vezetdje va
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hatdrozatlan idej(i foglalkoztatasi jogviszonyban 4116 alkalmazottja

a) kertészeti, parkgondozo, illetdleg kertépit6 szakképesitéssel, vagy

b) kozépfoku kertészeti, parkgondozo, illetdleg kertépitd végzettséggel, illetve fels6foki intézményben
ilyen szaktargybdél vizsgaval rendelkezik.

(2) Ha az Onkormanyzat rendelete a Tv. 40. §-danak (1) bekezdése szerint a koéztemetoén beliili
tevékenységek ellatdsdra az ilizemeltetd szakszemélyzetének igénybevételét kotelezové teszi, az
iizemeltetének a temetkezési szolgaltatokra vonatkozo feitételeknek is meg kell felelnie.

55. § (1) A temetd iizemeltetdje is kiteles a szabalyzatban meghatarozott, a temetkezési szolgaltatokat
terhel dijakat megfizetni, és a konyvelésében elkiilonitetten szerepeltetni, ha az iizemeltetés mellett
temetkezési szolgaltato tevékenységet is végez.

)]

(3) Ha a temet§ lizemeltetése kegyeleti kzszolgaltatasi szerzodés alapjan torténik, az tizemeltetd koteles
a) az lizemeltetés, illetbleg a temetkezési szolgéltatas koltségeinek megosztisdra az dnkormdanyzat altal

elfogadott szamviteli szabélyzatot alkalmazni;
b) az lizemeltetéssel dsszefliggd bevételeirdl és kiadasairdl az 6nkormanyzatot évente tajékoztatni.

NYILVANTARTASOK

Feladat ellatasra kitelezett: Uzemeltet

Az lizemeltet6 a nyilvantarté kényv és a sirbolt kényv adatai alapjan, a mas temetdben, temetkezési
emlékhelyen torténd eltemetés esetén a befogadd nyilatkozatrdl vezetett nyilvantartds alapjan, ezek
hianyaban az eltemetésre kotelezett személy nyilatkozatardl vezetett nyilvantartds alapjén a temetd
nyitvatartasi ideje alatt felvilagositast ad a kegyeleti jogokat gyakorolni kivané részére az elhunyt személy
temetési helyérol és a hamvak elhelyezkedésének helyérdl.

A temetd tizemeltet6je koteles a nemzeti sirkertbe tartozé temetési helyek tekintetében a nyilvantart6
kényv és a sirbolt kényv adatait a NORI részére atadni.

145/1999. (X. 1.) Korm. rendelet a temetdkrdl és a temetkezésrol szolo 1999. évi XLIII. torvény
végrehajtasardl

41. § (1) A nyilvantartd kényvbe minden temetést (urnaelhelyezést, urnakiadast, urnakiemelést,
hamuszorast) idérend szerint kell bejegyezni.

(2) A holttestmaradvanyok kozos sirba helyezése esetén a temetSben vezetett nyilvantartd kényv
rovataba a kozos sirba torténd helyezést, idépontjanak €s a kozds sirnak a megjelslésével be kell jegyezni.

(3) Az iizemeltetd a sirbolt konyv és a nyilvantarté konyv adatait elektronikus adathordozon is
tarolhatja. Elektronikus nyilvantartds esetén hiteles biztonsagi maésolat készitése vagy parhuzamos
manudlis nyilvantartas vezetése sziikséges.

Nyilvantartést kell vezetni:
» atemetési helyekrél (sirbolt kdnyv, nyilvantarté kényv)
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> befogadé nyilatkozat alapjan az elhunytak més temet6be, temetkezési emlékhelyre torténéd
elhelyezésérdl,

> a temeton, temetkezési emlékhelyen kiviili urnaelhelyezésrél (az eltemetésre kotelezett személy
nyilatkozaténak tartalma alapjan)

A temetési helyekrol

A nyilvéntarté kényvbe és a sirbolt kényvbe az eltemetteté és a temetési hely felett rendelkezni jogosult
személy tekinthet be.

A Sirbolt kényv: a sirboltokrél sz616 nyilvantartas vezetésére a sirbolt konyv
A sirbolt konyvet a Nyilvantartd konyvre vonatkozé tartalommal kell vezetni a sirbolt szdmanak
feltiintetésével. A sirbolt konyvbe be kell jegyezni a sirbolt felett rendelkezni jogosult személynek a
sirboltra vonatkozé rendelkezéseit is.
Azaz a Sirbolt kényv tartalmazza:
- foly6szém,
— atemetés (urnaelhelyezés vagy a hamvak szétszorasanak) napja,
~- azelhalt
o természetes személyazonosité adatai,
o legutolsé lakohelyének a cime,
o az elhaldlozés id6pontja,

o sirbolt szama, a sirhelytabla, sirhelysor, temetési hely szama, valamint

- az eltemettetd, illetve a temetési hely felett rendelkezni jogosult személy neve, lakcime, és a
siremlékre vonatkozé bejegyzések

- asirbolt felett rendelkezni jogosult személynek a sirboltra vonatkozé rendelkezéseit is.

*
Nyilvéntart6 konyv: az egyéb temetési helyek nyilvéntartdsara a nyilvantarté konyv.
A nyilvantarté konyv a kévetkezé adatokat tartalmazza:
- folydszam,
- atemetés (urnaelhelyezés vagy a hamvak sz€tszordsanak) napja,
—- azelhalt
o természetes személyazonosité adatai,

o legutolso lakohelyének a cime,

o az elhaldlozés idépontja,
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o asirhelytabla, sirhelysor, temetési hely szama, valamint

- az eltemettetd, illetve a temetési hely felett rendelkezni jogosult személy neve, lakcime, és a
siremlékre vonatkozé bejegyzések.

- Az ismeretlen holttest esetében a nyilvantarté kényvbe be kell vezetni az eljaré hatosag nevét, az
eljaras tigyszamat.

Mais temetdbe, temetkezési emlékhelyre torténd elhelyezésrol

A miés temetdbe, temetkezési emlékhelyre torténd elhelyezésrél szolé befogadd nyilatkozat alapjan
vezetett nyilvantartds esetén az eltemetésre kotelezett személy nyilatkozatardl vezetett nyilvantartds a
kovetkezd adatokat tartalmazza:

- azelhalt:

o természetes személyazonosito adatai,
o legutolsé lakohelyének cime,
o az elhaldlozas idépontja,
o az eltemetés helye vagy a hamvak ethelyezésének helye, valamint
- anyilatkozatot tevé személy neve, lakcime.
A mis temetSbe, temetkezési emlékhelyre tortént temetés esetén a temetd vagy temetkezési emlékhely
befogadd nyilatkozatat az eltemettetd, az elhunyt Polgari Torvénykdnyv szerinti kézeli hozzatartozéja (a

tovabbiakban: kozeli hozzatartozd) és az ellenérzést végz6 hatdsag tekintheti meg.

Az elhunyt mds temetdbe torténé athelyezése alapjaul szolgilé befogadé nyilatkozatot a temetd
fennallasig meg kell 6rizni.

Ha a temetd megsziinik, a nyilatkozatok levéltarban torténd elhelyezésérdl a temeté tulajdonosa
gondoskodik.

A temet6n, temetkezési emlékhelyen kiviili urnaelhelyezés

A temetdn, temetkezési emlékhelyen kiviili urnaelhelyezés esetén az eltemetésre kotelezett személy
nyilatkozatarol vezetett nyilvantartas a kovetkez6 adatokat tartalmazza:
- azelhalt:

o természetes személyazonosité adatai,
o legutolsé lakéhelyének cime,
o az elhaldlozés idépontja,

o azeltemetés helye vagy a hamvak elhelyezésének helye, valamint
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- anyilatkozatot tevd személy neve, lakcime.

A temetdn, temetkezési emlékhelyen kiviili urnaelhelyezés esetén az eltemetésre kotelezett személy
nyilatkozatit az eltemettetd, az elhunyt Polgéri Térvénykonyv szerinti kozeli hozzatartozéja (a
tovabbiakban: kézeli hozzatartozé) és az ellendrzést végz6 hat6sag tekintheti meg.

A temet6n, temetkezési emlékhelyen kiviili urnaelhelyezésrél kidllitott nyilatkozatot a temetd fennallasig
meg kell 6rizni.

Ha a temet6 megsziinik, a nyilatkozatok levéltarban torténéd elhelyezésérél a_temeté tulajdonosa
gondoskodik.

m——— e S S T G
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Sarszentmihaly Kézségi Onkormanyzat Képviselo-testiiletének
_/2020.() 6nkormanyzati rendelete
a kdztemetore vonatkozé szabalyokrél

Sérszentmihaly Kozségi Onkorményzat Képviselo testiilete a temetSkrd! és a temetkezésrdl szol6 1999. évi
XLHI. tdrvény 41. § (3) bekezdésében kapott felhataimazas alapjan, Magyarorszdg helyi onkormanyzatairél
$z016 2011. évi CLXXXIX. térvény 13. § (1) bekezdés 2. pontjaban meghatarozott feladatkérében eljarva, a ...
fogyasztovédelmi egyesiilet véleményének kikérésével a kovetkezdket rendeli el:

1.§ (1) A Sarszentmihalyi koztemet6 Sarszentmihaly belteriilet 921 helyrajzi szam alatt helyezkedik el.
(2) A kdztemet6 tulajdonosa Sérszentmihaly Kozségi Onkormanyzat (a tovabbiakban: Onkormanyzat).
(3) A koztemet6 fenntartdja az Onkormanyzat

(4) A koztemetd tizembentartéja az Onkorményzat.

2. A temetd rendeltetésszerii haszndlatdhoz sziikséges helyi, tirgyi és infrastrukturdlis feltételek

2.§ (1) A koztemeté rendeltetésszerii hasznalatdhoz szikséges feltételek: blztosnésarol az Onkorményzat
gondoskodik.

(2) A temetkezési szolgaltatdsokat az eltemettetd altal megbizott, arra megfeleld jogosultsiggal rendelkez
temetkezési szolgéltat6 végzi.

(3) Az Onkorményzat a temetkezési szolgaltatast végzd vallalkozokat koteles beengedni a koztemettbe és
résziikre a temetkezési szolgaltata51 tevékenység feltételeit blzt051tan1

(4) A koztemets tisztantartasa az Onkorméanyzat kotelezettsége :

(5) A koztemet6 titjainak karbantartasarol, tisztantartasarol, sar-, ho- és sikossagmentesitésérdl az Onkorményzat
gondoskodik.

3.§ A koztemetdben az Onkorményzat biztositja a vizvételi lehetéseget A temetes1 hely gondozasahoz szikséges
vizfogyasztas a temet6latogatok részére téritésmentes. ,

4.§ Az Onkormanyzat gondoskodik a kiiztemetélgen keletkezé osszegyiijtott hulladék elszallitasarol.

3. A temetd, faiidtalozo' hdszna’lata'nak &s igénybevételének szabdlyai

5.8 (1) A koztemet6ben mind egyhazi, mind polgan szeﬂartassal tarthatok temetések.
(2) Akoztemet6 ny1tvatarta51 ideje:
a) marcius 1-jétd] szeptember 30-ig 8%°-20%
b) oktober 1-jét6l februar 29-ig 8%-16% 6raig, kivéve oktober 15-t81 november 15-ig, mely
idétartamban a koztemet nyitvatartasa 7%-20% éra.
(3) Akoéztemetdben csak nyitvatartasi id6ben lehet tartozkodni.

6.§ A koztemetSben mindenki a hely jellegének megfelel6 magatartast koteles tantisitani. Tilos minden olyan
magatartas vagy tevékenyseg, mely a kegyeletl érzést sérti.

7.§ Az Onkormanyzat gondoskodxk aravatalozo épiiletének karbantartasarol, szitkség szerinti feldjitasarol.

8.§ (1) Temetni, illetdleg az elhamvasztottak maradvanyait tartalmazé urnékat elhelyezni csak a temetkezés
céljara kijelolt teriileten szabad.

(2) Az elhunytak felravatalozisa a ravatalozé helyiségben torténik.

(3) A ravatalozé helyiséget a temetés eldtt legaldbb 2 6raval ki kell nyitni és a gyaszolok rendelkezésére
bocsatani.

(4) Uzemeltets hiitékamrat nem biztosit.
4. A temetési hely gazddilkoddsi szabdlyai

9.8 (1) A temetési helyek dijat a koztemetd tulajdonosa éllapitja meg.
(2) A temetési helyek dijat az Onkorményzat évente feliilvizsgélja, a kltségvetési rendelete elfogadasa elétt.

10.§ (1) Az egyes temetési helyeket az elhunyt hozzitartozojanak vagy az eltemettetdjének kell megvaltania
1
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(egyszeri megvaltas) és ezzel a temetési hely felett rendelkezési jogosultsagot szerez.

(2) Temetési helyet — kettes sirhely iiresen marado felének kivételével — megvaltani csak haldleset bekovetkezése
miatt lehet.

(3) A rendelkezési jogosultsag kezdé napja a megvaltas napja.

(4) A hasznélati id6 azonos idétartammal akkor vélthaté meg ujra, ha a temetd vagy a sirtdbla nem keriil
lezarésra, vagy atrendezésre. A hasznélati id6 korlatozasa esetén a dij aranyos részét kell megfizetni.

11. § (1) Amennyiben a hozzétartozo vagy az eltemettetd a megvaltasi idd letelte elott az elhunytat attemetteti, a
megvaltasi dijbol a részaranyos dsszeg visszajar.
(2) A temetkezésre megvaltott temetési hely maganszemélyek kozott csere vagy adasvétel tirgya nem lehet.

12. § (1) Az elhaltakat az elhaldlozas idejének sorrendje szerint kovetkez6 temetési helyre kell temetni, kivéve a
ratemetéseket, vagy a kettds sithelyek be nem temetett részét.
(2) A sorrendt6l a temetd tizemeltetdje eltérhet

a) az elhunyt végintézkedése esetén,

b) idds vagy mozgdasaban korlatozott eltemettetd kérelme esetén,

c) aKépviselo-testiilet sajat halottjanak tekintett elhunyt esetén.
(3) A (2) bekezdésben meghatdrozott eltérésre csak akkor keriilhet sor, ha a sirhely.olyan sirhelytibldban
(parcellaban) taldlhatd, mely haszndlatba vételének - a temetokrol és a temetkezésrol szol6 torvény 10. § (3)
bekezdésére figyelemmel - nincs akadalya.

13. § (1) Temetési helyek:
a) Koporsés temetés esetén
aa) egy illetve két koporso befogadésara alkalmas 51rhe1y
b) hamvasztisos temetés esetén
ba) urnas1rhe1y

5. A sirhely méretezése, s1rjelek alkalmazais%l,ﬁ
14.§ (1) A sirhelyek méreteit az-1. mellékle art%lmaz
_
(2) A sirhelyek kozotti tavolsag legalabb 0,6 meté/rélegfeljebb 0,8 méter.
E

4
15.8 () Hamvasztéé/é temetés esetén az urnéba, .helyezett hamvak temetési helye lehet az urnasirhely vagy a

Ve -
koporsés 51rhely /%%/ &
(2) Az urnasirhely m 2. melleklet tartalmazza.

(3) Az urnasirhelyek kozot;' tavolsag legalabb 0,6 méter.

16.§ (1) Siremléket.csak a nyilvantartasi kényvbe bejegyzett eltemettetd vagy az altala felhatalmazott személy
allithat vagy tavolithat el, az iizemeltetdnek torténd eldzetes bejelentés utan.

(2) A siremlék nem foglalhat el a sithelynél nagyobb teriiletet és magassaga a 2 métert nem haladhatja meg.
(3) Az urnasirhely feletti siremlék magassaga nem haladhatja meg a 0,3 métert.

(4) Kegyeletet vagy kozizlést sértd siremléket felallitani tilos.

(5) A siremlék koré legfeljebb 20 cm széles szegély épithetd.

(6) Urnasirhely mell¢ szegély nem épitheto.

(6) A temetOben felallitott siremléket lebontani, athelyezni, azzal rendelkezni csak a temetd lizemeltet6jének
torténd elézetes bejelentés utan, annak rendelkezései szerint szabad.
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17.§ (1) A fenntartd, az lizemeltet tajékoztatasa alapjan, a megrongalodott, diiledezé és egyben balesetveszélyes
sirjel helyredllitésara a temetési hellyel rendelkezni jogosultat felhivja.

(2) Ha a temetési hellyel rendelkezni jogosult ismeretlen, 6t a temetd bejaratanal és a polgarmesteri hivatal
hirdet6 tablajan 90 napra kifiiggesztett hirdetmény alkalmazasaval kell értesiteni.

(3) Ha a temetési hellyel rendelkezni jogosult a felhivasnak nem tesz eleget
a) a helyreallitasi munkdt a fenntart6 elvégzi vagy elvégezteti a temetési hellyel rendelkezni jogosult koltségére,

b) a jegyzd elrendelheti a siremlék eltavolitasat és megtilthatja a megrongalodott temetési helyre a temetkezést..

18.§ (1) Temetési helyen olyan novény iiltethets, melynek fejlédése soran gyokérzete a szomszédos temetési
helyek, temetési helyek kozotti utak vagy més temetdi létesitmény allapotst, allagat nem veszélyezteti és
ndvekedése sordn a temetési hely alapteriiletét nem haladja meg.

(2) A temetési helyek gondozasa sordn més temetési hely nem sériilhet, illetve mas temetés, bucstiztatés ideje
alatt a munkavégzéssel keletkezett hang, vagy egyéb hats nem zavarhatja a szertartést.

(3) A temetési hely gondozasa soran keletkezett hulladékot az tizemeltetd altal kijelolt helyre kell vinni.
(4) Tilos a temetési helyek kornyékét felasni, a talajt elhordani, vagy sfrfeltéltésre hasznélni.
(5) A temetGben a temetési helyek bekeritése tilos.

(6) Uléhely, pad az lizemeltett engedélyével, az altala jovéhagyott helyen élifthgt() fel.

6. A kegyeleti kozszolgdltatdsok feltételei, a temetési hely megviltdsinak & djraviltdsinak dija, a
temetdfenntartdsi hozzdjdrulds dija, illetve a létesitmények ¢és az ilizemelteté dltal biztositott
szolgdltatisok igénybevételének dija

19.§ (1) A temetési hely megvaltasanak és wjravaltasanak dijat a 3. melléklet tartalmazza.

(2) A temetd fenntartdsi hozzajarulas dijét a 4. melléklet tartalmazza.

7. A temetési szolgtiltatds, illetdleg a temetiében végzett egyéb villalkozdi tevékenységek elldtdsinak
temetdi rendje

20.§ (1) A temetkezési szolgaltatok és vallalkozok koztemetében torténé munkavégzése az lizemeltetonek
torténd bejelentkezés alapjan torténik.

2)A 'meg’ré;ndelc") felel6ssége annak ellendrzése, hogy a temetkezési szolgaltaté vagy vallalkozé rendelkezik-¢ a
Jjogszabélyban eloirt engedélyekkel. Az tizemeltets ellenérzi ezt.

(3) A temetkezési szolgaltatonak igazolnia kell a lizemelteté felé az elhunyt személy azonositését, tovabbé a
megrendeld (eltemettetd) illetve a rendelkezési jog jogosultsaganak kilétét.

(4) A temetkezési szolgéltaték azonos feltételekkel, az erre irdnyuld bejelentés sorrendjében veszik igénybe a
temetdi létesitményeket.

(5) Az tizemeltetd olyan nyilvantartast vezet, melybdl a bejelentés sorrendje nyomon kovethets.

21.§ (1) A temetében végzett minden munkat — kivéve a hozzatartozok részérél végzett sirgondozast — a temet
tizemeltet6jének be kell jelenteni.

(2) A nem temetkezési szolgaltatok korébe tartozd, egyéb véllalkozéi tevékenységek (kiilondsen ilyen kéfarago,
sirgondozo, emlékkészit6) végzése soran a vallalkozok a munkavégzés megkezdése elbtt legalabb egy
munkanappal kotelesek bejelenteni a Polgdrmesteri Hivatalban, hogy melyik temet6részben, annak melyik
temetési helyén, milyen jellegii munkat végeznek, mely személy megbizasa alapjan.
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(3) A villalkozok a temet6ben munkanapokon és csak a nyitvatartasi idében végezhetnek munkat.
22.§ (1) A temet® teriiletén az avar, szdraz viragok, hulladék égetése tilos.
(2) A temet6be allatot — a vakvezetd kutya kivételével — bevinni tilos.

(3) A szétszedett és ujra felallitandé siremlék a temetdben legfeljebb hat hénapig tarolhat6. Hat hénap eltelte
utén a jegyz6 felszolitja a siremlék tulajdonosat az elszallitdsra. Eredménytelen felszolitas esetén a kotelezettel
szemben eljarast kezdeményez.

8. Zaro rendelkezések

23.§ Ez a rendelet 2020. ... .1¢ép hatélyba.

/- Ober Andrea :/
polgérmester

Ez a rendelet kihirdetve: 2020.
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1.melléklet a ../2020.() onkormdnyzati rendelethez

A sirhelyek méretei

A temetében vallalkozass

Ft + AFA / nap.

1. A B C
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3. | hossza 2.1 méter 2,1 méter
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1. A
2. temetési hely
3. | egyes sirhely
4. | Kettes sirhely 0C
5. | urna sirhely 2000 Ft = AFA

4.melléklet a ../2020.() nkormdnyzati rendelethez

rilen munkat végzok altal fizetend$ temetd fenntartasi hozzajarulas dija: 2500



ELOZETES HATASVIZSGALAT

Sdrszentmihdly Kozségi Onkormdnyzat Képviseld-testiiletének a koztemetdre vonatkozo szabdlyokrol

52616 __/2020.() énkormdnyzati rendeletéhez

A jogalkotasrél sz616 2010. évi CXXX. torvény 17. §-a szerint a jogszabalyok elokészitése soran eldzetes
hatasvizsgalat elvégzésével kell felmérni a tervezett jogszabily valamennyi jelentésnek itélt hatasat, a
szabalyozas varhaté kovetkezményeit. Az elOzetes hatisvizsgilat megallapitisai a rendelet-tervezet
esetében az alabbiak:

1.

Tarsadalmi hatasok

A rendelet a temetd rendezett és szabalyozott hasznalatat szolgalja.
Gazdasagi hatasok

Onkormanyzatot érintd jelent6s gazdasagi hatasa nincs.
Koltségvetési hatas

A sirhely megvaltasi/Gjravaltasi dij az Snkormanyzat bevétele.

A temetd fenntartds koltsége az Snkorményzat koltségvetését terheli, mely feladat ellatdsahoz az
dnkormanyzat allami tamogatasban részesiil.

Kornyezeti, egészségi kovetkezmények
Nincs szamottevd kdrnyezeti, egészségi hatdsa.
Adminisztrativ terheket befolyasolé hatas
Nincs.

A jogszabaly megalkotasinak sziikségessége, a jogalkotas elmaradasanak varhaté
kovetkezményei

Esetleges torvényességi felhivas.
A jogszabaly alkalmazésahoz sziikséges személyi, targyi, szervezeti és pénziigyi feltételek:

Rendelkezésre allnak.



TAJEKOZTATO
Sarszentmihily-Sarpentele KOZTEMETO (Sérszentmihaly belteriilet hrsz 921)

Tulajdonos:

Fenntarté:

Uzemeltets:

Nyilvantartisok:

A nyilvéntartasok megtekinthet6k az alabbi helyen és személynél:
név:

cim:

elérhetdség:

Nyilvantartasok:
- atemetési helyekrdl (sirbolt konyv, nyilvantart6 kényv)
- befogadé nyilatkozat alapjin az elhunytak mds temetébe, temetkezési emlékhelyre torténd
elhelyezésérol,
- a temetdn, temetkezési emlékhelyen kiviili urnaelhelyezésrél (az eltemetésre kotelezett személy
nyilatkozatanak tartalma alapjan)

Nyitvatartas rendje:

nap nyitvatartas ideje

hétfd

kedd

szerda

cslitortok

péntek

szombat

vasarnap

A koztemetdbe gépjarmiivel be lehet hajtani.
Hulladék elszallits ideje:

A temetében keletkezett hulladék rendszeres gyiijtésérdl, elhelyezésér6l és kezelésérl a koztemetd
fekvése szerinti telepiilési Snkormanyzat rendeletében foglaltak szerint kell gondoskodni.

A vizvételt (kut, kozkifoly6) - a csurgalékviz megfeleld elvezetésével - legalabb 150 m-enként biztositani
kell; a vizvéte] — temet6i hasznalat céljara - ingyenes.

A temetési hely megjelolésére sirjel hasznalhato, illetleg létesithetd.
A sirjel nem foglalhat el az Snkorményzati rendeletben meghatérozott temetési helynél nagyobb teriiletet,

rrrrr

A siremlék és tartozékai, valamint az emlékoszlop tervét (vazrajzat) a temeté iizemeltetdjének az
elhelyezés el6tt be kell mutatni.

A temetési helyen tulterjeszkedd, kozizlést sért6, vagy oda nem illé felirattal ellatott sirjelet elhelyezni
nem szabad.
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TAJEKOZTATO
Sarszentmihaly-Sarpentele KOZTEMETO (Sarszentmihaly belteriilet hrsz 921)

A temetd tulajdonosa - kéztemetd esetén az Snkormanyzat - a temetési hely felett rendelkezni jogosultat a
biztonsdgos hasznalatot veszélyeztet6 sirjel vagy a sirbolt helyredllitisira koteles felhivni. A felhivast - a
temetési hely megjel6lésével - a temetd hirdet6tablajan és a parcella sarkdn 90 napra ki kell fiiggeszteni,
és a felhivas ko6zlését a rendelkezésre jogosult ismert lakcimén is meg kell kisérelni.

Ha a sirjel felett rendelkezni jogosult a felhivas ellenére a sirjelet nem allitja helyre és az életet is
fenyeget6 kozvetlen veszély all fenn, akkor a kdzvetlen veszélyt a rendelkezni jogosult koltségére a
temetd tulajdonosa sziinteti meg. A sirjel vagy sirbolt helyreallitasig a temetési helyre tovabbi temetkezés
nem torténhet.

A temetési hely feletti rendelkezési jog — fOszabdlyként — a rendelkezési id6 lejarta utén
meghosszabbithat6 (Gjravalthat6). A meghosszabbitas nem tagadhat6 meg, kivéve akkor, ha

a) a temet6 tulajdonosa a teriiletet atalakitja, vagy maés célra kivanja felhaszndlni; err6l a temetési hely
felett rendelkezni jogosult nyilatkozatot kérhet,

b) a temetési hely, sirjel nem felel meg a szabalyzat el6irdsainak.

Megsziinik a rendelkezési jog gyakorldsa, ha a hasznalati id6 meghosszabbitds hidnydban lejar, illetve, ha
a temetési hely megsziinik.

A temetési helyre vonatkozd rendelkezési jog a temetési helyb6l kikeriilt holttest 0j temetési helyre
t6rténd athelyezésével, illetve elhamvasztasaval is megsziinik, kivéve, ha az urnit ugyanarra a temetési
helyre ratemetéssel visszahelyezik.

Ha a rendelkezési jog azért sz{inik meg, mert a jogosult a holttestet mas temetési helyen kivanja eltemetni,
a jogosult részére a megfizetett megvaltasi dij idéaranyos részét vissza kell tériteni.

A sirjellel az rendelkezik, aki a temetési hellyel rendelkezik.

A temetOben torténd munkavégzést - a hozzatartozok részérdl torténd sirgondozés, a temetési hely
névénnyel valé beiiltetése és diszitése kivételével - a temetd lizemeltetdje részére a munkavégzés
megkezdését megeldzben a temetbszabalyzatban meghatérozott médon be kell jelenteni. Egy méternél
magasabbra n6vé névények iiltetésére a szabdlyzat az iranyado.

A munkavégzés temetdbeli helye és ideje a folyamatban levd temetésre, blcsuztatasra, kegyeleti
szertartasok végzésére tekintettel és a temetdszabalyzatban meghatarozott el6irdsok be nem tartdsa esetén
korlatozhat6. A munkavégzés eldzetes bejelentésének hianyaban a temet6 lizemeltetdje a temetd teriiletére
munkavégzés céljabol torténd belépést megtilthatja.

A temet6be szallitott halottat az azonossag megéllapitisa és az okmanyoknak az iizemeltetd részére
torténd atadasa utan - a széllitasnal hasznalt kiilsé koporsoval egyiitt - azonnal el lehet temetni, vagy
gondoskodni kell a hiitdben, ravatalozoban valé elhelyezésérél.

Ha a temet6 lizemeltetdje az azonossag vagy az okmanyok tekintetében hianyossdgot észlel, az atvételt
felfiiggeszti €s a halottvizsgalati bizonyitvanyt kiallitd orvost, valamint az illetékes népegészségiigyi
feladatk6rében eljard jarasi hivatalt értesiti.

A sir vagy sirbolt felnyitasat (tovabbiakban: sirnyitds) a temetd fekvése szerint illetékes népegészségiigyi
feladatkorében eljaré jarasi hivatal engedélyezheti. Nem mindsiil sirnyitdsnak a koporsds temetésre
hasznalt temetési helynek urna elhelyezése céljabdl torténd megbontasa.

Az eltemetéstdl szamitott tizendt éven tul a sirnyitdshoz nem kell a népegészségiigyi feladatkorében eljard
jarasi hivatal engedélyét beszerezni.

/-
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1999. évi XLIIL. torvény a temetbkrol és a temetkezésrél
A temeté6 fenntartoja

3. § (1) A temet6 fenntartdja a temetd tulajdonosa, illetve az, aki kezeldi joggal rendelkezik.

(2) Az dllami tulajdonban 1évé temetd kezeljét az e torvényben és a végrehajtasara kiadott
korméanyrendeletben meghatdrozott jogok és kotelezettségek a tulajdonossal megegyezden illetik meg,
illetve terhelik.

(3) Koztemetd fenntartdja a telepiilési dnkormdnyzat, fovarosban a févérosi onkormanyzat. A temetd
fenntartdsdrol a telepiilési 5nkormanyzatok térsulas, illetdleg egyiittmiikdés wtjan is gondoskodhatnak.

(3) A temetd tulajdonosa - ha nemzetkozi szerz6dés masként nem rendelkezik - koteles a temetd
fenntartdsarol, tovabba iizemeltetésérél gondoskodni. E feladatait sajat maga, illetve - szerzédés alapjan -
gazdalkodo szervezet Gtjan is ellathatja.

(4) Koztemet6 esetében a temetd hasznalatanak rendjérl dnkorméanyzati rendeletben, egyéb temetdk
esetében temetdszabalyzatban kell rendelkezni.

7. § (1) A temetd fenntartidsival és iizemeltetésével Osszefliggd feladatok ellatasat a temetkezési
szolgaltatast engedélyez6 hatosag ellenérzi.

)

(3) Ha a kéztemet6 fenntartasaval és lizemeltetésével Ssszefligg feladatokat az onkormanyzat a kegyeleti
kozszolgaltatdsi szerzodés utjan latja el, a temetkezési szolgaltatast engedélyezd hatosag ellenérzi a
szerzOdésben foglaltak maradéktalan teljesitését. Szerzédésszegés esetén kezdeményezheti a szerzédés
felmond4sat.

(4) A temetkezési szolgaltatdst engedélyezé hatdsig az ellenérzés soran a koztemetSben vezetett
nyilvéantartasokba betekinthet, tovabba vizsgalhatja a temetében szolgaltatast végzok jogosultsagat.

10. § (1) Ha a temetd, temetérész, sirhelytabla, temetési hely betelt, azt a temetd fenntartéja jogosult
lezarni, és ott a tovabbi temetkezést megtiltani.

A temetd fenntartdsa

13. § (1) A temetdfenntarté feladata a temetd rendeltetésszerli hasznélatdhoz sziikséges épitmények,
kozmiivek, egyéb targyi és infrastrukturalis létesitmények, valamint a kozcélu zoldfeliiletek karbantartasa,
sziikség szerinti feltjitasa és gondozasa.

(2) A temetd teriiletén beliili kozcélu zoldfeliiletek és utak teriilete Gjabb temetési helyek létesitésével nem
csokkenthet6.

145/1999. (X. 1.) Korm. rendelet a temetkrol és a temetkezésrdl szolé 1999. évi XLIII torvény
végrehajtdsdrol

17. § (1) A temeté fenntartéjanak (kezeléjének) a temetérsl térképet (vazrajzot) kell késziteni

amelyen fel kell tiintetni, hogy mely sirhelvtiblik, sorok milven temetési helvek céliara vannak

fenntartva.

a valtozisokkal legalibb

2) A temetd részletes térképét annak bejiratinil ki kell fiicgeszteni és
évenként ki kell egésziteni.

3) A temetd bejaratinil a kozonség részére tajékoztatot kell kifiiggeszteni a nyitva tartis ideiérél. a
temetd rendjérol.
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1999. évi XLIII. tirvény a temetGkrol és a temetkezésrél
A temet6 tulajdonosa

4. § (1) A temetd tulajdonosa az 4llam, a telepiilési 6nkormanyzat, a vallasi kozosség, a helyi és orszdgos
nemzetiségi 6nkormdanyzat, gazdalkodo szervezet és kozhasznu szervezet lehet.

(2) Azon a telepiilésen, ahol nincs Snkormdanyzati tulajdoni temetd, gazdalkodé szervezet vagy kézhaszna
szervezet a temet6tulajdonban tulajdoni hanyadot akkor szerezhet, ha az 6nkormanyzat legalabb 51%-os
tulajdoni hdnyadban tulajdonosa lesz a temetének. Az Snkormanyzat tulajdoni hanyada a miikddés soran
sem cs6kkenthetd 51% ala.

6. § (1) A temet6 tulajdonosanak feladata a temetd targyi és infrastrukturalis létesitményeinek,
zoldfelileteinek, valamint sirhelytablainak megépitése, illetSleg kialakitasa.

(2) A temet6 tulajdonosénak feladata a temet6 kegyeleti méltésaganak 6rzése.

(3) A temetd tulajdonosa - ha nemzetkézi szerz6dés masként nem rendelkezik - KOteles a temeto
fenntartasarol, tovabba iizemeltetésérdl gondoskodni. E feladatait
sajat maga, illetve - szerzédés alapjan - gazdilkodo szervezet titjdn is
ellathatja.

(4) Koztemeté esetében a temeté hasznilatinak rendjérél onkorminyzati rendeletben, egyéb
temetdk esetében temetdszabélyzatban kell rendelkezni.

Temetd létesitése, lezdrdsa, megsziintetése, ujra-haszndlatbavétele

8. § (1) A temetd beépitési eléirasait a helyi épitési szabilyzatban kell meghatérozni. A telepiilési (a
fovarosban a keriileti) 6nkorméanyzat képviseld-testiilete a helyi épitési szabalyzat tervezetének a vallasi
kozosségek tulajdondban 1évé temetdre vonatkozé beépitési eléirasaival kapcsolatban kikéri az érintett
vallasi k6zosség véleményét.

(2) A temetd és a temetkezési emlékhely épitményei, kozmiivei, egyéb infrastrukturalis létesitményei
¢pitéschez, létesitéséhez, bovitéséhez, tovabba a kegyeleti emlékhely létesitéséhez kiilon jogszabdalyban
eléirtak szerint a tulajdonosnak engedélyt kell kérnie.

(3) A koztemett létesitésérol, bovitésérol, lezarasardl és megsziintetésérdl a telepiilési onkormanyzat
(févarosban a févarosi Snkormanyzat) gondoskodik.

9. § (1) A temetd létesitése soran a temet6tulajdonos

a) utat,

b) ravatalozot,

¢) a halottak ideiglenes elhelyezésére szolgalé tarolét és hiitét,

d)

e) a temetd bekeritését vagy él6s6vénnyel valé lehatirolasat,

) vizvételi lehetdséget, illemhelyet,

g) az utak sorfésitasat,

#) hulladéktarolot

a kormanyrendeletben meghatérozottak szerint koteles biztositani.

(2) Amennyiben e t6rvény eltérden nem rendelkezik, lezart temet6ben az (1) bekezdés e, f) é h)
pontjdban meghatarozott temetdi létesitményeket kell biztositani.

10. § (2) A temetd €s a temetési hely - kormanyrendeletben foglaltak szerint - megsziintetheté a tulajdonos
dontése alapjan, ha a temetési hely hasznalati ideje lejart.

(3) Lezart temetési hely kitirithetd, ha a lezarasatol, illetéleg az utolsé temetkezéstdl szamitott hasznalati
ideje letelt. A temetési helyre rétemetett maradvényok, valamint az elhelyezett urna az eredeti hasznalati
idét nem hosszabbitja meg.
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1999, évi XLIIL. térvény a temetokrol és a temetkezésrol
A temetd tulajdonosa

24. § (1) Halottat csak kiilon jogszabalyban eldirt orvosi vizsgélat és az errl sz6lo halottvizsgélati
bizonyitvany alapjin szabad eltemetni, vagy elhamvasztani. A halottvizsgélati bizonyitvanyt a temetés
eldtt kell az lizemeltetd részére atadni. Az elhunyt elhamvasztisdhoz a halottvizsgalati bizonyitvanyra
minden esetben fel kell jegyezni az elhamvaszthatdsagot. A halottvizsgélati bizonyitvany egy példdnydnak
megOrzésérdl a temeto tulajdonosa gondoskodik.

40. § (1) A temet6 tulajdonosa, kéztemetd esetén az 6nkormanyzat rendelete ktelezové teheti a temetén
beliili, az elhunyt hitésével, ravatalozasaval, a temetdben erre a célra rendszeresitett szallité jarmiivon
tortén6 széllitdsaval, tovdbbd a hamvaknak az erre szolgdld berendezéssel torténé szorasaval,
urnaelhelyezéssel, sirdsassal, sirhelynyitassal, sirbahelyezéssel, visszahantoldssal, uUjratemetéssel és
exhumaldssal kapcsolatos feladatok ellatasira az lizemeltetd szakszemélyzetének és berendezésének
igénybevételét (a tovabbiakban: az {izemeltetd altal biztositott szolgaltatas).

(2) A temet6 tulajdonosa, kbztemetd esetén az dnkormanyzat a temetd lizemeltetésével és fenntartasival
kapcsolatosan felmerdilt sziitkséges és indokolt koltségek alapjan allapitja meg

a) a temetési hely, illetbleg az Gjravaltas dijat,

b) a temetkezési szolgéltatok kivételével a temetdben vallalkozasszerlien munkat végzok 4ltal fizetendd
temet6fenntartdsi hozz4jarulas dijat,

¢) a temetdi létesitmények, illetve az {izemeltet6 altal biztositott szolgéltatdsok igénybevételéért a
temetkezési szolgaltatdk altal fizetendd dijat,

d) a temetObe vald behajtas dijat.

(3) A (2) bekezdésben meghatarozott dijfajtdkon beliil a koztemetdkre vonatkozé dijak mértékét az
Onkormanyzat rendeletben allapitja meg. A dijmértékeket évente feliil kell vizsgélni.

(4) Az egyes dijfajtakon belil a temetdben vdéllalkozidsszertien munkat végzok éltal fizetendd
temetéfenntartasi hozzajarulasi dij mértéke az adott évben az egyes sirhelyekre megallapitott megvaltasi
dijtételek egyszerii szamtani atlagdnak 5%-at nem haladhatja meg.

(5) A telepiilési 6nkormanyzat képvisel§-testiilete, fovarosban a k6zgyiilés a dij megallapitdsakor kikéri a
fogyasztok teriiletileg illetékes érdek-képviseleti szerveinek véleményét.
(6) A temet6 iizemeltetdje a szabdlyzatban megéllapitott dijakon feliil mas dijat nem éllapithat meg. Nem

szedhet6 dij a temetodlatogatasért, a temetdi utak hasznalataért és a temetési hely gondozésédhoz igénybe
vett vizért.
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77,

1999. évi XLIII. torvény a temetGkrol és a temetkezdsril
A temet6 iizemeltetése

3. § E torvény alkalmazasaban

h) kegyeleti kizszolgdltatds: a koztemetd fenntartdsat, tovabba iizemeltetését magaba foglalé egyéni és
kozdsségi kegyeleti célii, az elhunyt emlékének megérzésére iranyul6 Onkormaényzati tevékenységek
Osszessége;

7. § (1) A temetd fenntartisdval és lizemeltetésével Osszefliggd feladatok ellatdsat a temetkezési
szolgaltatast engedélyezo hatosag ellentrzi.

(2)
(3) Ha a koztemet6 fenntartdsaval és lizemeltetésével 6sszefiigg feladatokat az onkorményzat a kegyeleti
kozszolgaltatdsi szerz6dés utjan latja el, a temetkezési szolgaltatast engedélyezé hatosag ellendrzi a
szerzbdésben foglaltak maradéktalan teljesitését. Szerzédésszegés esetén kezdeményezheti a szerzdés
felmondasat.
(4) A temetkezési szolgaltatdst engedélyezd hatésag az ellendrzés sordn a kdztemetdben vezetett
nyilvantartisokba betekinthet, tovabba vizsgalhatja a temetSben szolgaltatast végzOk jogosultsagat.

A temet6 lizemeltetése
16. § A temet6 lizemeltetését e torvényben, korményrendeletben, temetészabalyzatban, tovébba kztemet

esetén onkormdnyzati rendeletben, és a kegveleti kozszolgaltatisi szerzédésben meghatarozott
rendelkezések szerint kell ellatni. Az tizemeltetd

a) meghatdrozza a temetkezési szolgiltatds, illetSleg a temetében végzett egyéb vallalkozasi
tevékenységek ellatdsanak temet6i rendjét;

b) biztositia az eltemetés (urnaelhelyezés) feltételeit, ideértve a temetési helyre valé elsd temetést
megelézéen a sirhely kidsasardl (siraséas) valé gondoskodast;

¢) megiéllapitja a temetdlatogatok kegyeletgyakorlasanak feltételeit, a nyitvatartési idét;

d) biztositja a ravatalozo, boncoléhelyiség-csoport és ezek technikai berendezései, tarolok &s hiiték,
valamint a temetd egyéb kozcéli 1étesitményei (infrastruktira) karbantartasat, és mitkddteti azokat;

e) gondoskodik a temet6be kiszéllitott elhunytak atvételérdl, és biztositja a temet6 nyitdsat, zarasat;

) megbrzi a nyilvantart6 konyveket;

g) tajékoztatja a temet6latogatokat;

h) kijeloli a temetési helyeket;

i) elvégzi a temet6 és létesitményeinek tisztan tartasat, az utak karbantartsat, sikossagmentesitését és a
héeltakaritast;

J) Osszegyjti és elszallitja a hulladékot;

k) gondoskodik a temet6 rendjének betartasardl és betartatasarol;

) Osszehangolia a temetdi létesitmények, igy kiilondsen a ravatalozé haszndlataval kapcsolatos

temetkezési  szolgéltatéi tevékenységeket, szervezési intézkedésekkel elbsegiti a temetés és az
urnaelhelyezés z6kkenémentes lefolytatasat;

17. § (1) A temetd iizemeltetését az a gazdilkodé szervezet lathatja el, amely a kormdnyrendeletben
meghatarozott szakmai kivetelményeknek megfelel.

(2) Az Uzemeltetd a temetkezési szolgaltatok tekintetében koteles megtartani az egyenlé bandsmod
kdvetelményét.

Nyilvantartasok

18. § (1) Amennyiben e torvény eltéréen nem rendelkezik, a temetSben - a kegyeleti jogok gyakorlasa
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céljabol - a temetési helyekrdl, befogad6é nyilatkozat alapjan az elhunytak maés temetdbe, temetkezési
emlékhelyre torténd elhelyezésérdl, valamint temetdn, temetkezési emlékhelyen kiviili urnaelhelyezés
esetén az eltemetésre kotelezett személy nyilatkozatanak tartalma alapjén az tizemeltetd nyilvantartast
vezet. A sirboltokrdl sz6l6 nyilvantartds vezetésére a sirbolt konyv, az egyéb temetési helyek
nyilvantartasara a nyilvantarté konyv szolgal.

(1a) A mas temetdbe, temetkezési emlékhelyre t6rténd elhelyezésrdl szol6 befogado nyilatkozat alapjan
vezetett nyilvantartds és a temet6n, temetkezési emlékhelyen kiviili urnaelhelyezés esetén az eltemetésre
kotelezett személy nyilatkozatardl vezetett nyilvantartds a kovetkezd adatokat tartalmazza: az elhalt
természetes személyazonosité adatai, legutolsé lakéhelyének cime, az elhaldlozés idépontja, az eltemetés
helye vagy a hamvak elhelyezésének helye, valamint a nyilatkozatot tevé személy neve, lakcime.

(2) A nyilvantarté kényv a kdvetkez6 adatokat tartalmazza: folyészdm, a temetés (urnaethelyezés vagy a
hamvak szétszorasanak) napja, az elhalt természetes személyazonosité adatai, legutolsé lakéhelyének a
cime, az elhallozas idépontja, a sirhelytabla, sirhelysor, temetési hely szdma, valamint az eltemettetd,
illetve a temetési hely felett rendelkezni jogosult személy neve, lakcime, és a siremlékre vonatkozo
bejegyzések.

(3) A sirbolt kényvet a (2) bekezdésben meghatdrozott tartalommal kell vezetni a sirbolt szdménak

feltiintetésével. A sirbolt konyvbe be kell jegyezni a sirbolt felett rendelkezni jogosult személynek a
sirboltra vonatkozé rendelkezéseit is.

(4) Az ismeretlen holttest esetében a nyilvantarté kényvbe be kell vezetni az eljaré hatdsag nevét, az
eljaras ligyszamat.

(5) A nyilvéantarté kdnyvbe és a sirbolt kdnyvbe az eltemetteté és a temetési hely felett rendelkezni
jogosult személy tekinthet be.

(6) Az lizemeltetd a nyilvantarté konyv és a sirbolt konyv adatai alapjan, a mas temetdben, temetkezési
emlékhelyen torténé eltemetés esetén a befogadd nyilatkozatrdl vezetett nyilvantartds alapjén, ezek
hidnyaban az eltemetésre kotelezett személy nyilatkozatirél vezetett nyilvantartds alapjan a temetd
nyitvatartasi ideje alatt felvildgositast ad a kegyeleti jogokat gyakorolni kivané részére az elhunyt személy
temetési helyérdl és a hamvak elhelyezkedésének helyérol.

(7) A mas temet6be, temetkezési emlékhelyre tortént temetés esetén a temetd vagy temetkezési emlékhely
befogadd nyilatkozatdt, valamint a temetén, temetkezési emlékhelyen kiviili urnaelhelyezés esetén az
eltemetésre kételezett személy nyilatkozatat az eltemettetd, az elhunyt Polgari Toérvénykonyv szerinti
kozeli hozzatartozdja (a tovabbiakban: kozeli hozzatartozd) és az ellendrzést végzd hatdsdg tekintheti
meg.

(8) A temet6n, temetkezési emlékhelyen kiviili urnaelhelyezésrél kidllitott nyilatkozatot €s az elhunyt mas
temetObe torténd 4thelyezése alapjaul szolgdlé befogadd nyilatkozatot a temetd fennéllasig meg kell
6rizni. Ha a temeté megszlnik, a nyilatkozatok levéltarban torténd elhelyezésérol a temetd tulajdonosa
gondoskodik.

(9) A temet6 iizemeltetdje kteles a nemezeti sirkertbe tartozé temetési helyek tekintetében a nyilvantartd
kényv és a sirbolt konyv adatait a NORI részére 4tadni.

A temetés

24. § (1) Halottat csak kiilon jogszabalyban eléirt orvosi vizsgalat és az err6l sz6lé halottvizsgélati
bizonyitvany alapjan szabad eltemetni, vagy elhamvasztani. A halottvizsgilati bizonyitvinyt a temetés
elott kell az iizemelteté részére dtadmi. Az elhunyt elhamvasztasdhoz a halottvizsgalati bizonyitvanyra
minden esetben fel kell jegyezni az elhamvaszthatdsagot. A halottvizsgilati bizonvitviny egy

példdnyinak megérzéséril a temeté tulajdonosa gondoskodik,
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A kegyeleti kozszolgaltatasi szerzédés

39. § (1) Koztemet$ fenntartdséra és iizemeltetésére az onkormanyzat azzal a gazdalkodé szervezettel
kothet kegyeleti kozszolgaltatasi szerzédést, amely a korményrendeletben meghatarozott feltételeknek
megfelel.

(2) A szerzédésnek tartalmaznia kell

a) a tevékenység gyakorldsanak helyét;

b) az elldtando tevékenységek felsorolsat;

¢) ateljesités modjat és idejét;

d) a feladat mennyiségi €s mindségi kovetelményeit;

e) a szerzddés ervényességi idejét, amely 5 évnél rovidebb és 15 évnél hosszabb nem lehet, de ajbéli
megkétése nem zarhaté ki;

/) aszolgéltatas finanszirozasanak rendjét;

g) a szolgiltatas ellenértékének mértékét és a megfizetés modjat;

h) a koziizemi szerzbdési kotelezettség alanyait;

i) a szolgéltatashoz sziikséges eszkdzok mennyiségi s mindségi elbirasait és rendelkezésre bocsatdsanak
modjat;

J) az Onkormanyzati vagyontirgyak hasznélatanak, karbantartdsanak, feltjitdsanak és pétlasanak
szabalyait;

k) a szolgéltatast végz6 személyekkel kapcsolatos kovetelményeket;

1) a szerz6dés fennallasa alatt az dnkormanyzatot megilletd ellendrzési jogositvanyokat;

m) arra vonatkozé kotelezettségvallalast, hogy ha a gazdalkodé szervezet a kegyeleti kozszolgéltatas
mellett temetkezési szolgaltatast is végez, a kegyeleti kdzszolgaltatast mas gazdasagi tevékenységétol, igy
a temetkezési szolgaltatastol szamvitelileg elkiilniti;

n) a birtokbaadés feltételeit;

0) arra vonatkozo tdjékoztatast, hogy a szerzédésre egyebekben a Polgari Térvénykonyv rendelkezéseit
kell megfelelden alkalmazni.

(3) A szerzédés azonnali hatéllyal felmondhaté, ha a gazdalkod6 szervezet a (2) bekezdés m) pontjdban
meghatérozott kotelezettségét megszegi.

40. § (1) A temet6 tulajdonosa, kiztemeté esetén az onkormdnyzat rendelete kotelezévé teheti a

temet6n beliili, az elhunyt hiitésével, ravatalozdséval, a temetSben erre a célra rendszeresitett szallito
Jjarmiivon torténé széllitasaval, tovabba a hamvaknak az erre szolgalé berendezéssel torténd szérasaval,
urnaelhelyezéssel, sirasassal, sirhelynyitassal, sirbahelyezéssel, visszahantoldssal, Gjratemetéssel &s
exhumaldssal kapcsolatos feladatok ellatdséra az iizemeltetd szakszemélyzetének és berendezésének
igénybevételét (a tovabbiakban: az iizemeltetd 4ltal biztositott szolgaltatas).

(2) A temet6 tulajdonosa, kztemetd esetén az onkorményzat a temetd iizemeltetésével &s fenntartésaval
kapcsolatosan felmeriilt szitkséges és indokolt koltségek alapjan éllapitja meg

a) a temetési hely, illetéleg az ujravaltas dijat,

b) a temetkezési szolgéltatok kivételével a temetdben vallalkozasszertien munkét végzok altal fizetendd
temetdfenntartasi hozzajarulas dijt,

¢) a temetdi létesitmények, illetve az ilizemeltetd 4ltal biztositott szolgaltatdsok igénybevételéért a
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temetkezési szolgaltatok altal fizetendé dijat,
d) a temet6be val6 behajtas dijat.

(3) A (2) bekezdésben meghatarozott dijfajtikon beliil a kéztemetSkre vonatkozd dijak mértékét az
6nkormanyzat rendeletben allapitja meg. A dijmértékeket évente feliil kell vizsgélni.

(4) Az egyes dijfajtdkon beliill a temet6ben vallalkozadsszerllen munkat végzok Aaltal fizetendd
temet6fenntartasi hozzajarulasi dij mértéke az adott évben az egyes sirhelyekre megéllapitott megvaltési
dijtételek egyszerli szdmtani atlagdnak 5%-at nem haladhatja meg.

(5) A telepiilési 6nkormanyzat képvisel6-testiilete, févarosban a kdzgyiilés a dij megallapitisakor kikéri a
fogyasztok teriiletileg illetékes érdek-képviseleti szerveinek véleményét.
(6) A temet6 lizemeltetdje a szabalyzatban megallapitott dijakon feliil més dijat nem allapithat meg. Nem

szedhet6 dij a temetdlatogatasért, a temetdi utak hasznalataért és a temetési hely gondozaséhoz igénybe
vett vizért.

145/1999. (X. 1.) Korm. rendelet a temetokril és a temetkezésrol szolé 1999. évi XLIII. térvény
végrehajtdsdrol

5. § (1) TemetOben - temetkezési emlékhely kivételével - ravatalozot kell épiteni.
(6) A ravataloz6 rendszeres takaritasarél és sziikség szerinti fertOtlenitésérol a_temetd iizemeltetdje

gondoskodik.

Temetési hely

10. § (1) A temet6t - nagysagatdl fiiggden - sirhelytablakra (parcella), a sirhelytablakat pedig sorokra kell
osztani. A sorokban a_temetési helyeket a temetd iizemeltetéje jeloli ki.

(2) A sirhelytéblakat, a sorokat és a temetési helyeket szamozni kell. A temetési helyek nyilvantartassal
val6 azonosithatdsagat biztositani kell. A sirhelytibla szamozasit a helyszinen is fel kell tiintetni.

(3) A sirhelytablat a folyamatos temetésre el kell késziteni. A sirhelytablat a tereprendezés,
iiltetvényezés, fasitas, valamint a sirhelytablat hatarold ut megépitése elott nem lehet haszndlatba venni.

(4) A szabalyzatban a temetd egyes teriiletei - de legalabb sirhelytablanként az egyes temetési helyek -
épitészeti, kertészeti kialakitisanak és gondozasdnak részletes feltételei meghatarozhatok. A feltételeket a
temetési hely felett rendelkezni jogosulttal kdtott szerz6désben kell rogziteni.

(5) A temet6ben alkalmazott temetési helyek szélességi, hosszlisdgi méretét és az egymastdl vald
tavolsagat a szabalyzatban kell el6irni.

11. § (1) Koporsos temetés esetén a temetési hely lehet egyes sirhely, kett6s sirhely és sirbolt. Az egyes
sirhely alapmérete egy koporsd, a kettés sirhely alapmérete két egymas melletti koporsé befogadasara
alkalmas sirgodor.

(2) A koporsé egy holttest elhelyezését szolgilja. Az eltemettetd ettdl eltéroen rendelkezhet, ha az anya
halala és az Ujsziil6tt perinatélis halala miatt az eltemetés egy idoben torténik.

(3) A sirg6dor mélysége 2,5 méter mélységben, vagy annil mélyebben taldlhaté talajvizszint esetén 2
méter. Koporsds ratemetés esetén gy kell mélyiteni, hogy a feliilre keriilé koporsé aljzata legaldbb 1,6
méter mélységbe keriiljon. A ratemetés feltételeit a nyilvantarté kényvbe be kell jegyezni. A sirgédrét az
iizemelteté hozzajiruldsival természetes - a talajban lebomlé - anyaggal burkolni lehet.

(4) Oldaliranyu ireggel ellatott egyes vagy kettds sirhelyet nem szabad létesiteni.

(5) A sirbolt (kripta) koporsé elhelyezését biztosito, terepszint alatti és feletti, vagy kizéar6lag terepszint
alatti vagy feletti épitménybol 4ll6 temetési hely. A sirbolt méretét a befogadott koporsok szdma hatérozza
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meg. A sirbolt temetdn beliili elhelyezését a_temetd tulajdonosa (iizemeltetdje) jeloli ki. Sirbolt az
epitésiigyi és épitésfeliigyeleti hatésagi eljardsokrol és ellenérzésekrdl, valamint az épitésitigyi hatosagi
szolgéltatdsroél sz616 kormanyrendeletben meghatarozott esetekben az épitéstigyi hatésdg engedélye nélkiil
épithetd.

(6) A sirboltok, a gyermek, a kettés és az urnasirhelyek részére az egységes gondozas céljabdl kiilon tablat
vagy sorokat lehet kijel5lni.

(7) Azon a temetési helyen, ahol a talajviz a talajszintt6l szamitott legfeljebb 2 méterig emelkedik, a
sirgddér mélysége a talajvizszint felett 0,4 méter, de legalabb 1,6 méter. Az ilyen sirhelyre ratemetés csak
akkor végezheto, ha

a) az els6 betemetés 6ta legalabb tiz év eltelt,

b) a talajviz szintjét havi rendszerességgel mérik, és a mért adatok folyamatos nyilvantartisarol az
tizemeltetd gondoskodik, és

¢) a ratemetés el6tt az elsd betemetéskor elhelyezett koporsét a talajviz szintjének csokkenését kovetden
legalabb 2 méteres sirg6dor mélységbe helyezik.

(8) Nem végezhetd koporsés temetés azon a temetési helyen, ahol a talajviz a talajszint alatti 2 métert

eléri. A temetési tilalmat a nyilvantarté kényvbe be kell jegyezni.
12. § (1) Hamvasztdsos temetés esetén az urndba helyezett hamvak temetési helye lehet urnafiilke,
urnasirhely, urnasirbolt. Az urna koporsés temetési helyre is temethetd.

(5) A _temet6 tulajdonosa a hamvak szétszérasihoz és bemosisihoz kiildn temetdrészt jeldlhet ki,
amelyet parkszerlien kell kialakitani.

(6) A_temeté tulajdonosa (iizemeltetd) a mesterséges vagy spontdn abortusz folytéan tdvozé magzat,
csonkolt testrész, emberi szerv, szervmaradvény eltemetésére kiilon sirhelytablat jelsl ki.

13. § (1) Temetési hely megjelolésére sirjel hasznalhato, illetdleg 1étesithetd.

(2) A sirjel nem foglalhat el a szabalyzatban meghatirozott temetési helynél nagyobb teriiletet,

magassagat a helyi épitési szabalyzat korlatozhatja.

(3) A siremlék és tartozékai, valamint az emlékoszlop tervét (vézrajzat) a temetd iizemeltetéjének az
elhelyezés el6tt be kell mutatni.

20. § (1) Temetdt vagy temetdrészt a teriilet mas célu felhasznalasa esetén a temetési helyek kitiritésével
lehet megsziintetni.

(2) A lejart haszndlati idejii temetési helyek kiiiritésérél a temeté tulajdonosa (iizemeltetdje)
gondoskodik.

(3) Azoknak a temetési helyeknek az 4thelyezésérdl, amelynek a hasznalati ideje még nem jart le, a
temetési hely felett rendelkezni jogosulttal kétott megallapodas alapjan, a_temeté tulajdonosa
(lizemeltetd) gondoskodik. Az 4thelyezett temetési hely hasznélati ideje az eredetileg megvaltott temetési
hely hasznélati idejéhez képest nem valtozik.

773

Temetdi munkak

23. § (1) A temetdben torténd munkavégzést - a hozzatartozok részérdl torténd sirgondozas, a temetési
hely novénnyel val6 beiiltetése és diszitése kivételével - a_temeté iizemeltetd je részére a munkavégzés
megkezdését megel6zben a temetdszabalyzatban meghatrozott médon be kell jelenteni. Egy méternél
magasabbra n6v6 novények iiltetésére a szabalyzat az irAnyado.

(5) A munkavégzés temetdbeli helye és ideje a folyamatban levé temetésre, bucstiztatasra, kegyeleti
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szertartdsok végzésére tekintettel és a temetdszabalyzatban meghatarozott eldirdsok be nem tartsa esetén
korlatozhat6. A munkavégzés eldzetes bejelentésének hidnydban a temeté iizemeltetéje a temetd
teriiletére munkavégzés céljabol torténd belépést megtilthatja.

A temetés feltételei

25. § (1) A temetSbe széllitott halottat az azonossdg megéllapitdsa és az okmanyoknak az iizemelteté
részére torténé ataddsa utin - a szallitasndl hasznalt kiilsé koporséval egyiitt - azonnal el lehet temetni,
vagy gondoskodni kell a hiitében, ravatalozoban valé elhelyezésérol.

(2) Ha_a temetd iizemeltetje az azonossdg vagy az okmdanyok tekintetében hidnyossagot észlel, az
atvételt felfiiggeszti és a halottvizsgalati bizonyitvanyt kiéllito orvost, valamint az illetékes
népegészségiigyi feladatkérében eljard jarasi hivatalt értesiti.

Urnaelhelyezés, -kiadds, hamvak szordsa

33. § (1) A hamvakat tartalmazé urnét urnafiilkébe elhelyezni, urnasirba temetni vagy sirhelybe, sirboltba
ratemetni egyarant szabad. Az urndt a talaj szintjétdl legalabb 0,5 méter mélységbe kell elhelyezni.
Ratemetésnél az urna a koporsds temetési hely hasznadlati idejét nem hosszabbitja meg.

(2) Urnat urnatartéban a sir feliiletére is el lehet helyezni. Az egy urnaflilkébe vagy urnasirba
elhelyezhetd, valamint a sirhelybe (sirboltba) temetheté urndk szamat a temeté tulajdonosa
(iizemeltetbje) a szabalyzatban hatdrozza meg.

(5) Az ingatlanon elhelyezett urnat az eltemettetd (6rokose) kivansdgira - a halottvizsgélati
bizonyitvannyal vagy a halotti anyakonyvi kivonattal valé igazolds mellett - az ingatlan helye szerinti
koztemet6 tulajdonosa (iizemeltetéje) az iranyado hasznalati idoig kételes visszafogadni és elhelyezni,
illetve a hamvak barmely més temetében elhelyezhetok.

A nyilvdntartds

41. § (1) A nyilvantarté konyvbe minden temetést (urnaelhelyezést, urnakiaddst, urnakiemelést,
hamuszdrast) idérend szerint kell bejegyezni.

(2) A holttestmaradvanyok kozs sirba helyezése esetén a temetdben vezetett nyilvantarté kényv rovatédba
a kozos sirba torténd helyezést, iddpontjanak és a k6zds sirnak a megjeldlésével be kell jegyezni.

(3) Az iizemeltetd a sirbolt konyv és a nyilvantarté kényv adatait elektronikus adathordozén is tarolhatja.
Elektronikus nyilvéantartds esetén hiteles biztonsdgi madsolat készitése vagy parhuzamos manualis
nyilvantartas vezetése sziikséges.

Temetotizemeltetés

54. § (1) Temetdiizemeltetést az a gazdalkod6 szervezet lithat el, amelvnek vezetbje vagy
hatdrozatlan idejii foglalkoztatasi jogviszonyban 4116 alkalmazottja

a) kertészeti, parkgondozo, illetéleg kertépitd szakképesitéssel, vagy
b) kozépfoku kertészeti, parkgondozd, illetoleg kertépité végzettséggel, illetve felséfoku intézményben
ilyen szaktargybdl vizsgéval rendelkezik.

(2) Ha az onkormdanyzat rendelete a Tv. 40. §-dnak (1) bekezdése szerint a koztemetSn beliili
tevékenységek ellatdsara az {iizemeltetd szakszemélyzetének igénybevételét kotelezové teszi, az
iizemeltetdnek a temetkezési szolgaltatokra vonatkozé feltételeknek is meg kell felelnie.

55. § (1) A temetd ilizemeltetdje is koteles a szabalyzatban meghatdrozott, a temetkezési szolgéltatokat
terhelé dijakat megfizetni, és a konyvelésében elkiil6nitetten szerepeltetni, ha az lizemeltetés mellett
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temetkezési szolgéltato tevékenységet is végez.
)

(3) Ha a temetd {izemeltetése kegyeleti kozszolgéltatasi szerzédés alapjan torténik, az iizemeltetd kiteles
a) az lizemeltetés, illetdleg a temetkezési szolgéltatas koltségeinek megosztasara az 6nkorményzat 4ltal
elfogadott szamviteli szabalyzatot alkalmazni;

b) az lizemeltetéssel 6sszefliggd bevételeirdl és kiadasairdl az onkorményzatot évente t4jékoztatni.
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1

No. | atemetés az elhalt az sfrhel | sfrhelys | temetés az eltemettetd, illetve a temetési hely felett rendelkezni jogosult a siremlékre
napja elhaldlozss | ytabla or ihely személy vonatkoz6
idépontja bejegyzések
természetes személyazonosfto adatai (név, szilletési név, anyja legutolsé lakohelyének a szima neve lakcime

neve, sziil.hely, év,hé,nap) L cime




